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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Utilizar Administrador de reportes

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Utilizar Administrador de reportes
https://www.youtube.com/watch?v=bdkswjvNb50

ID del tutorial: SATA-COI-062176

Utilizar el administrador de reportes te permite consultar, organizar y generar diferentes informes de
manera agil dentro del sistema. Esta herramienta es Util cuando necesitas visualizar informacion
especifica, analizar datos de tu empresa o acceder a reportes previamente configurados para dar

seguimiento y control a tus operaciones diarias.

1. Para ingresar al administrador de reportes, dirigete por la siguiente ruta: Reportes y selecciona

Administrador
Administrador de reportes = de reportes

Archivo Cuentas y polizas Contabilizacién CFDI Activos Fiscales Reportes Indicadores Interfaces Procesos Herramientas Configuracién Vista Ayudi
= ey = = =2 T F“ = D
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Balance Estado de Balanza de Auxiliares  Diario Libro Emisién Mavimientos por grupos Catdloge  Seguimiento de Administrador  Administrador de
general ~  resultados ~ comprobacién © general  mayor  de pélizas y centros de costos ~ decuentas  presupuestos de reportes. hojas de célculo
Estados financieros | Balanza | Movimientos contabilidad | Cuentas | Administrador de reportes ‘

» Al ingresar, el sistema te mostrara la siguiente ventana.

# Administrador de reportes f—= T 1 B
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Grupos - | |T itulo ~ | Archivo o |Sc = |

[ Activos Balance general comparativo contra presupuesto BalanceGeneral comparativa pres

3 Al Balance general comparativo por ejercicio BalanceGeneral comparativa por

R T

3 Cuertas departament.—; Balance general moneda extranjsra BalanceGeneralMoneda |

3 Palizas H Balance general por codigo agrupador BalGeneralCodbgrup

7 Rubros " Balanza de comprobacion BalanzaComprobacion |
Balanza de comprobacion [Fuente grande] BalanzaComprobacion [Fuente gr:
Balanza de comprobacion Cadigo agrupador BalanzaComprobacion Codigo Agi
Balanza de comprobacion(Hoja horizontal] B alanzaComprobacion(Hoja harize
Catilogo de cuentas FeporteCuentas
Coentas mor Céadinn anrnadoe CoentasCadinnd annador

Ruta del archivo actual: C:APROGR&M FILES [<86)COMMON FILES ASPELASISTEMAS ASPELACONT0.00MDATOS 1Y |
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2. Para crear un reporte de tipo *.QR2, el sistema desplegara el disefiador de reportes, el cual te permite
adecuar el reporte a tus necesidades de forma facil y amigable.

ny Administradgr de reportes - g X
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Grupos - | [Tituo « [puchiva N
[ Activos Balance general comparativo contra presupuesto BalanceGeneral comparativo pres
[T Ausiliares Balance general comparativa por ejercicio BalanceGeneral comparativo por
Balance general del periodo BalanceGeneral por periodo
[ Cuentas departamentz B alance general moneda exraniera BalanceGeneraltoneda
3 Polizas z Balance general por codigo agrupador BalGeneralCoddgrup
7 Rubros " Balanza de comprobacion BalanzaComprobacion
Balanza de comprobacion [Fuente grande] BalanzaComprobacion [Fuente gr:
Balanza de comprobacion Cadigo agrupador BalanzaComprobacion Codigo Aqi
Balanza de comprobacion[Hoja horizontal) BalanzaComprobacion[Hoja horize
Catalogo de cuentas ReporteCuentas
Cuentas nor Cédinn anninador CuentazCadinond annadoe
Fiuta del archivo actuak CAPROGRAM FILES [<8ECOMMON FILESSASPELSSISTEMAS ASPELNCONT 00DNDATOSTY sil
@
» Puedes crearlo dando clic en el icono Nuevo reporte (grupo: Cuentas) .
[ Informe N o 2 =
Archive Edicion  Ver Informe Ayuda
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& -DATOS DE LA EMPRES) 1|
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CATALOGO DE CUENT +f
CDSENCABEZADOCAT

Aqui va el nombre de la empresa.

Aqui va el titulo del reporte.

Encibisads d caimns
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« En la siguiente vista, seleccionas el tipo de informe a generar.

Reporte nuevo |\> £3

Seleccionar tipo de informe

2 iMueva informe en blancd

Estila del liztada
[todos los registroz listados en columnaz]

Tabular
[campos de datos en lineas separadas)

Estilo del forrmulario
[una pagina por cada registra)

Formulario zsimple
[unizamente un reqistro en una paginal

Etiquetas

Siguiente > Cancelar
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« Una vez definido, das clic en el botdn Siguiente

Siguiente >

para continuar.

3. El sistema te mostrara el reporte, donde realizaras las ediciones necesarias de acuerdo con las

necesidades de la empresa.
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Archi icion  Ver Informe  Ayuda
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—_— CATSLOGO DE ACThV] [
Etiqueta ‘ Ara v BIUREE= 4 DATOS DE LA EMPRES

Aqui va el nombre de la empresa.

Aquiva el titu:lo del reporte.

ot B e HESIEmS Ml 012

DATOS DEL REPORTE| |
CDSCAMPOSGENERAL

[ #uloReporte

| 0(0.00 mm)

/20 (529 mm)

o]
4. Una vez concluida tu edicion, das clic en el icono Guardar reporte EH y define la ruta donde se

guardara tu reporte.

| Guardar como

« < 4 [ s Esteequipo » Escritorio v O

Organizar = Nueva carpeta

3 Acceso rapido
@ OneDrive
@ OneDrive

~ [ Este equipo
& Descargas
Documentos
» [ Escritorio
[&=] Imégenes
D Musica
Mombre de archivo:

Tipo:

» Ocultar carpetas

|".-—-..-.-.-.-.+.—- ittt

B [ cvions s caes

A Buscar en Escritorio
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Eccuela Adolfo Loper Mateos|

Reports

Cancelar

Con el administrador de reportes puedes optimizar la consulta y gestion de tu informacion contable desde

un solo lugar.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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