l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar o dar de alta una péliza dinamica con
comprobante de recepcion

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-061590

Elaborar o dar de alta una pdliza dinamica con comprobante de recepcion te permite registrar
automaticamente tus operaciones contables a partir de los comprobantes recibidos. Este proceso es util
para agilizar la captura de informacion, reducir errores y mantener un mejor control de tus registros. Lo
realizas cuando necesitas integrar comprobantes a tu contabilidad de forma rapida y organizada dentro del
sistema.

1. Para elaborar o dar de alta una pdliza dinamica con comprobante de recepcion, deberas configurar la
plantilla de pdliza dinamica que encuentras en la siguiente ruta:

« Plantilla XML: C:\Program Files (x86)\Aspel\Aspel-COl 11.0/PlantillaPolizaXML.INI.
» Plantilla Excel: ingresa a Reportes y selecciona Administrador de hojas de calculo

Administrader de
hojas de célculo

Cuentas y polizas Contabilizacién CFDI Activos Fiscales Regrtes Indicadores Interfaces Procesos Herramientas Configuracién Vista Ayudi

© (& B &8 e B B = By

Balance  Estado de Balanza de Auwdlisres  Diaio  Libro  Emisién  Movimientos por grupos Catilogo ~ Seguimientode | Administrador  Administrador de
general *  resultados | comprobacién - general mayor depélizas  y centros de costos decuentas presupuestos de reportes  hojas de calculo

Estados financieros | Balanza | Movimientos contabilidad | Cuentas | Administrador de reportes ‘

Importante: antes de realizar cambios, crea un respaldo en: C:\Program Files (x86)\Common
Files\Aspel\Sistemas Aspel\COI11.00\Datos(#empresa)\Pdliza dinamica CFDI.

2. Valida la plantilla de pdliza dinamica, en la pestafia Péliza dinamica:

» Selecciona la plantilla de ingresos o de comprobante de pago.

>

» Verifica que incluya las etiquetas de impuestos (Impuesto al Valor Agregado (IVA) e Impuesto

e Haz clic en Modificar o abre la plantilla con doble clic.

Especial sobre Produccion y Servicios (IEPS)), segun corresponda.
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Cuentasypélizas  Activos  Fiscales | Reportes | Indicadores

Procesos Herramientas

Configuracién

Vista  Ayuds

Bl

:

C

® =,

B,

Balance Estado de Balanza de Auxiliares  Diario Libro Emisién Movimientos por grupos Catdlogo  Seguimiento de Administrador  Administrador de
general - resultados~ | comprobacién | - general mayor depolizas  ycentrosdecostos~ | decuentas  presupuestos | dereportes  hojas de calculo
Estados financieros ‘ Balanza Movimientes contabilidad Cuentas ‘ Administrador de reportes
i Administrador de hojas de calculo - o X

e[ [1e® B

Tioo ‘ Nombre de la hoia Clasificaciin Tioo de CFDI Archivo -
Péliza dindmica Cobro a clientes Cobranza Factura PLZ_Cobro a clientes.xlsxs B
Péliza dindmica Cobro a clientss_detallada Cobranza Factura PLZ_Cobro a clientss_detallada.xlsx

Péliza dinamica Cobro a clientes_CFDI-pago Cobranza Comprobante de paga PLZ_Cobro a clientes_CFDI pago s

Péliza dinamica Cobro a clientes general_CFDI-pago Cobranza Comprobante de paga PLZ_Cobro a clientes general_CFDI pago.ssx

Péliza dindmica Frovisiton compras inventarios Compras Fachura PLZ_Provisian compras inventario. zlsx

Péliza dindmica PFrovision compras inventario_detallada Compras Fachura PLZ_Provision compras inventario_detallada. sls:

Péliza dinamica Provizion de gastos Gastos Generales Factura PLZ_Pravision de gastos. klss 4
Péliza dindmica Provizidn gastos por honaorarios Gastos Generales Factura PLZ_Praovisidn gastos par hanararios. slss -
Péliza dindmica iProvisién de gastos_detallada Gastos Generales Factura PLZ_Pravisidn de gastos_detallada.xkx

Péliza dindmica Pravisidn gastos por honorarios_detallado Gastos Generales Factura PLZ_Pravisidn gastas par hanararios_detallado.xlss
Péliza dindmica Pravizidn de ndmina administracidn Mdmina MNdmina PLZ_Pravisian de ndmina administracian, slss

Paliza dinamica Frovizion de ndmina ventas Mdmina Mdmina PLZ_Provision de nomina ventas.xlsx

Péliza dinamica Provision de nimina por rabajadar Hémina Némina PLZ._Provision de némina por trabajador slsk

Péliza dinamica Pago a provesdores Pago a provesdores Factura PLZ_Paga a proveedores vlsx

Péliza dindmica Pago a proveedores_detallada Fago a proveedores Factura PLZ_Pago a proveedores_detallada <lsk =
Péliza dinamica Paga a proveedores general_CFDI-pago Paga a proveedores Comprobante de pago PLZ_Pago a proveedores general_CFDI pago.sls
Péliza dinmica il

Paga a proveedores_CFDI-pago

Paga a proveedores Comprobante de pago

PLZ_Pago a proveedores_CFDI pago.xlss

| Financieras

Fiscales | Paliza dindmica | Otras

Todas

Importante: si necesitas usar una tasa o cuota diferente, primero registrala en la plantilla XML y después

configurala en la plantilla de Excel.

« Para configurar la plantilla Extensible Markup Language (XML), ingresa a la ruta: C:\Program Files
(x86)\Aspel\Aspel-COI 11.0.

. PlztitaPolicxyiil: Bloc d= netes

Barhwn

Bt Fammats

Vir  Ayuda

[impuesto=883, Tasalluota=a . 100083, TipoFactor=Tasa )

[EPS_PAGADD TOTAL T53=[Comprobarte_Tmpusstos.Traslados Traslado] - [ importe]

[ impuesto=883, Tasalluota=0 . 530088, Tiperartor=Tasa )

[EPS_PREADD TOTAL TS8-[Comprobarte._Impuestos.Traslados  Traslado] . [ importe]

[impuesto—883, Tazalluota—H. 580088, TipoFac tor-Tasa)

[EPS_PAEADD TOTAL T168-[Comprobante Impuestos Treslados Traslado].[importe]
i = 3, Tasalluotea=1. EﬂﬁBN,'leuFatwr-Ta:-u}

e
lEPS_Pﬁ

) TOTAL_T38. 4= Comprobante . Inpuestos  Trasledos. Traslade] . [ ieparte ]

[ Lmpues Lo=283, Tasadluote=0. 304088 , T LpoF ac tor=Tasa}

LEFS_PRGADD TOTAL_12%=[Comprobante. lepuestos. Traslados. Traslade] . [importe]

[ lmpuesto=283, lasadluota=0. 250088, | Loof actor=Tasa)
LEPS_PaiAD0 TOTAL T9=[Comprobante.Inpuwestos.Traslados, Traslade]. [ Leporte]
[ impuesto=283, Tasalluota=0, 290080, TisoFactor=Tasa)
[EFS_PAGADD TOTAL Ti=]Comprobante.Inpuestos.Traslados, Traslado]. [ importe]
s impuesto-283, TasalCuots=0, 200080, TipoeFsctor-Tasa)
[EPS_PRGADD TOTAL T7=|Comprobante. Impuestos. Traslados, Traslado]. [ importe]
[impuesto-8@3, Tasallunta<a , 370083, TipoFartor-Tasa )
[EPS_PAGADD TOTAL_T6=[|Comprobante . Inpuestos. Traslados. Traslado] - [ importe ]

iEupxtnm@':l-I Tazalluota=0. M60088, Tipotactor=Tasa}
[EPS_PAGADD TOTAL (36._69=[Conprobantes. Impuestos. Traslados. Traslads |- [ importe |
| impuesto~883, Tazalluota=36. 690888, TipoFactor—Cucta)

[EFS_PACADD TOTAL [3-[Comprobante Impuwestos.Traslados.Traslado].[importe]
[ impues to=283, Tazalluote=3 . 230088, T ipoF ac tor=Custa)
LEPS_PRCADD TOTAL (1=-]Comprobante . Inpwestos. Traslados. Traslado] . [ isporte]
[ impuesto=283, Tasalluota=1. 280029, T LpoF s Lor=Cunta)

e Ingresa a la ruta: Cuentas y pdlizas y haz clic en Cuentas

Lva RET_TOTAL=[Comprobante. Impuestos . Retenclones. Retencion ] . [ lmporte ] { impuees to=-002)
Lvi, Pacand 101AL=] Lomprobante . Lnguestos. |raslados. Traslade] . [ lwporte ] { impees to=-002)
[w, PocAD] DOCTG =[Comprobante. Impuestos . Traslades . Traslade] . [importe] ( impuesto=-002)

— Windows {CRLE Linez 1, columina 1 =i o

3. Configura la plantilla de Excel para provisién y comprobante de pago:

» Configura impuestos y captura de comprobantes.

s

Cuentas

-
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| Cuentasypslizas | Actvos  Fiscales  Reportes  Indicadores  Procesos  Hemamientss  Configuracion  Vista  Ayuda

Péliza dinamica g[é &7 Departamentes €5}, Crear @ G [ Coneuts

Conceptos de pélizss 8 centro de costos  E8), Importar &

o

Cuentas | Pélizas Balanza de Presupuestos | Monedas 6 AML Buzén
=7 | . [ Tipos de polizas cneapenz || B Provectas €3 Modificar ” i (% configuracien 7 L
Cuentas Polizas ‘ Balanza Segmentos ‘ Presupuestos ‘ Monedas ‘ Depésito Doctos ‘DES:E!QESSAT Buzén contable

I NOT|C|AS Aulavirtual  Tutoriales Chat Polfticas de usuario

Permitenos estar cerca de ti
Actualiza zhora tus datos y entérate de las dltimas actualizaciones de 2 autoridad fisc
*Para una mejor experiencia de usuario, copia y pega a liga en Google Chrai

Comienza aquf

iTu evento del mes!

Elevento quete hard crecer pi ¥ en tunegocio iConoce Las mejores hi

iEntrénate sin costo!

Aprovecha 2l méximo tu Siigo Aspel con nuestros entrenamientos de producto.

Capacita i .
: ciones

» ParalIngresos cobrados (IC):

¥

o Haz clic en Modificar .

o Selecciona la cuenta.

o En la pestafa Fiscales, activa Captura de forma de pago.

o Para Operaciones con terceros (OT) y comprobantes:
o Selecciona la cuenta.
o Haz clic en Modificar.
o En Fiscales, configura el RFC, activa Operaciones con terceros y Captura de
comprobantes.

: Cuentasypolizas | Activos  Fiscales  Reportes  Indicadores  Procesos  Heramientas  Configuracion  Vista  Ayuda

R og
B Péiza dinamica q@ &7 Departamentos €5}, Crear @ I )
3] Consulta

Conceptos de pélizss 8 centro de costos K8, Importar

Cuentas | Bélizas |- : Balanza de : Presupuestos | Monedas Cgunctol A Bueén
Z - [f2 Tipos de palizas | mpiobacin: | B Proyeceos | €8 Modficar 2 | | (4 contig | [l
Cuentas ‘ Polizas | Belmze | Segmentos | Presupuestos | Monedas | Depésito Doctos | Descergas SAT | Buzén contable
/& Catalogo de cuentas - Octubre/2019 =R

pERTRE £ e nsir =@ P .

[TODASLASCUENTAS |4 | cuerte | Descriprin te 12 cuenta | Saldo final -

e L el il 2110-001-001 Materizles Centauro S.4, de CV. 254,970.00
Activa No Cireulante (2) e S
Pesivo & Carto Plazo (3) 20000 {Moniznimienia Profesional SA 11.724.00
Pasivo aLargo Plaza (4) 2110-001-003 Diaz Magafia Leonardo 0.00
- - 2110-001-004 Papelera del Oriente 5.4 de CV. 2.900.00/ %
\entas { Ingresas (5]
Costa de Ventas () 2110-001-005 Computacian Total A de CV. £,686.00
Gestos Generales (8) ~--2110-001-006 Herramientas Beta 5.A. de C.v. 0.00
Otros Ingresos y Gastos (2)

= - 2110-001-007 Importadora Le Cog 5 A 21687000
ISRy PTU [T - L )
Bt e ~-2110-001-008 Fenta Américs 54 de OV 3.400.00
L 2110-001-008 Agencia de Viajes Terreros SA de CV. 102.700.00
Cuentas por Cobrar (12)
Inventarios (13) 2110001010 Estrada Hemandez David 22.789.00
Impuestos Acreditables (14) 2110-001-011 Industrial Ateca, A de CV. 0.00
cihon bioe U] 2000102 Comercial Breton S.A, de CV. 0.00 +
Otros Adiivos Circulantes
16)
Proveedores (17) L
IvA por Pagar (18) O" I |Cf| FF‘Tmo Nimera Fecha Cancenta ‘Debs‘ Habe\‘ Centra de costos Provectos
Otros Impuestos por Pagar
(19

Cuentas por Pagar (20)
Otras Pasivas (21)
Activo Total (22)
Pasivo Total (23)
Utlidad Neta (24) - | |

<o hay datas para desplagar

Sepliembre | Octbre | Moviembre | Diciembre | Ajusts

s
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4. Primero genera la pdliza de provision y después la del comprobante de pago.

e Ingresa a Cuentas y polizas y selecciona Pélizas.

Cubasypéhzas | Actives

Fiscales  Reportes  Indicadores  Procesos  Hemamientas  Configurzcion  Vista  Ayuda

é ¥ pliza dinamica

[ Conceptos de polizas

m &7 Departamentos (5, Crear @ @ [ Consuta ?L EF

5 Centro decostos | @) Importar

Cuentas Pélizas Balanza de { Presupuestos Monedas i i XML Buzén

. | - [ Tposdepslizas RN EE Proyectos | €3 Madificar i i | I Configuracién i i

Cuentas \ Pélizas Balanza Segmentos | Presupuestos ‘ Monedas \ Depésito Doctos ‘ Descargas SAT | Buzén contable

I NOT!C!AS Aula virtual Tutorizles Chat Politicas de usuario
s, .
Permitenos estar cerca de ti
Actualiza shora tus datos y entérate de as (ltimas actuzlizaciones de Lz autoridad fisc
*Para una mejor experiencia de usuario, copia y pega la liga en Google Chrol
Comienza aqui
iTu evento del mes!
El evento que te hard crecer p ¥ en tunegocio iConoce Las mejores
) e . \
iEntrenate sin costo!
Aprovecha al m&imo tu Siigo Aspel con nuestros entrenamientos de products.
e Haz clic en Agregar
Cuentasypolizas | Activos  Fiscales  Reportes  Indicadores  Procesos Configuracié Vitz  Ayuda

=

& Péliza dinmica

Conceptos de pélizas

P

7 Departamentos  (5), Crear @ (g\, [3) Consuta
8 Centrode costos | (3 Importar b z :

e

Cuent: Pal Eal. d P, st Moned: 6 XML Buzo
S LU B Tvos de pizas e Proyectos | @ wodiicar 0T T [ Configuracién = =
Cuentas Pélizas Balanza Segmentos Presupuestos Monedas | Depésito Doctos | Descargas SAT | Buzén contable
Polizas - Enero/2020
= - KN Ko b
RCD ITRBRARESBE
TODAS LAS POLIZAS Ti|Mimero | A|Fecha, |Origen |0t| Poliz| Concenta
D
D;K I N 14/01/2020 col 0 Pdliza depreciacian histarica del 01/Enef20 al 31/Ene/20 =
‘Eg Dr 3 N 18/01/2020 col 0 Traspaso =
g
Dr| 4 S 15/01/2020 ol 0 Costo de Ventas S
Drj & N 17/01/2020 Col 0 Gastos de Representacion 5
Dr 6 N 207012020 col 0 Pago de ndmina centros de costos 5
Drf 7 M 20/01/2020 cal 0/Pago de ndmina proyectos s
Dr| & M 20/07/2020 cal 0 Pago de fondo de ahorm 3
Dr| 9 N 210172020 cal - 0 VENTAS F-VARIAS =
-
O"IN“ ‘CF‘Cuema ‘Numbre |Dex‘CDncemo ‘Tmc‘De‘Hi‘Cen(m de cosh| Provectos
23 =
1360-002-00 e EQUIFO DE 100 0 &y
EaUBERDE TRANSPORTE oo 00 g :
TRANSPORTE 3
i
23
{ -
Enero | Fehrero | Marzo ‘ 2020 n

5. Genera pdliza dinamica desde el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI). Haz clic en Generar

poliza dinamica CFDI

Ve

Pdliza de provision:

y completa la informacion:
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o Lista de CFDI: selecciona los comprobantes.

« Plantilla: elige la plantilla correspondiente.

Generacion de péliza dindmica CFDI

EbhE

Lista CFDIs

C receptar ¥ | RFC emisor

¥ | Tipo de cor ¥ |Falio ¥ | Serie A

Total ¥

<MNo hay detos para desplegar>

Total de archivos agregados: 0

Flantillas

Tipo de CFDI -

MNombre

» Tipode CFDI: Comprobante de pago
» Tipode CFDI: Factura
» Tipode CFDI: Namina

Eoliza dinamica

Cuenta de flujo

@]

@ ‘

Detalle de la paliza

© Porcomprobante

. Concentrado

| Aceptar

Cancelar

Ayuda

» El sistema genera la pdliza con los impuestos correspondientes.

Polizalg 7 - Octubre 19

3

Un & 8

= =
Too DEEEEER oo

Concepto | COBRO A CLIENTES

Dono-000-000

@ 6’

Mo Cuenta | Depta |Centm de costos ‘F’mvedos ‘ Concepto del movimiento <F2> |TCﬁmbiD‘ Debe | Haber
moo-opg-on0 @ 0@ @ 0/ COBRO A CLENTES s100/@)  ssses0fE 90 DD\E

Ly
2181-001-000 0 0 0 COBROACLIENTES $1.00 $76.80 $0.00
2180-001-000 0 0 0 COBROACLIEMTES $1.00 $0.00 $76.80
1150-001-002 1 ] 0 COBROACLIENTES $1.00 $o.00 $556.80

0.00 0.00

Mo de partidas 1
MNaormbre
Maoneda

Péliza de comprobante de pago.

« Lista de CFDI: selecciona los comprobantes.

« Plantilla: elige la plantilla.

» Cuenta de flujo: selecciona la cuenta correspondiente.
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Generacion de péliza dindmica CFDI £

Lk Lk
EDE
Lista CFDIs
Craceptar ¥ |RFC emisor ¥ | Tipo de cor ¥ |Falio ¥ | Seria A Total hd
<No hay datos para desplegan
Total de archivos agregados: 0
Flantillas

Tipo de CFDI a

Mombre

» Tipode CFDI: Comprobante de pago
» Tipode CFDI: Factura
» Tipode CFDI: Mamina

Eoliza dingmica Cuenta de flujo

@ ‘

| [@]
Detalle de la paliza
© Porcomprobante . Concentrado
e T T
« El sistema calcula automaticamente los impuestos proporcionales.
Polizalg 7 - Octubre 19 =2

tn R 8-

Teo [N 2

Conceptn | COBRO A CLIENTES Qi
Mo .Cuenta | Depto |Centr0 de costos ‘Provecms ‘ Cancepto del movimienta <F2> |T.Cambi0‘ Debe | Haber
mos-opg-on0 @ 0@ @ 0/ COBRO A CLENTES slo0/@  ssses0lf s0 DD\E
Ly
2181-001-000 0 0 0 COBROACLIENTES $1.00 $76.80 $0.00
2130-001-000 0 0 0 COBROACLIEMTES $1.00 $0.00 $76.80
1150-001-002 1 ] 0 COBROACLIENTES $1.00 $0.00 $556.60
0000-000-000 0.00 (il

MNo. de partidas 1
MNaormbre
honeda

6. Valida la informacion generada:

« Si activaste la captura de comprobantes, podras ver los CFDI relacionados.
« Si configuraste IC y OT, el sistema mostrara el desglose de impuestos al guardar la pdliza.

Al dar de alta este tipo de polizas, agilizas el registro y mantienes un mejor control de tus comprobantes.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

