l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar o dar de alta una péliza dinamica

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Elaborar o dar de alta una poéliza dinamica
https://www.youtube.com/watch?v=QggQP8vmcXY

ID del tutorial: SATA-COI-060679

Elaborar o dar de alta una pdliza dinamica te permite automatizar el registro de operaciones contables
mediante configuraciones predefinidas. Este proceso es util para agilizar la captura, reducir errores y
mantener consistencia en tus registros. Lo realizas cuando necesitas registrar operaciones recurrentes o

estandarizar la forma en que se generan tus poélizas dentro del sistema.

1. Para dar de alta una pdliza dinamica, primero prepara la plantilla de pdliza, ingresa a Reportes y
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o Después, selecciona la pestafia Poliza dinamica.
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= Administrader de hojas de calculo = B EE
e ® W

| Tipa |Marnbre de la haja |Clasiticacién | Tipo de CFDI |auchive -

:Piliza dindn Cobro a clientes Cobranza Factura FPLZ_Cobro a clientes. slsx

Péliza dinidn Cobro a clientes_detallada Cobranza Factura FPLZ_Cobro a clientes_detallada. slsx =
Péliza dinan Cobro a clientes detallado con imptos_CF Cobranza Comprobante de PLZ_Cobro a clientes detallado con imptos_CFDI pago.=ls=

Péliza dindn Cobra a clisntes general con imptoz_CFC Cobraniza Comprobante de PLZ_Cobra a clisnte: general con imptoz_CFDI pago. «lsx

Paliza dinan Provision compras inventarios Compras Factura PLZ_Provizion compras inventario. sl

Péliza dindn Provision compras inventano_detallada  Compras Factura FPLZ_Provisidn compras inventario_detallada.slsx

Péliza dindn Provisidn de gastos Gastoz General Factura PLZ_Provizidn de gastos.xlsx

Péliza dindn Provisidn gastos por honorariog Gagtoz General Fachura FLZ_Provizidn gastos por honorarios. ke

Péliza dindn Provizidn de gastos detallada Gastos General Fachura PLZ_Provizidh de gastos_detallada. xlzx

Péliza dinan Provision gastos por honorarios_detallade G astos General Factura FPLZ_Provision gastos por honoranos_detalladao. slsx:

Péliza dindn Provision de ndmina administracion Mémina Mémina FPLZ_Provizidn de ndmina adminiztracion. slz=

Pdliza dinan Provizidn de namina ventaz Mdmina Mdmina PLZ_Provizion de ndmina ventas. slzx

Péliza dindn Provisidn de ndmina por rabajador Mémina Mémina FLZ_Provizidn de ndmina por trabajador. sle

Pdliza dindn Pann a nrnveednnes Pann a nrovees Fachira Pl Pann A nroveednres sl Nl

Financizraz | Fizcale: | Pdliza dinamica I Otraz = Todas ‘

2. Asegurate de haber asignado previamente las cuentas contables de Impuesto al Valor Agregado (IVA) y

banco. Este paso se realiza una sola vez y el sistema utilizara estas cuentas de forma automatica.

« Las plantillas funcionan con etiquetas como <FECHA> y <TOTAL>, las cuales puedes consultar al
editar la plantilla en Excel, en la pestana Etiquetas.

a3
Archivo Inido nsertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Reviser Vista  Automatizar  Complementos  Ayuda  NitroPro  Diseiio de tabla [ comentarios |
fﬁ & (caibn = o [General — +| [ Formato condicional ~ Hinsetar ~ | 3~ Av e @
Peger LB~ OEE § v % om0 [ Darformato comotabla gi: Eliminar B Confidencialidad | Complementos | Analizar
- F — o [ Estilos de celda ~ [ Formato~ & v ~ datos
Portapapeles Fuente & Alineacion ] Nimero ] Estilos Celdas Edicion Confidencialidad Complementos ~
co v Jfr~ | <SERIE> ~
A 8 c D E F -
2 Plantilla de Péliza Dindmica CFDI
3 Lista de etiguetas gue pueden ser utilizadas en la definicion de |as plantillas de Polizas dindmicas CFDI.
a
5 1. Etiquetas que hacen referencia a atributos del CFDI
6
7 A. Para conceptos (Cabecera y partidas)
s s
9 <SERIE> el control interno del contribuyente rie»
10 <FoLIo> Folio del control interno del contribuyente que expresa el folio del comp: <Folio>
1 <FECHA> Fecha de expedicion <Fecha>
12 <FORMAPAGO> Clave de |a forma de pago de los bienes o servicios amp por el compr 2
13 <MONEDA> Clave de |a moneda utilizada para expresar los montos <Moneda>
14 <TIPODECOMPROBANTE> Clave del efecto del comprobante fiscal <TipoDeComprabante>
15 <METODOPAGO> Clave del método de pago que aplica para el comprobante <MetodoPago>
16 <RFC_EMISOR> RFC del emisor del comprobante <Emisor> R
17 <NOMBRE_EMISOR> Nombre, denominacién o razén social del emisor del comprobante <Emisor> <Nombrex
18 <RFC_RECEPTOR> REC del receptor del comprobante <Receptors, Ric
19 <NOMBRE_RECEPTOR> Nombre, denominacién o razén scial del receptor del comprobante <Receptors, <Nombre>
20 <USOCFDI> Clave del use que daré el receptor al CFDI <UsoCFDI>
21 <UUID> Identificador Universalmente Unico equivalente a folio fiscal del CFDI <UUID>
<TASA_IVA_TRAS> Tasa del VA trasladado <Impuestos> <Traslado <impuesto>VA,
2 <TasanCuntaz v
< > Venta a crédito (Varias Fac) ~ Etiquetas + HER] >
Listo T Accesibilidad: es necesario investigar B Ml -—a—+ 100

3. Crea una nueva poliza desde uno o mas Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI). Para ello,

Polizas

ingresa a Cuentas y polizas y haz clic en Polizas -
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| Cuentasypﬁlizlj% | Contabilizacian CFDI Activos

Cuentas

-

Palizas

Péliza dindmica
Tipos de polizas
- ? Conceptos de palizas

I

Balanza de

comproebacion =

e Haz clic en Agregar

Cuentas

Balanza

Palizas

Ry

Administracion

Tutol

& Polizas - Enero/2020 i e
= oy e = = - KT\ KN
] T - [in E < 5 o $

ODLDRAY S oERBPRRSR -
[TODAS LAS POLIZAS Ti ‘ Marnera |AL| Fecha |Or\gen |D[|Péhzc|Concepto ‘C(
Dr Dri 2 M 14/01/2020 col 0 Féliza depreciacian histarica del 01/Ene/20 al 31/Ene/20 &
Eg Dr| 3 M 16/071/2020 col 0 Traspaso 5
g Dr 4 S 15/01/2020 col 0 Costo deVentas =
Dr| & M 170172020 col 0 Gastos de Representacian s

Dr & Mo 2070172020 col 0 Pago de ndmina centros de costos s

Dr| 7 M 2040142020 col 0 Pago de ndmina proyectos b=

Dr 8 M 20/01/2020 col 0 Pago de fondo de ahorro 5

[B)5 529 M 21/01/2020 col » 0 VENTAS FWARIAS S

Dr 10 Mo 2170172020 col L ] 0 WENTAF- FACT -5 /Empresas California 5.4 de CW. 5

[t M 23/01/2020 Col 0'Venta a crédito F-17465 M

Dr} 12 M 28/01/2020 col - 0 WENTAF- FAC-73 [ Adriana Rios Mar S

S 1 N 08/01/2020 Col 0 Pago de Luz F-36964 S

5 2 M 09/01/2020 col 0 Pago Telefono F-52347 S

OT|\N |FP |CF|Cuenla MNombre |De|CDm:eptD |T\;:|Debe |Hah|Ce|Prt

1.0 23,0
DEFRECIACION EQUIFC DE i
1360-002-000 TRANSFORTE 0 EQUIPO DE TRANSPORTE gg 0.00 &3 g a o
1.0
DEFRECIACION EQUIPC DE
B300-002-000 TRAMSPORTE 0 EQUIPD DE TRAMNSPORTE ﬁﬁ 2308333 000 0 0
13920354 $3 |
Enero

Desde el icono Generar péliza dinamica CFDI

4. Para generar la pdliza dinamica tienes dos formas:

o Selecciona uno o varios CFDI desde tu equipo o desde el depdsito de documentos.

= Por comprobante: genera una partida por cada CFDI.

= Concentrado: genera una sola partida con el total.

o Elige la plantilla.
o Define el nivel de detalle:
o Selecciona la cuenta de flujo.
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Generacion de péliza dindmica CFDI £

L] L]
EDE
Lista CFDIs
Craceptar ¥ |RFC emisor ¥ | Tipo de cor ¥ |Falio ¥ | Seria A Total hd
<No hay datos para desplegan
Total de archivos agregados: 0
Flantillas

Clasificacion =

Mombre

» Tipode CFDI: Comprobante de pago
» Tipode CFDI: Factura
» Tipode CFDI: Mamina

Eoliza dingmica Cuenta de flujo

@ ‘

| @]
Detalle de la paliza
© Porcomprobante . Concentrado
Aceptar Cancelar Ayucla
Arrastrando los CFDI.
» Arrastra los CFDI a la ventana de captura.
» El sistema mostrara automaticamente la ventana de generacion.
» Selecciona la plantilla y el nivel de detalle.
e Haz clic en Aceptar.
Generacion de poliza dindmica CFDI 34
+ | Documentos — [} X .
r
Inicio Compartir Vista ~ e
« v T > Este equipo > Documentos v | O 2 Buscar en Documentos
2 Nombre 5]
#F Acceso rapido
‘2 CFDI402
I Escritorio »
£ documento’
E ¥ Descargas o 8 envio_
Documentos # £ envio_xml los:0
&l Imagenes A £ JES900109Q90-CAN-FFACTO
GIF © JES900109Q90FAAD0000000
GIF s JE%DMDQQQDFFACT 000000¢
iconas £ JES900109Q90FFACT000000(
»
Videos = JES900109Q90GPAGO00000( I
> £ JES900109Q90TCartaPorte0
> @ OneDrive - SIGO! * JES900109Q90TCartaPorte00
? W Este equipo £ Trabajadores
B T . i )
E 3 Descargas é validando_instalacion_confic
) validando_instalacion
j Documentos oo - o
e . WL >
a 84 elementos 1 elemento seleccionado 5.28 KB £stado:aC0mpartido
Aceptar ‘ . Cancelar 1 Auyuda }
| J J

El sistema genera la pdliza automaticamente, incluyendo el (Identificador Unico Universal) UUID del CFDI
(si esta configurado) y cumpliendo con los requisitos de contabilidad electrénica.
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[& Poliza Dr 15 - Octubre 19
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Debe Haber

Teo v @ Nimero Fecha  [1610/2019
Concepto |Em_¢_ |
Mo.Cuenta | Dento |Centro de costos Informacion para los documentos seleccionados 3
Archivos 7:7
<Moo hay detos para desplegarn | |
tegaria ot
Cormarobantes Diditales H
Earesos
Inoresos
MNominas
Faoos
I ITaaY=Ta

|
I Aceptar ‘ Cancelar

Auucla

MNo. de partidas
MNombre
Moneda

Ingresa a Consulta de pdlizas para revisar la informacion registrada.

» Asegurate de tener actualizado el sistema con el ultimo reinstalabl

funcionalidad no estara disponible.

e; de lo contrario, esta

[E] PélizaDr 1 - Enero 24 = B 2B
e S = 2, 3 =
T BHEHEERRS I« =>=[ERMHK=SBE W

Tipo Di @ Nimero | 1] Fecha  |20/01/2024 (=]

LConcepto ‘ Ho-

Mo, Cuenta | Depto |Ccntn:| dch'rUycctUsl Concepto del movimiento <F2> | T.Cambio | [rebe | Haber
_tgu-om 0 (@ @& 0@ 0| ventas mostrador $1.00[C $400.00] [ $0.00] [
0-001-001 1 i i $1.00 $0.00 $400.00

0000-000-000 0.00 0.00
Mo, de paitidas 1

Mambre CAJA CHICA

Moneda

5. Al finalizar, podras generar pdlizas dinamicas de forma automatica, optimizando el registro contable y

manteniendo tu informacién organizada.
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() Pélizss - enero/2017 o B 2

LB aY- @ EL» D ERLRARSSBEHEOR I

TODAS LAS FOLIEAS T Miimesa [t Fecha | Dvigen Diceunerta digtal [Pk s | Cancepho lc
L] I [(HECTEE ool 0 Pago de Luz F 36562 5
Eq Eg| 2 N A 207 ol 0 Pago Tekiono FA2353 s
'a Eg 3 5 0812017 ool 0 Gaslca gor comprobar 5
Ep ¢ N 052017 cal 0 Recibe F57759 5
Eg § N 1zm2m? oo 0 Camisiones bancaias g
Eg 6 N g ol 0 Pagn de haneranes 5
Egl-i? N 24207 cal 0 Pago a provesdwes ki
Eg 10 H1BA2017 ol * 0 PAGD A FROVEEDORES ]s

071N [FF[CF [Cuerta__|Nombee Departaners. Concepl Tia de cank|Dsbe Haber | Cerira de costos Frogechns -]
VSFELDE WEAICD |
2110001+ Martenmiertn 54 0F OV il
. . e 1 Rl 1.00000 580000 0.00 ] o
_________ TECHILD)

TALKI0 - VA ACREDITABLE PAG0 A E

M0 PARADO ® PROVEEDORES oI 0P o g

1200901 44 20R ACREDITAR g PAE0A 100000 0 8000 i il

$650| $660|

E “m___

Al dar de alta tus polizas dinamicas, optimizas el registro y reduces errores en tu contabilidad.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

( s ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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