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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Realizar control de archivos
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Aspel COI - Realizar control de archivos
https://www.youtube.com/watch?v=axoACHPadu0

ID del tutorial: SATA-COI-060169

Realizar el control de archivos te permite mantener la información de tu sistema en buen estado y evitar
posibles inconsistencias. Este proceso te ayuda a verificar y organizar los archivos de trabajo cuando
necesitas dar mantenimiento, validar datos o asegurar el correcto funcionamiento de la información

registrada.

1. Para realizar el control de archivos, ingresa a la ruta: Configuración y haz clic en Control de archivos

.

Es necesario seleccionar la tabla o las tablas en las que deseas ejecutar los procesos.

Importante: antes de realizar cualquier proceso de control de archivos, genera un respaldo de tu
información.

2. Para ello, puedes seleccionar un rango mediante la tecla SHIFT, seleccionar las tablas de manera
discontinua con la tecla CTRL o seleccionar todas las tablas al habilitar la casilla con el mismo nombre.

https://www.youtube.com/watch?v=axoACHPadu0
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-COI-053494--generar-respaldo-de-tu-informacion.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-COI-053494--generar-respaldo-de-tu-informacion.html
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Al ingresar, encontrarás los siguientes procesos:

Diagnóstico y recuperación.
Crear tablas.
Exportar todas las tablas.
Instalación automática.

Recuperación.
Respaldar la base de datos actual.
Restaurar la base de datos actual.

3. Da clic en el ícono Salir , para cerrar la ventana.

Con el control de archivos podrás mantener tu información organizada, confiable y lista para trabajar sin
contratiempos.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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