l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar bitacora general de COI

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-059513

Consultar la bitacora general de COI te permite revisar el historial de movimientos y cambios realizados
dentro del sistema, agilizando el seguimiento de las operaciones registradas. Esta opcion es util cuando
necesitas verificar actividades, identificar modificaciones o dar seguimiento a procesos especificos para
mantener un mejor control administrativo. Al consultar esta informacion, puedes tener mayor claridad sobre
las acciones realizadas y apoyar la supervision de tus registros contables.

1. Para consultar la bitacora general, ingresa a la ruta: Herramientas y selecciona Bitacora del sistema.

Archivo Cuentasy péTm;s Contabilizacién CFDI Activos Fiscales Reportes Indicadores Interfaces Procesos i Hev-'ra_m-\e_nt_as_! Configuracién Vista Ayuda
T & 2 B @ F Do
Contabilizacién  Borrado de Impertacién de Bitacora Calculadora Mis Buzén | [ Configuracion
movimientos informacién ~ de sistema espacios  contable
Contabilizar Importacion Bitdcars Calculadora eSpacio Aspel Depésito Dactos
2. Dentro de la consulta, pulsa el icono Filtrar bitacora para establecer el rango de fechas que
. , Aceptar
deseas consultar y da clic en el boton Aceptar
<= Bitacora del sistema o B 8]
[— o =
gaﬁa®ﬁ |
Arrastre una cabecera de columna aqui para agrupar por esa columna
#® Fecha Hora |Comnutadorelusuarm Mddulo Opadn |Operacién Observaciones
» i:wsmzs 10:41:21 SISTEMAS ~ ADMINISTRADOR Configuracin  DADS0eB  wodificar Empresa 1, Pardmetro: Razén social
12/05/2023  13:15:05 SISTEMAS  ADMINISTRADOR Configuracién m;‘n;’;? Modificar Empresa 1, Pardmetro: Conexidn de base de datos
12/05/2023  13:15:31 SISTEMAS  ADMINISTRADOR Configuracidn m’;:gf;': Modificar Empresa 1, Pardmetro: Conexidn de base de datos
10 Empresa 1, Pdliza: 1, tipo: Ig, cuenta: 1120-001-001,
12/05/2023  13:19:43 SISTEMAS  ADMINISTRADOR Procesos CaptralC  Alta o 12/ ay/s
12005/2023  13:13:43 SISTEMAS  ADMINISTRADOR Pékzas Cofiogode e Empresa 1, Alta de péliza: 1, tipo: Ig, fecha: 12/05/2023
Nuimero de entradas: 5

» En el campo Fecha, puedes utilizar el icono de Calendario | T o presionar la tecla F2 para
realizar una seleccion mas especifica.

Al finalizar, se mostraran los movimientos que cumplan con los filtros establecidos.
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< Bitacora del sistema

YEEIOOPR

Arrastre una cabecera de columna aqui para agrupar por esa columna

Numero de entradas: 5

® Fecha |Hora |Computadora|l.lsuaﬂn Mddulo Opaidn |Operacién Observaciones
» imsmu 10:41:21 SISTEMAS ~ ADMINISTRADOR Configuracion Datos de a Modificar Empresa 1, Parémetro: Razén sodal
12/05/2023 13:15:05 SISTEMAS  ADMINISTRADOR Configuracion base de datos Modificar Empresa 1, Pardmetro: Conexidn de base de datos
12/05/2023 13:15:31 SISTEMAS ~ ADMINISTRADOR Configuracidn m::ol: Modificar Empresa 1, Parmetro: Conexién de base de datos
e Empresa 1, Péliza: 1, tipo: Ig, cuenta: 1120-001-001,
12/05/2023 13:19:43 SISTEMAS ~ ADMINISTRADOR Procesos Captura IC Alta facha: 12/May/23
12/05/2023 13:19:43 SISTEMAS ~ ADMINISTRADOR. Pdlizas polizas Alta Empresa 1, Alta de pdliza: 1, tipo: Ig, fecha: 12/05/2023

Podras ordenar la informacion por las siguientes columnas:

» Fecha: muestra el dia en que se realizé el movimiento.

» Hora: indica la hora en que se genero el movimiento.

» Computadora: muestra el nombre del equipo del usuario.

« Usuario: indica el nombre de la persona que utilizé el sistema COI.

o Modulo: muestra el médulo del sistema donde se realizé el movimiento.

« Opcion: indica el proceso ejecutado, por ejemplo: datos de la empresa o catalogo de cuentas.
» Operacién: muestra el tipo de operacion realizada, como alta, modificacion o eliminacion.
» Observaciones: presenta una descripcion del movimiento efectuado.

3. El sistema unicamente conserva los archivos de bitacora correspondientes a los ultimos dos meses. Si

deseas conservar la informacion, se recomienda exportarla pulsando el icono Excel IEI e indicando el

formato, la ruta de almacenamiento y el nombre del archivo.

< Bitacora del sistema

TERS O

Arrastre una cabecera de columna aqui para agrupar por esa columna

 Fecha

|Comnutadora|Usuar\o

Nimeto de entradas: 5

|Hora Mddulo Opadn |Operacin Observaciones
3 iu,usmu 10:41:21 SISTEMAS ~ ADMINISTRADOR Configuracion Datos de la Modificar Empresa 1, Pardmetro: Razdn sodal
e ., Conexién dela Gl
12/05/2023 13:15:05 SISTEMAS ~ ADMINISTRADOR Configuracdn emirode Modificar Empresa 1, Pardmetro: Conexidn de base de datos
15 <, Conexion de la - . .
12/05/2023 13:15:31 SISTEMAS ~ ADMINISTRADOR. Configuracdn e de dhuton Modificar Empresa 1, Pardmetro: Conexidn de base de datos
e Empresa 1, Péliza: 1, tipo: Ig, cuenta: 1120-001-001,
| 12/05/2023 13:19:43 SISTEMAS  ADMINISTRADOR Procesos Captura IC Alta facha: 12/May/23
12/05/2023  13:19:43 SISTEMAS | ADMINISTRADOR Pélizas Coligode  ta Empresa 1, Alta de péliza: 1, tipo: Ig, fecha: 12/05/2023

b

-y
4. Finalmente, da clic en el icono Salir E:

para cerrar la ventana.

Revisar la bitacora general te ayuda a mantener un mejor control y seguimiento de las operaciones

realizadas en Aspel COI.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

