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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte - Mantenimiento de activos
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Aspel COI - Generar reporte – Mantenimiento de activos
https://www.youtube.com/watch?v=k27qGWb3wJs

ID del tutorial: SATA-COI-059240

Generar el reporte de mantenimiento de activos te permite consultar de forma clara las acciones realizadas
para conservar en buen estado tus bienes. Este reporte es útil porque te ayuda a llevar un control de los
servicios, costos y fechas de mantenimiento, agilizando una mejor administración. Puedes utilizarlo cuando

necesites dar seguimiento al estado de tus activos, planificar mantenimientos futuros o revisar el historial
para la toma de decisiones.

1. Para generar el reporte de mantenimiento de activos, ingresa a la ruta: Activos, despliega el submenú

Catálogo de activos  y haz clic en la opción Mantenimiento.

2. En la ventana de configuración, encontrarás tres pestañas para filtrar la información:

Pestaña campos generales:

Clave desde / hasta: indica el rango de claves que deseas incluir en el reporte. Puedes

apoyarte del ícono de Ayuda  para consultar el catálogo.

https://www.youtube.com/watch?v=k27qGWb3wJs
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Fecha de adquisición: selecciona el criterio de fechas. Usa el ícono de Calendario  para
elegirlas.
Solo activos del tipo: selecciona el tipo de activos que deseas consultar.
Solo activos del departamento: elige el departamento correspondiente o todos.
Solo activos que se han dado de baja contablemente: activa esta opción si deseas
incluirlos.

Solo activos cuyo monto original sea: filtra según la condición: indistinto, igual que, mayor
que, mayor o igual que, menor que o menor o igual que.
Solo activos cuyo valor de mercado sea: aplica el mismo criterio de filtrado según el valor
de mercado.
Solo activos que se localizan en: indica la ubicación física del activo.
Plantilla: selecciona la plantilla del reporte. Por omisión, el sistema utiliza
ReporteMantenimiento.qr2.

Pestaña mantenimiento

Fecha de último mantenimiento: indica el rango de fechas. Usa el ícono de Calendario 
para seleccionarlas.
Solo activos cuyo último costo de mantenimiento fue: filtra según la condición: indistinto,
igual que, mayor que, mayor o igual que, menor que o menor o igual que.
Períodos de mantenimiento desde / hasta: define el rango de períodos a consultar.
Fecha de próximos mantenimientos sea: selecciona el rango de fechas para los

mantenimientos programados.
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Pestaña ordenar por:

Ordenar por: selecciona el campo principal para ordenar la información, ya sea de forma
ascendente o descendente.
Luego por: define un segundo criterio de ordenamiento.
Luego por: puedes agregar un tercer criterio si lo necesitas.

3. Una vez que configures los filtros, haz clic en Aceptar .
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Asegura un manejo eficiente del mantenimiento de tus recursos.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

