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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar Reporte - Balance general - Anual por
período
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-059195

Generar el reporte de balance general anual por período te permite consultar de forma organizada la
situación financiera de tu empresa durante los distintos períodos de un ejercicio anual. Este reporte es útil
para analizar el comportamiento de tus activos, pasivos y capital a lo largo del año, facilitando la
comparación y el seguimiento de la información financiera. Puedes utilizarlo cuando necesites evaluar
resultados periódicos, realizar revisiones contables o contar con información clara para la toma de
decisiones.

1. Para generar el informe de balance general anual por período, ingresa a la ruta: Reportes, selecciona
Balance general y haz clic en Anual por período.

2. El sistema te mostrará una ventana para aplicar el filtro de los datos que requieras visualizar.

Ejercicio: selecciona el ejercicio para generar el reporte. Por omisión, el sistema sugiere el ejercicio
actual.
Solo cuentas con saldo: al activar esta casilla, el reporte se genera únicamente con las cuentas
que contienen saldo.

Rubros: por omisión, el sistema asigna el número de rubros, pero puedes modificarlos. Los rubros
asignados son Activo circulante (1), Activo no circulante (2), Pasivo a corto plazo (3), Pasivo a largo
plazo (4), Capital contable (5) y Resultado del período (24).
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Con el ícono de Ayuda , se desplegará la consulta de rubros, donde podrás marcarlos y seleccionarlos
en caso de que requieras manejar más de uno.

3. Al completar los filtros, da clic en el botón Aceptar . El sistema te mostrará una ventana
para indicar la ruta y el nombre que tendrá el reporte; este archivo se genera en Excel. Después, oprime el

botón Guardar .
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4. Localiza la ruta donde almacenaste el archivo y ábrelo para visualizar el resultado de cada rubro por
columnas.

Con este reporte puedes dar seguimiento a los cambios financieros de tu empresa de manera ordenada y
precisa.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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