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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar el reporte de Diario General
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=PVxLmRJbLLI

ID del tutorial: SATA-COI-058961

Generar el reporte de diario general te permite consultar de forma cronológica todas las pólizas registradas
en tu contabilidad. Este reporte es útil para revisar la secuencia de los movimientos, validar registros y
tener un panorama completo de la actividad contable. Lo utilizas cuando necesitas analizar un período

específico o verificar la correcta captura de tus operaciones.

1. Para generar el informe de diario general, ingresa por alguna de las siguientes rutas:

En Cuentas y pólizas, selecciona Pólizas  y luego elige Diario general

.

Ingresa a Reportes y selecciona Diario general .

https://www.youtube.com/watch?v=PVxLmRJbLLI
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2. El sistema muestra una ventana donde te permite definir los siguientes filtros:

Tipos de póliza: selecciona una opción:
Todos.
Ig (Ingresos).
Eg (Egresos).
Dr (Diario).

Pólizas: indica el rango de pólizas a reportar en los campos desde y hasta. Si no especificas nada,
se consideran todas.
Folio inicial: captura el número con el que iniciará la paginación.

Título del reporte: el sistema sugiere uno, pero es posible modificarlo si lo deseas.
Contabilidad electrónica: activa las casillas para incluir datos adicionales, como forma de pago y
comprobantes fiscales.
Plantilla: elige el formato del reporte. COI sugiere ReporteDiarioGeneral.qr2.

3. Cuando termines, haz clic en Aceptar  para visualizar la vista preliminar.
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4. Desde esta ventana, haz clic en el ícono Imprimir  para obtener el reporte en papel.

Al generar este reporte de diario general, obtienes una visión ordenada y completa de tus registros
contables.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

