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Importar presupuestos desde Excel

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-058752

Importar presupuestos desde Excel te permite cargar de forma agil la informacion de tus ingresos y gastos
planeados directamente desde una hoja de calculo, evitando la captura manual. Esto es util para ahorrar
tiempo, reducir inconsistencias y aprovechar informacion que ya tienes organizada. Generalmente lo
realizas cuando preparas tus presupuestos en Excel o necesitas actualizarlos en el sistema de manera
agil.

1. Antes de comenzar, considera lo siguiente:

« Asegurate de contar con un archivo de Excel con la informacién del presupuesto.

« El archivo debe incluir columnas como: nombre del presupuesto, departamento, monto y periodo.

« Si ya existe un presupuesto para el afio que deseas importar, valida si necesitas actualizarlo o crear
uno nuevo.

2. Para importar presupuestos, ingresa a la ruta: Cuentas y poélizas y haz clic en el icono Importar

@ Importar

Cuentas y pélizas Contabilizacién CFDI Activos Fiscales Reportes Indicadores Interfaces Procesos

= [Pt dTrees a:[g @ & Departamentos &) Crear @

Tipos de polizas E Centro de costos @ Importar
Cuentas Pélizas . Balanza de Rubros — = Presupuestos
- = Fz| Conceptos de pélizas comprobacién ~ Proyectos @ Modificar -
Cuentas | Palizas | Balanza NIF Segmentos Presupuestos |

3. En la ventana que se muestra, captura la siguiente informacion:

PAGINA 1 DE 3



Cargar presupuesto desde hoja de célculo E3

Archivo |"'|
5ila hoja contiene loz presupuestos para un departamento en particular, indica
a cual comezponde.
@
Ejercicio del prezsupuesto
2021 =
Areptar Cancelar Apuda

» Archivo: selecciona el archivo de Excel que contiene los presupuestos.

« Departamento: elige el departamento correspondiente o selecciona General si no aplica.

« Ejercicio del presupuesto: indica el afio al que corresponde la informacion.

Este campo se habilita cuando realizas una importacion nueva. Si ya existe un presupuesto para ese afo,

el sistema actualizara la informacion y el campo no estara disponible.

H Captura de presupuestos 2022 = @ x
: = 2 %

B TR E @

Mo, cuenta |N|:|m|:|re |Eneru:| |Fe|:uren:u |Mar2u:|

1110-000-000 FOMDO FIO DE Calda 1 EI,EIEIEI.EIEIE $1.000.00  $1.00

1110-007-000 Cala CHICA $0.00 $20,000.00 $20,00

4| i |

Verifica que los datos se muestren correctamente en la vista previa antes de guardarlos.

4. Haz clic en Guardar E_ para finalizar la importacion.
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Importar presupuestos desde Excel te ayuda a ahorrar tiempo y mantener la consistencia de tu

informacion.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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