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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte - Libro mayor
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-058675

Generar el reporte de libro mayor te permite consultar de forma detallada todos los movimientos
registrados en cada cuenta contable. Este reporte es útil para analizar saldos, validar información y dar
seguimiento a la actividad financiera de tu empresa. Lo utilizas cuando necesitas revisar la información
contable de un período específico o preparar datos para auditorías y toma de decisiones.

1. Para generar el informe de libro mayor, ingresa por alguna de las siguientes rutas:

En Cuentas y pólizas, despliega el submenú de Cuentas  y haz clic en el ícono Libro

mayor .

En Reportes, haz clic en el ícono Libro mayor .
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2. Al ingresar, el sistema muestra una ventana donde debes definir los filtros:

Ejercicio: selecciona el año del reporte.
Mes del ejercicio: indica el periodo (inicio y fin) que deseas consultar.
Plantilla: elige el formato del reporte. COI sugiere LibroMayor.qr2 como predeterminado.

3. Cuando termines, haz clic en el botón Aceptar  para visualizar la vista preliminar del
reporte.

4. Si deseas imprimirlo, haz clic en el ícono Imprimir  desde la barra de herramientas. Para salir,

haz clic en Salir .

Al generar este reporte, obtienes una visión clara y detallada de tus movimientos contables.
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¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

