l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Asociar rubros

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-057340

Asociar rubros te permite relacionar correctamente la informacién contable dentro del sistema, agilizando
la organizacion y clasificacion de tus registros financieros. Esta opcion es util cuando necesitas definir
coémo se agruparan ciertos movimientos o conceptos para obtener reportes mas claros y un mejor control
administrativo. Al realizar esta configuracion, puedes mantener tu informacion ordenada y simplificar el
analisis de tus operaciones contables.

1. Para asociar los rubros, ingresa a la ruta: Procesos y haz clic en Asociar cuentas.
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Importante: verifica que en tu catalogo de cuentas esté correctamente definida la cuenta que utilizaras en
tu contabilidad.

2. La ventana de asociacién de cuentas se divide en dos secciones. Del lado izquierdo se muestran los

rubros que podras asignar y, del lado derecho, las cuentas disponibles.

[ Asociar cuentas 2
Rub r Cuentas disponibles
Dizzcrpcian b Cuentas asociadas - |Mi'n. cuenta |Des|:fipcié'| : -
¥ -1 - Acfvo Circulants > 111 [H000-000 FOMDOFLIO DE CAdd,
¥ - Actieo Mo Circulare ¥ 11 20-000-000 BAMCOS
»-- 3- Pasivo & Cono Plazo - 1140-4000-000 INWERSIONES ENWALORES
¥ - 4- Pasivo & Largo Plazo i --1150-000-000 CLIENTES
*-- B~ Capital *-- 1155-000-000 ESTIMACION DE CUENTAS INCOERABLES
* EB-Ventas fIngresos » - 1160-000-000 DOCLMENTOS POR COBRAR
» 7-Costode Ventas *  1170-000-000 DEUDORES DIVEREDE
* B-Gostos Generales *1160-000-000 IMPUESTOE AFAVOR
¥ 8- (Hros Ingrasos y Gastos bl * - 1180-000-000 ALMACEMN
> 10-15Ry FTU > 1200-000-000 IMPUESTOS ACREDITABLES
¥ 11-Caja. Bancos. Imwersiones -y - 1201-000-000 IMPLUESTOS POR ACREDITAR
¥--12 - Cuentas par Cobrar ¥--1210H100-000 FAGOS ANTICIFADOS
*- 13- Inventanos - 12154000-000 ANTICIFOS A PROVEEDORES
¥ 14-Impuestos Acreditables *--1220-000-000 ANTICIFOS DE IMFLUESTOS
¥ 15- Activos Fijos * - 1310-000-000 FROFEDADES PLANTA v EQUIPO
* 1F-Ons Activos Circulantas i *  13R0-0A-000 NEFSECIACION o
Cerrar e |
1

» En la seccion de rubros disponibles, la ventana muestra la descripcion de los rubros del catalogo. Al
hacer clic en el icono de la Flecha desplegable, se mostraran las cuentas que pertenecen a ese
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rubro.

& Asociar cuentas

Rub

Dizzcripoion

Cuentas asociadas
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Acthvo Circulante

%2 Activo Mo Circularte
-~ 3- Pasivo & Cono Plazo

4= Pesivo @ Largo Plazo

5 - Capital

E-Ventas fIngresos

7- Costo de Ventas

- Gastos Generales

8- OHros Ingrasos y Gastos
10-18Ry FTU

-~ 11-Caja. Bancos. Imeersiones
12 - Cuntas por Cobrar

=13 -Inventanos

14 = Impuestos Acreditablas
15 - Activos Fijos

16 - Otmi= Artivns Circnlaatas,

t

4

3
Cuentas disponibles
| Miim. cuentn. | Diescspcidn | -
3 - 1110-:000-000 FOMDO FLIO DE S,
- 11 20-000-000 BAMCOS it
- 1140-000-000 INVERSIONES ENYALORES i
*--1150-000-000 CLIENTES
»-- 11EE-000-000 ESTIMACION DE CLIEMNTAS INCOBRABLES 5
- 1160-000-000 DOCLUMENTOS POR COBRAR
* 1170-000-000 DEUDORES DIVEREODE
- 1180-000-000 IMPUESTOE AFAVDR
* 11 80-100-000 ALMACEN
¥ 1200-000-000 IMFUESTOS ACREDITABLES
- 1201-000-000 IMPUESTOE POR ACREDITAR
¥ 1210-000-000 FAGOS ANTICIFADOS
- 1215-000-000 ANTICIFOS A FROVEEDORES
*--1220-000-000 ANTICIFOS DE IMFUESTOS
* - 1310-000-000 FROFEDADES PLANTA v EQUIPO
3 - 13R-0AN-NAN NEFRECIACION =
Cermar Ayuda

« Podras ordenar las cuentas de mayor a menor o alfabéticamente, en orden ascendente o

descendente, segun su descripcion.
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Cuentas asociadas

o Circulante

2 - Activo Mo Circulante

- 3- Pasivo & Corto Plazo

4= Pesivo @ Largo Plazo

&~ Capital

E-Ventas fIngresos

7~ Costo ce Yentas

- Gastos Generoles

8- Dfros Ingrasos v Gastos
10-18Ry PTU

11 - Caja. Bancos. Imversiones
12- Cuentas por Cobrar
13- Inventanos

14 - Impuests Acreditables
15 - Activos Fijos

15 - D Activie Circulantas,

1

‘

£
Cuentas disponibles
|N|im. cuenta |Des|:fipcic'|n | -
> 111 0-000-000 FOMDOFLIO DE CAdla,
¥ 1120-000-000 BANCOS
*--1140-000-000 INVERSIONES ENWVALORES
*--1150-000-000 CLIENTES
»- 1155-000-000 ESTIMACION DE CLENTAS INCOERABLES
* - 1160-000-000 DOCUMENTOS POR COERAR
*  1170-000-000 DEUDORES DIVEREDS
* - 1160-000-000 IMPUESTOE AFAVDR
31190000000 ALMACEN
¥ 1200-000-000 IMPUESTOS ACREDITABLES
* - 1E01-000-000 IMFUESTOE POR ACREDITAR
¥ 1210-000-000 FAGOS ANTICIPADOS
- 1215-000-000 ANTICIFOS A FROVEEDDRES
¥--1220-000-000 ANTICIFOS DE IMFLUESTOS
* - 1310-000-000 FROFEDADES PLANTA v EQUIPO
3 1IR0AN-AAN NFFRECIACION il
Cermar Ayuda

Existen dos formas de asociar las cuentas a los rubros: mediante el icono de las Flechas

o arrastrando la cuenta hacia el rubro correspondiente. También puedes seleccionar

varias cuentas para asociarlas al mismo rubro.
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I& Asoclar cuentas
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Dliezcrpcion

Cuentas asociadas

w1~ A Circulante

FOMDO FILIO DE CALA
BAMCOS

INVERSIONES ENVALORES
CLIENTES

ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLE
DOCUMENTOS FOR COBRAR
DEUDORES DVERSOS
IMPUESTOS AFAVOR
ALMACEN

IMPUESTOS ACREDITASLES
IMEUESTOS POR ACREDITAR
PAGOS ANTICIFADOS
ANTICIFOS & FROVEEDORES
ANTICIFOS DE IMPUESTOS

7 - Actiun Ko Circulsnte

111 0-000-000
11 20-000-000
1140-000-000
1150-000-000
1155-000-000
1160-100-000
1170-000-000
1160-100-000
11 80-000-000
T200-100-000
1201-000-000
12104000-000
1215-000-000
1220-100-000

t

i

Cuentas disponibles
| Miim. cuenta. | Diescsipcian |
> 11E0-000-000 DOCUMENTOS POR COBRAR

31170000000 DEUDORES DWVERSOS

31180000000 IMPLESTOS AFAVDR

¥ 1180-000-000 ALMACEN

31200000000  IMPUESTOS ACREDITABLES

3 1201-000-000  IMPUESTOS FORACREDITAR

3 1210-000-000  PAGOSANTICIFADOS

» 1215000000 ANTICIPOS A FROVEEDORES

3 1ZEHO00-000  ANTICIPOS DE IMPUESTOS

3 TEIH000-000  FROFEDADES FLANTAYEQURD

* - 1360-000-000 DEFRECIACION

1410000000 PATEMTES Y MARCAS

31420000000  GASTOS DE INSTALACION

> [460000.000  AMDRTIZACIONOE GASTOSDIFERIDOS |
iy e R
3 2110-000-000 PROVEEDOORES

Cetrar

Ayuda

» Del lado derecho se encuentran las cuentas disponibles y, del lado izquierdo, los rubros con las

cuentas asociadas.

lis Asociar cuentas

e

IMPUESTOS ACREDITABLES
MEUESTOS FOR ACREDITAR

FAGOS AMTICIFADOS

ANTICIPOS 4 FROVEEDORES
ANTICIPOS OF IMPUESTOS
AMDRTIZARION DE GASTOS DIFERIDOS

Dizzcrpcion Cuentas asociadas
INVERSIDNES ENVALORES 11 A-000-000
CLIEMNTES 11RHI00-000
ESTIMACION DE CUENTAS INCOERABLE 1155-000-000
DOCUMENTOS POR COBRAR 11E0-000-000
DEUDORES DWERSOS 1170-000-000
IMPUESTOE AFAYOR 1160-000-000
ALMACEM 1180-000-000

1200-000-000
TEm-100-000
121 0-000-000
TE1E-100-000
12E0-000-000

460-000-000

¥ 2~ Actffo No Circularte
%-- 3~ Pasivo a Corio Plazo

* _2-Prazivomlamn Plazo

t

}

Cuentas disponibles
| Miim. cuentn. | Diescsipcidn |

3 TIGHI00-000  DOCUMENTOS POR COBRAR

1170000000 DEUDORES DWVERSOS

3 1180000000 IMPUESTOS AFAVDR

»--1180-000-000 ALMACEN

3 1200-000-000  IMPLESTOS ACREDITABLES

»1200-000-000  IMPUESTOS PORACREDITAR

3 1210000000 PAGOS ANTICIPADOS

» 1215000000 ANTICIPOS A FROVEEDORES

3 IZEIFOOC-000  ANTICIFOS OE IMPUESTOS

* 131 0-000-000 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPD

* 13E0-000-000 DEPRECIACION

1410000000 PATEMTES Y MARCAS

» 1420000000 CASTOS DE INSTALACION

»-1460-000-000  AMORTIZACION DE GASTOS DIFERIDOS

» 1470-000000  DEPOSITOS EN GARANTIA

* _2110-000-000 PROVEEDORES

Cetrar

Ayuda

Si deseas quitar una cuenta de un rubro, seleccidnala y utiliza el botén de la flecha para moverla

nuevamente al apartado de cuentas disponibles. También puedes arrastrarla hacia el lado derecho de la

ventana.

3. Al asociar las cuentas, la informacién se guardara en el catalogo de cuentas, lo que te permitira

mantener un mejor control y manejo de tu contabilidad.

Al mantener correctamente asociados los rubros, obtienes una administracion contable mas ordenada y

eficiente.

(3

¢Necesitas ayuda con este proceso?

SATA

Soluconesy Asesorl en Tecnologias porala Adminsracién

satasistemas.com

SATA - satas

istemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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