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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Configurar buzón contable - Parámetros del
sistema
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Aspel COI - Configurar buzón contable – Parámetros del sistema
https://www.youtube.com/watch?v=d_2SFFsJnAg

ID del tutorial: SATA-COI-057271

Configurar el buzón contable te permite definir la forma en que se administrarán y recibirán los mensajes,
avisos y notificaciones relacionadas con los procesos contables de tu empresa. Configurar esta
información es importante para mantener una mejor comunicación y control de los eventos relevantes
dentro del sistema. Generalmente, este proceso se realiza durante la configuración inicial o cuando
necesitas actualizar los datos y opciones de comunicación contable de tu empresa.

1. Para configurar el buzón contable, ingresa a la ruta: Configuración, pulsa  Parámetros del sistema y

haz clic en Buzón contable .

https://www.youtube.com/watch?v=d_2SFFsJnAg
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2. En la ventana que se muestra, captura la información solicitada en los siguientes campos:

Espacio: captura el nombre del espacio al que deseas acceder para consultar las operaciones.
Usuario: indica el nombre de usuario asignado al Espacio Aspel.
Contraseña: captura la clave de acceso; este campo se mostrará oculto.
Confirmar contraseña: confirma la clave de acceso para validar que coincida correctamente.
Botón Probar conexión: al presionar este botón, podrás validar la conexión con tu Espacio Aspel.
Buzón contable: mediante el ícono Ayuda podrás visualizar la ventana con los buzones disponibles
y seleccionar aquel del que deseas consultar información.
Para configurar tu Espacio Aspel visita: si requieres información detallada sobre la configuración

de tu Espacio Aspel, da clic en el enlace correspondiente.
Para contratación visita: si deseas contratar tu espacio, accede al enlace de Espacio Aspel.

3. Al finalizar, pulsa el botón Aceptar  para guardar los datos.

Al configurar el buzón contable, agilizas el control de la información fiscal y mejoras la administración de
tus documentos electrónicos.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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