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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Seleccionar impresora
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Aspel COI - Seleccionar impresora
https://www.youtube.com/watch?v=F12Z0jwZnFQ

ID del tutorial: SATA-COI-056032

Seleccionar impresora te permite elegir el dispositivo en el que deseas imprimir tus documentos según tus
necesidades. Esta opción es útil cuando trabajas con varias impresoras o requieres un formato de salida
específico. Al configurarla antes de imprimir, aseguras que el documento se genere correctamente en el

destino adecuado.

1. Para seleccionar la impresora, ingresa desde el menú Archivo y da clic en la opción Especificar
impresora 

.

https://www.youtube.com/watch?v=F12Z0jwZnFQ
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2. En la ventana Configurar impresión, define los siguientes datos:

Nombre de la impresora: selecciona la impresora que se establecerá como predeterminada para la
emisión de reportes y estadísticas. Da clic en el botón desplegable para ver la lista de impresoras
instaladas y elige la que requieras.

Papel: selecciona el tamaño de la hoja.
Orientación: elige la posición de la hoja (vertical u horizontal).

3. Para finalizar, da clic en el botón Aceptar  para guardar la configuración.

Al elegir correctamente la impresora, garantizas una impresión adecuada y sin contratiempos.
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¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

