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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Enviar a imprimir
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Aspel COI - Enviar a imprimir
https://www.youtube.com/watch?v=wgeRjt3Hx0I

ID del tutorial: SATA-COI-056001

Enviar a imprimir te permite obtener una copia física o digital de tus documentos para su revisión, respaldo
o entrega. Esta opción es útil cuando necesitas compartir información, validar datos fuera del sistema o
conservar un comprobante en formato PDF o impreso. Al utilizarla en el momento requerido, facilitas la

gestión y disponibilidad de tus documentos.

1. Para enviar a imprimir un documento, y como ejemplo de esta opción, ingresa a la ruta:

Menú Cuentas y pólizas y haz clic en el ícono Cuentas .

2. Una vez en la consulta, da clic en el ícono Imprimir .

https://www.youtube.com/watch?v=wgeRjt3Hx0I
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3. Se mostrará la vista previa de impresión. Al dar clic en el ícono Imprimir , se abrirán las opciones de
configuración.

Configura lo siguiente:
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Impresora: selecciona el dispositivo donde enviarás el documento.
Rango de páginas: elige si deseas imprimir todo, la página actual o un rango específico.
Copias: indica la cantidad de copias que necesitas.

4. Al finalizar, da clic en el botón Imprimir para generar el documento.

En la impresión se incluye la siguiente información:

Nombre de la empresa.
Título del reporte.
Total de registros.
Fecha del período.

Al imprimir tus documentos, agilizas su consulta y respaldo en formato físico.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

