Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

(3 SATA

Enviar a imprimir

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Enviar a imprimir
https://www.youtube.com/watch?v=wgeRjt3HxO0I

ID del tutorial: SATA-COI-056001

BASE DE CONOCIMIENTOS

Enviar a imprimir te permite obtener una copia fisica o digital de tus documentos para su revision, respaldo
o entrega. Esta opcion es util cuando necesitas compartir informacion, validar datos fuera del sistema o

conservar un comprobante en formato PDF o impreso. Al utilizarla en el momento requerido, facilitas la

gestion y disponibilidad de tus documentos.

1. Para enviar a imprimir un documento, y como ejemplo de esta opcion, ingresa a la ruta:

e Menu Cuentas y pdlizas y haz clic en el icono Cuentas

Cuentas

L3

Cuentasl:éplfllizas Contabilizacio

S ﬁ@ Péliza dinamica
s

Tipos de pdlizas
Cuentas Polizas 7 )
= > Conceptos de pélizas
Cuentas | Palizas
|:||

2. Una vez en la consulta, da clic en el icono Imprimir
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5| Catélogo de cuentas - Octubre/2021 o B
OO Y- & ED D NN LA
TODAS LAS CUENTAS A 1 Cuenta Descripcidn de la cuenta Saldo final e
Activo Circulante (1] Caia 0.00 E
Activa No Circulants [2) . :
Pasivo a Corto Plazo (3] 101-01-000 Caja v efectivo 0.00
Pasiva a Largo Plazo [4] v ‘I:DZ-DIJ-DEID Bancos 0.00
Capital [5) ~-102-01-000 Bancos nacionales 0.00
Wentas / Ingresos (B] - 102-02-000 Bancos extramjenns 000
e ~103-00-000 Inversiones 0.00
Gastos Generales (8) ;
Dbros Ingresos p Gastos (3] -103-01-000 Inversiones temporales 0.00
ISR pPTU 100 - 103-02-000 Ireversiones en fideicomizos 0.00 +
Caja, Bancos, Inversiones [11]
Cuentas por Cobrar (12)

Irventanos [13) DT| IM |CF |FF' |Tipo |Ndmero |Fecha |Conceptc| Debe| Haber| Centro de co| Provectos
Impuestos Acreditables [14)

Activos Fijoz [15)

Qtrog Activos Circulantes (16)

Proveedares [17] <Mo hay datoz para dezplegar:

I"& por Pagar (18]

Otros Impuestos por Pagar (19)
Cuentas por Pagar [20)

Otras Pazivos [21) v | |

Septiembre | Octybre | Moviembre | Diciembre | Ajuste 2021 n

3. Se mostrara la vista previa de impresién. Al dar clic en el icono Imprimir = , Se abriran las opciones de
configuracion.

& B Bﬁ = Presentacion preliminar =l =) X4
7 oo
,5 Vista previa ‘
= 5
Automatic 2
@ Disefiar... i}!mplimir E@ = iij | Q B wﬂ w @
- T Automatic ¥ |
®Reconstuir | T Exportar como PDF | Ajustara R Acercamiento Navegacion Cerrar vista
& - pagina 100 i ¥ - v s previa
Reporte Salida Formato Scale to Fit T Acercamiento ) Navegacion Vista previa o
Mdrgenes Izquierdo: 12.7 mm| Superior: | 1t mmi Derecho: 77712’.77m|;|5 Il\feno{i 771277rr|m| Encabezado: ‘ 775.’37"\;11\ Pie de pagina ; o 5’ mm‘
Cuenta Descripcién de la cuenta Saldo final
 1110-000-000 FONDO FIJO DE CAJA 6,000.00
1110-001-000 CATA CHICA 6,000.00
 1120-000-000 BANCOS 2,855.945.97
[~ 1120-001-000 BANCOS MONEDA NACIONAL 142326741
1120-001-001 Banamex 741107-1 Suc 201 340.471.98
1120-001-002 Bancomer 12911256971 1.082.795.43
[~ 1120-002-000 BANCOS MONEDA EXTRANJERA 1,432,678.56!
1120-002-001 City Bank 1,432,678.56!
= 1140-000-000 INVERSIONES EN VALORES 245000
[~ 1140-001-000 INVERSIONES MONEDA NACIONAL 2.450.00
1140-001-001 Bancomer 2,450.00
| Péginas Tamafio del pael: mm x 279. E:tzlus:!P{epasada

» Configura lo siguiente:
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Imprimir 23

Impresora

Mombre: i}Generlc | Text Only * | Propiedades...
Estatus: Imprimiendo: 1 dacumento(s) esperando
Tipo: Generic [ Text Only

Donde: LPT1:

Comentario:

Imprimir @ grchivo e

Reg...

Rango de pagina Coplas
o Tedo Mimero de pAginas: Todo [=

Pagina agtual MNimero de copias: |1 il
Pagina: 1-1

Intraducr pagina y/o rangos de pagina \nseparado por comas. por ejemplo: 1,3,5-12.

Copias intercaladas
L e
1 2 3

Config. de padgna Imprimir Canecelar

« Impresora: selecciona el dispositivo donde enviaras el documento.
« Rango de paginas: elige si deseas imprimir todo, la pagina actual o un rango especifico.
» Copias: indica la cantidad de copias que necesitas.

4. Al finalizar, da clic en el boton Imprimir para generar el documento.

CUSTOMER MEXICO
Catalogo de cuentas "TODAS LAS CUENTAS"

Total de registros: 1067 Enero/ 2025
Ciientd Descripcion de la ctienta
[=] 101-00-000 Caja
101-01-000 Caja y efectivo
[=] 102-00-000 Bancos
102-01-000 Bancos nacionales
102-02-000 Bancos extranjeros
=] 103-00-000 Inversiones
103-01-000 Inversiones temporales
103-02-000 Inversiones en fideicomisos
103-03-000 Otras inversiones

En la impresion se incluye la siguiente informacion:

 Nombre de la empresa.
o Titulo del reporte.

« Total de registros.

» Fecha del periodo.

Al imprimir tus documentos, agilizas su consulta y respaldo en formato fisico.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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