l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Agregar comprobantes en el Tablero CFDI

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Videos del tutorial

Video del tutorialhttps://youtu.be/UdFOhUFydxg

Agregar documentos en el Tablero de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) te permite
concentrar y administrar de forma organizada los documentos fiscales relacionados con tus operaciones.
Este proceso es util cuando necesitas consultar, validar o dar seguimiento a tus comprobantes digitales,
facilitando el control de la informacion y agilizando las actividades contables y administrativas.

1. Para agregar archivos, ingresa a la siguiente ruta: menu Contabilizacién CFDI y haz clic en Tablero
CFDI’s.

Cuentas y polizas Contabilizacién CFDI Activos Fiscales Reportes Indicadores Interfaces Procesos Herramientas

3 7

Tablero Cuentas por Asignacion Plantillas
CFDI's producto o servicio  de cuentas para polizas
Tablero | Cuentas Contables | Plantillas |

2. Dentro del tablero cuentas con diferentes opciones para agregar archivos CFDI al sistema.
By

o Selecciona la ubicacion donde se encuentran los archivos XML.

» Haz clic en el icono Agregar

o Posteriormente:

o Elige los archivos que deseas incorporar.
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https://youtu.be/UdF0hUFydxg

« 3w sk 5 Descargas > v o O Buscar en Descargas 2
Organizar » MNueva carpeta =~ [ o
€ Inicio Mombre Fecha de m;

R Galeria ~ Hace mucho tiempo
|e CACXT7605101P8-FV-1-708-Timbrado 26/09/2025 0
|e EKL9003173C9-FV-1-38-Timbrado 18/07/2025 1
|e EKLI9003173C9-FV-1-37-Timbrado 18/07/2025 1
@l Escritorio # | | zure20208KLAFFACTO0O0000010 (1) 2 05/05/2025 0
4 Descargas » |e ZUNIS20208KLAFFACTO000000009 (1) 2 05/05/2025 0
E Documentos » @ 7Uf1920208KLAFFACTODDO00000Y (1) 1 03/05/2025 0
& ZU1920208KLAFFACTORO00000T0 (1) 1 03/05/2023 0
& 0:00000000000000000000DDDO0DDDD020 30/04/2025 0
@ EKU9D03173C9-RC-01-5-Timbrada 13/12/2024 0
7 Cada Vez Mejor 02/08/2025 0
7 Telegram Desktop 14/07/2025 1
7 snagit 12 + serial 08/12/20241
~ Nunito_Sans (1) 03/12/2024 1
Mombre de archive: |"ZURN920208KLAFFACTOD00000009 (1) 2" "CACKTE05101PE-FV-1 ~ ‘ Supported decuments W
Cancelar

o Haz clic en el botén Abrir.

e Después:
o Selecciona la categoria donde se almacenaran los CFDI.

o Haz clic en Aceptar para finalizar.
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Informacién para los documentos seleccionados £
Archivos (EKUS0031 73C9-Fy-1-37-Timbrado.xm |
Categoria -
v Comprobantes Digitales I
res0s
|naresos
Maminaz
[ IR
Comentarnios:
0%
Aceptar Cancelar Ayuda

3. También es posible utilizar la opcion Importar CFDI para agregar varios archivos al sistema.

Para realizarlo:

-

« Selecciona la ruta donde se encuentran almacenados los archivos XML.

e Haz clic en el icono Importar CFDI’'s

Importacién CFDI £

Integrar a documentos asodados los CFDI's descargados del SAT o los existentes en una ruta espedfica.

Importar desde :
Ruta: | 4

Aceptar Cancelar

. . Aept
* Haz clic en el boton Aceptar TR

jListo! Al agregar los comprobantes correctamente, podras organizar tus documentos fiscales y mejorar el
seguimiento de tu informacién contable.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

