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Agregar una hoja de calculo te permite incorporar informacion adicional dentro de tu empresa para
organizar, consultar o complementar datos de forma mas practica. Esta opcion es util cuando necesitas
llevar controles especificos, registrar informacion personalizada o facilitar el analisis de datos en un mismo
lugar. Puedes agregar hojas de calculo en cualquier momento, de acuerdo con las necesidades de
administracion y consulta de tu informacion.

1. Para dar de alta hojas de calculo, ingresa a la ruta: Reportes y haz clic en Administrador de hojas de
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Las hojas de calculo se dividen en dos grupos:

» Fiscales: generan informacion basada en datos fiscales necesarios para emitir los reportes
correspondientes.

¢ Financieras: muestran informacion relacionada con estados financieros.

. . L . L
2. En la ventana que se muestra, haz clic en el icono Agregar para registrar las hojas fiscales o
financieras que se adapten a las necesidades de tu empresa. La hoja de calculo quedara disponible dentro
del administrador para acceder a ella facilmente cuando la necesites.
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Tipo Nombre de la hoia |Clasificacién | Tipo de CFDI | Archivo |~
Financieras | Balance general Baral lsx {
Financieraz  Estado de resultados Edore.slsx ! E
Financieras  Aplicacion de recursos Orypapraes, xlex :
Financieras  Razones financieras Razones.xlsx :
Financieras  Posicidn monetana POSMON. slsx
Financieraz  Edos. Fin. moneda extranjera Edofines xlsx
Financieraz  Depreciacion actusiizada Depact xlsx
Financieras  Reexpresion de saldos B10.xlex
Fiscales Determinacion del pago provisional [(ETU it PROVI slsx
Fiscales Determinaciin del pago anual IETU it ANUAL sisx
Fiscales Determinaciin del pago provisional ISR ISR PROWVI.xlsx
Fiscales Determinacion del pago anual ISR DAISR wlsx
Fiscales Vit PROVI slext
Todas

» El sistema habilitara una ventana donde deberas definir los siguientes campos:

Agregar hojas de cdlculo

e

ATl |

Hombre |

Arceptar

LCancelar

Ayuda

« Tipo: selecciona si la hoja de calculo pertenece al grupo de financieras, fiscales, poliza dinamica u

otras.

» Archivo: indica la ubicacion donde se encuentra la plantilla de pdliza dinamica.

» Nombre: captura el identificador que asignaras para facilitar su localizacion.

3. Al finalizar la captura de los datos, haz clic en el botén Aceptar

Aceptar

Con esta herramienta puedes mantener tu informacion contable mas ordenada vy facilitar la consulta de

datos importantes en un solo lugar.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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