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Generar Reporte - Balanza de comprobacién

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Generar Reporte — Balanza de comprobacion
https://www.youtube.com/watch?v=z7 ann20jZs

ID del tutorial: SATA-COI-054210

Generar el reporte de balanza de comprobacién te permite consultar de manera ordenada los saldos y

movimientos de las cuentas contables de tu empresa. Este reporte es Util cuando necesitas verificar que la

informacién contable esté equilibrada, revisar registros realizados y agilizar el analisis financiero antes de

realizar cierres o auditorias. Puedes generarlo en cualquier momento para validar la informacién contable y

dar seguimiento a las operaciones registradas.

1. Para generar el reporte de balanza de comprobacion, ingresa desde la ruta: Reportes y haz clic en

Balanza de

Balanza de comprobacion = cemprobacién |

Archivo Cuentas y polizas Contabilizacién CFDI Activos Fiscales i Reportes Indicadores Interf:

) (& ¥ 5 @ 2§

Balance Estado de Balanza de Auxiliares  Diario Libro Emision Movimientos por grupos
general = resultados - comprobacion = general mayor de polizas y centros de costos ~
Estados financieros ‘ Balanza ‘ Movimientos contabilidad

2. El sistema te mostrara una ventana para configurar los filtros de la informacion que deseas visualizar.
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Reporte de la balanza de comprobacién 2

MNimero de cuenta @ | Mostrar montos en
Desde @ Moneda

Hasta

Tipo de moneda

0. Todas =

Departamento Cuentas

7 Ninguno B o Todas
Todos los deplos Sl con movimisntos
1. Pedidos
2 Mostrador Séla con salda w'o mavirmientos
3. Mercadolecnia
4. Atencidn a Clientes
5. Almacén Z
6. Tréfico
7. Intendencia
8 Empaque y Entrega |mprimir descripciones largas completas
9. Recussos Humanos
10. Comoras

Hivel de |a balanza

o Imprimit ntmero de cuenta

Titulo del reporte: Balanza de comprobacion al 31/Ene/23
Plantila
BalanzaComprobacion >

Aceptar LCancelar Ayuda

» Desde / Hasta: especifica el rango de cuentas que deseas incluir en el reporte. Si no defines un
rango, el sistema tomara todas las cuentas de forma predeterminada.

« Moneda: indica la moneda que deseas utilizar para el filtro. Puedes seleccionarla con la tecla F2 o
mediante el icono Ayuda.

» Tipo de cambio: muestra el tipo de cambio correspondiente a la moneda seleccionada. Puedes
modificarlo al presionar la tecla F2.

» Departamento: elige si deseas que la impresion de la balanza de comprobacion incluya todas las
cuentas o Unicamente las departamentales que fueron afectadas por movimientos. En el reporte
solo apareceran los saldos.

e Cuentas:

o Todas: muestra todas las cuentas.
o Solo con movimientos: muestra Unicamente las cuentas con movimientos en el periodo.
o Solo con saldo y/o movimientos: muestra las cuentas que presentan saldo y/o movimientos

en el periodo.

« Nivel de la balanza: permite incluir desde las cuentas de mayor hasta las cuentas de niveles
inferiores.

« Imprimir descripciones largas completas: muestra las descripciones completas de los
movimientos tal como fueron registradas.

« Imprimir numero de cuenta: incluye el nUumero de cuenta en el reporte.

« Titulo del reporte: el sistema sugiere un titulo, pero puedes modificarlo.

» Plantilla: selecciona la plantilla para generar el reporte, la cual se encuentra estructurada en
formato .QR2.

Arceptar

3. Al definir los filtros, haz clic en el boton Aceptar y el sistema te mostrara la vista preliminar

del reporte.
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Direccién:LOS ALPES % Reg. fed. AAAD-10101 -
1 Poblacion ALVARO OBREGON Cédula:
Balanza de comprobacion al 31/Ene/23 31/Ene/23
Montos Pesos Mexicanos
Tipos de monedas: Todas Tipo de cambio 1.00
No.de cuenta  Descripcion Saldo inicial Debe Haber Saldo final
1110-000-000 FOMDO FLO DT CAMA 800000 100000 000 900000
$110.001.000 CAMCHICA 4000 200000 060 o000
1120000000 1m0 am 100000 257202
1120001000 179800013 ™ 200000 1730013
1120001001 s4.36770 a0 200000 54836770
10001 002 1177228 am 000 w0
1120 002 000 aaaa218 am 100000 sam e
1120 002 01 saaa218 am 100000 s
1120000000 1z25m0 am 100 msnm
1120 001000 1z25m0 am 100 msnm
a0 .00 170 am 500
120,002 000 om am om
110 02001 om am as0 am
1150 000,000 1o s2ar am 100 1omsnEr
1150 001000 101858528 am as0 1R o
st 5384 10 am =10
pagina 1de 5 Balanza de comprobacion

=

+ Desde esta ventana, podras enviar el reporte a impresion al presionar el icono Imprimir
ubicado en la barra de herramientas.

4. En algunos casos, las cantidades pueden no presentarse de forma equilibrada. A continuacion, se
muestran algunos escenarios comunes y sus procesos de solucion:

« La balanza de comprobacion presenta un monto en la columna de saldo final. Esto es incorrecto, ya
que el saldo inicial y final deben ser cero: genera la balanza de comprobacién a nivel mayor,

subcuenta y auxiliar.

» La balanza de comprobacion se encuentra descuadrada en su totalidad, mostrando diferencias en
saldos iniciales, saldos finales, cargos y abonos: identifica las posibles cuentas con error.

« La balanza de comprobacion presenta un monto en las columnas de saldo inicial y saldo final. Esto

es incorrecto, ya que ambos saldos deben ser cero: genera la balanza de comprobacion del periodo

anterior.

Con este reporte puedes verificar la correcta integracion de la informacion contable y mantener un mejor
control financiero.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m——— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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