l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar Reporte - Emision de podlizas

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Generar Reporte — Emision de podlizas
https://www.youtube.com/watch?v=YyDSuTHCVKO

ID del tutorial: SATA-COI-054086

Generar el reporte de emision de pdlizas te permite consultar y organizar las pdlizas registradas en tu
sistema de forma clara y detallada. Este reporte es util cuando necesitas revisar la informacién contable
capturada, validar movimientos realizados o dar seguimiento a las operaciones registradas en un periodo
determinado. Puedes generarlo durante revisiones contables, auditorias o antes de realizar cierres
financieros.

1. Para generar el reporte de emisién de pdlizas, puedes ingresar desde cualquiera de las siguientes rutas:

Emision

« Cuentas y polizas, pulsa Pélizas y haz clic en Emision de poélizas ' depslizes |

Cuentas k&‘)ﬁzﬂi Contabilizacion CFDI Activos Fiscales Reportes Indicadores Interfaces Procesos Herramientas Configuracién Vist

Péliza dindmica w % g Departamentos @ Crear @ @

=) Inpos de polizas Centro de costos @ Importar

Cuentas Pélizas Balanza de Rubros Presupuestos Monedas
o =2 ? Conceptos de pélizas cor;pmbaclén - Proyectos @ Modificar p. _
Cuentas Pélizas Balanza | NIF Segmentos | Presupuestos Monedas |
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» Desde Reportes y selecciona Emision de podlizas ' depoliz= |,

Cuentas y polizas Contabilizacion CFDI Activos Fiscales [ Reportes Indicadores Interfaces Procesos Herramientas Configuracién Vist
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2. El sistema te mostrara una ventana para configurar los filtros de la informacion que deseas visualizar.

Reporte de emision de polizas
Filro @
Tipo de pdliza

¥ Todos los tipos
Dr
Eg
lg

£2

Pilizas
o Todos
Rango
Desde

Hasta
| Periodo de péliza
|| Fecha inicial |m | Fecha final
Alributos
Caritabilizadas
No contabilizadas
Pendientes
No pendientes
Auditadas
No auditadas

| Plantilla
ErmitePolizasL aser

Aceptar

Ayuda

Lancelar

» Todos los tipos: incluye todos los tipos de pdlizas registrados en el sistema.

» Tipo de poéliza: selecciona el tipo de pdliza que deseas consultar, por ejemplo:
o Ingresos (Ig).
o Egresos (Eg).
o Diario (Dr).
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» Pdlizas:
o Todas: muestra todas las pdlizas registradas en el catalogo.

o Rango Desde / Hasta: permite indicar un rango de nimeros de pdliza para generar el
reporte.

e Periodo de poéliza:

o Fecha inicial / final: especifica el rango de fechas que deseas consultar. Si lo requieres,
puedes seleccionar las fechas desde el calendario.

o Atributos: permite filtrar la informacion de acuerdo con los siguientes estados:
o = Contabilizadas.
= No contabilizadas.
= Pendientes.
= No pendientes.
= Auditadas.

= No auditadas.
« Plantilla: selecciona la plantilla que se utilizara para generar el reporte.

Arceptar

3. Después de configurar los filtros, haz clic en el boton Aceptar y el sistema mostrara la vista
preliminar del reporte.
m Cuentasypdlizas  Activos  Fiscales | Reportes | Indicadores  Procesos  Hemamientas  Configuracién  Vista  Ayuda & =@ 8
= o = = =2 = e 5 E
i© (& B &0 B & B B =3 By
Balance Estado de Balanza de Auxiliares Diario  Libro Emisien  Mgvimientos por grupes Catdlogo  Seguimiento de Administrador  Administrador de
general = resultados ~ comprobacién - general mayor  de polizas y centros de costos * de cuentas  presupuestos de reportes hojas de célculo
Estados financieros | Balanza Movimientes contabilidad Cuentas Administrador de reportes ‘
RN T I T I R B -
QA BEEBE =20
~
EMPRESA DEMO Péliza
@ or 1
Fecha: 2600172023
Cuenta Nombre Debe Haber
1110-001-000 CAJA CHICA $1,000.00 s0.00
CAJA CHICA
1120-002-001 City Bank $0.00 $1,000.00

» Desde esta ventana, podras imprimir el reporte mediante el icono Imprimir , ubicado en la
barra de herramientas.

Con este reporte puedes consultar tus polizas de manera clara y facilitar el control de la informacion
contable.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

PAGINA 4 DE 4


https://satasistemas.com/

