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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar Reporte - Emisión de pólizas
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Aspel COI - Generar Reporte – Emisión de pólizas
https://www.youtube.com/watch?v=YyDSuTHCVK0

ID del tutorial: SATA-COI-054086

Generar el reporte de emisión de pólizas te permite consultar y organizar las pólizas registradas en tu
sistema de forma clara y detallada. Este reporte es útil cuando necesitas revisar la información contable
capturada, validar movimientos realizados o dar seguimiento a las operaciones registradas en un período

determinado. Puedes generarlo durante revisiones contables, auditorías o antes de realizar cierres
financieros.

1. Para generar el reporte de emisión de pólizas, puedes ingresar desde cualquiera de las siguientes rutas:

 Cuentas y pólizas, pulsa Pólizas y haz clic en Emisión de pólizas  .

https://www.youtube.com/watch?v=YyDSuTHCVK0


PÁGINA 2 DE 4

Desde Reportes y selecciona Emisión de pólizas .

2. El sistema te mostrará una ventana para configurar los filtros de la información que deseas visualizar.

Todos los tipos: incluye todos los tipos de pólizas registrados en el sistema.
Tipo de póliza: selecciona el tipo de póliza que deseas consultar, por ejemplo:

Ingresos (Ig).
Egresos (Eg).
Diario (Dr).
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Pólizas:
Todas: muestra todas las pólizas registradas en el catálogo.
Rango Desde / Hasta: permite indicar un rango de números de póliza para generar el
reporte.

Período de póliza:
Fecha inicial / final: especifica el rango de fechas que deseas consultar. Si lo requieres,
puedes seleccionar las fechas desde el calendario.

Atributos: permite filtrar la información de acuerdo con los siguientes estados:
Contabilizadas.
No contabilizadas.
Pendientes.
No pendientes.
Auditadas.

No auditadas.

Plantilla: selecciona la plantilla que se utilizará para generar el reporte.

3. Después de configurar los filtros, haz clic en el botón Aceptar  y el sistema mostrará la vista
preliminar del reporte.

Desde esta ventana, podrás imprimir el reporte mediante el ícono Imprimir , ubicado en la
barra de herramientas.

Con este reporte puedes consultar tus pólizas de manera clara y facilitar el control de la información
contable.
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¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

