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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Configurar cuentas - Parámetros del sistema
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-054020

Configurar las cuentas en los parámetros del sistema te permite definir la información contable que
utilizará el sistema en distintos procesos y movimientos. Esta configuración es importante para mantener
un mejor control de tus operaciones y asegurar que los registros se realicen de forma correcta y
organizada. Puedes realizar este proceso al iniciar el uso del sistema o cuando necesites actualizar la

configuración contable de tu empresa.

1. Para configurar las cuentas en los parámetros del sistema, ingresa a la ruta: Configuración. Te diriges
a Parámetros del sistema y haz clic en Cuentas.

2. El sistema mostrará una ventana donde podrás configurar los siguientes apartados:

Dígitos por nivel: en esta sección defines la estructura de los niveles de las cuentas contables. El
sistema configura estos valores de forma predeterminada con:

4 dígitos para el primer nivel.
3 dígitos para el segundo nivel.
3 dígitos para el tercer nivel.
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Captura de cuentas: en esta sección puedes configurar opciones relacionadas con la captura y
administración de las cuentas contables.

Selecciona las casillas que deseas habilitar según tus necesidades:

Separar los niveles de las cuentas.
Visualizar el saldo inicial.
Clasificar cuentas por departamentos.
Traspasar información entre cuentas al modificarlas.

Centro de costos y proyectos: en esta sección defines si el catálogo de centros de costos y
proyectos podrá asignarse en cada partida o movimiento de la póliza.



PÁGINA 3 DE 3

3. Al finalizar la configuración, haz clic en el botón Aceptar  para guardar los cambios.

Configurar correctamente las cuentas te permite optimizar procesos y asegurar un manejo adecuado de la
información en el sistema.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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