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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar Reporte - Catálogo de cuentas
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Aspel COI - Generar Reporte – Catálogo de cuentas
https://www.youtube.com/watch?v=Hq06ejJ95_0

ID del tutorial: SATA-COI-053902

Generar el reporte de catálogo de cuentas te permite consultar de forma ordenada todas las cuentas
contables registradas en tu empresa, así como su estructura y clasificación. Este reporte es útil cuando
necesitas revisar, validar o identificar la información contable disponible, ya sea para mantener un mejor

control de tus registros, apoyar procesos administrativos o facilitar la consulta de datos financieros.

1. Para generar el reporte de cuentas, ingresas por cualquiera de las siguientes rutas:

Reportes y haz clic en Catálogo de cuentas .

Cuentas y Pólizas, selecciona Cuentas y haz clic en Catálogo de cuentas .

https://www.youtube.com/watch?v=Hq06ejJ95_0


PÁGINA 2 DE 3

2. El sistema te mostrará una ventana para aplicar los filtros con la información que se tomará en cuenta
para generar el reporte.

Desde / Hasta: elige el rango de cuentas que deseas visualizar en el reporte.
Ver: activa la opción para visualizar todas las cuentas, solo las que tienen movimientos o
únicamente las que cuentan con saldo y/o movimientos, según lo requieras.
Moneda: selecciona el tipo de moneda.
Rubro: elige el rubro para visualizar únicamente las cuentas relacionadas con el seleccionado.
Naturaleza: el sistema te permite seleccionar entre indistinta, deudora o acreedora.
Depto: define el departamento para que se muestren únicamente las cuentas correspondientes.
Plantilla: el reporte está estructurado en formato QR2 y puedes identificarlo dentro del
administrador de reportes con el nombre ReporteCuentas.qr2 para su modificación.

3. Al completar los filtros, das clic en el botón Aceptar  y el sistema te mostrará la vista
preliminar del informe.
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Desde esta ventana podrás enviar el reporte a impresión al presionar el ícono Imprimir , que
encuentras en la barra de herramientas.

Con este reporte puedes visualizar y verificar fácilmente la organización de tus cuentas contables para
mantener una administración ordenada de tu información financiera.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

