l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar Reporte - Catalogo de cuentas

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Generar Reporte — Catalogo de cuentas
https://www.youtube.com/watch?v=Hq06ejJ95 0

ID del tutorial: SATA-COI-053902

Generar el reporte de catalogo de cuentas te permite consultar de forma ordenada todas las cuentas
contables registradas en tu empresa, asi como su estructura y clasificacion. Este reporte es util cuando
necesitas revisar, validar o identificar la informacion contable disponible, ya sea para mantener un mejor

control de tus registros, apoyar procesos administrativos o facilitar la consulta de datos financieros.
1. Para generar el reporte de cuentas, ingresas por cualquiera de las siguientes rutas:
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« Cuentas y Pdlizas, selecciona Cuentas y haz clic en Catalogo de cuentas ' decuentas |
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Archivo Cuentas y pélizast} Contabilizacion CFDI Activos Fiscales
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iBienvenido a tus notici

2. El sistema te mostrara una ventana para aplicar los filtros con la informacion que se tomara en cuenta

para generar el reporte.

Reporte de catalogo de cuentas 2
| Campos | Ordenar por |
Selebnnar las cuentas que cumplan con
Cuenta Wer
Desde @ o Todas
Hasta ) Sdlo con movimientos
Sélo con zaldo p/o movimientos
Moneda  Todas =
Rubro -
Maturaleza | Indistinta =
Depto Indistita =
Siélo ctas. que afecta al ajuste cambiano
Flantila
ReporteCuentas =
Aceptar Cancelar Apuda

« Desde / Hasta: elige el rango de cuentas que deseas visualizar en el reporte.

« Ver: activa la opcion para visualizar todas las cuentas, solo las que tienen movimientos o
unicamente las que cuentan con saldo y/o movimientos, segun lo requieras.

+ Moneda: selecciona el tipo de moneda.

» Rubro: elige el rubro para visualizar unicamente las cuentas relacionadas con el seleccionado.

» Naturaleza: el sistema te permite seleccionar entre indistinta, deudora o acreedora.

« Depto: define el departamento para que se muestren Unicamente las cuentas correspondientes.

« Plantilla: el reporte esta estructurado en formato QR2 y puedes identificarlo dentro del
administrador de reportes con el nombre ReporteCuentas.qr2 para su modificacion.

Arceptar

3. Al completar los filtros, das clic en el boton Aceptar y el sistema te mostrara la vista

preliminar del informe.
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EMPRESA DEMO

Catalogo de cu&nlas

Cuenta: Todas
Cuenta Descripcion Codigo agrupador Saldo Inicial MN  Saldo final MN
1110-000-000 FONDO FUIO DE CAJA 10 6,000.00 6,000.00
1110-001-000 CAJA CHICA 101.00 6,000.00 £6,000.00
1120-000-000 BANCOS 102 257826220 2578.262.29
1120-001-000 BANCOS MONEDA NACIONAL 1020 1,735,080.13 1,735,080.13
1120-001-001 Banamex 741107-1 Suc 201 10201 547 357.70 547,357.70
1120-001-002 Bancomer 12911256971 10201 1,187.722.43 1,187,722.43
1120-002-000 BANCOS MONEDA EXTRANJERA 10202 843,182.16 843,182.16
1120-002-001 Cty Bank 10202 84318216 843,182.16
1140-000-000 INVERSIONES EN VALORES 103 122,570.00 122,570.00
1140-001-000 INVERSIONES MONEDA NACIONAL 10201 122.570.00 122,570.00
1140-001-001 Bancomer 10201 122,570.00 122,570.00
1140-002-000 INVERSIONES MONEDA EXTRANJERA 10202 0.00 0.00
1140-002-001 City Bank 102.02 0.00 0.00 v
| Pagina 1de 12 Catslogo de cuentas -

» Desde esta ventana podras enviar el reporte a impresion al presionar el icono Imprimir

encuentras en la barra de herramientas.
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Con este reporte puedes visualizar y verificar facilmente la organizacién de tus cuentas contables para

mantener una administracion ordenada de tu informacion financiera.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

Solucionesy Asesrt e Tecnologias parala Adminsracién

SATA - satasistemas.com
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