l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Dar de alta una cuenta en COI

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Crear o dar de alta cuentas
https://www.youtube.com/watch?v=K9BfURFaE5M

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Crear o dar de alta cuentas te permite organizar de forma clara la informacién financiera de tu empresa
desde el inicio. Este proceso es necesario para registrar correctamente tus operaciones y mantener un
control ordenado de ingresos, gastos y movimientos contables. Lo realizas cuando comienzas a trabajar

con Aspel COI o necesitas agregar nuevas cuentas para reflejar cambios en tu operacion.

1. Para agregar las cuentas, ingresa por la ruta: Cuentas y pdélizas, selecciona el boton Cuentas

$

Cuentas D
= L ]

y haz clic en el icono Agregar
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2. Al ingresar, el sistema muestra una ventana donde es necesario capturar la informacion:
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Agregar cuentas

Cuetta L Tipo
Mo. de cuenta | 1110-002-000 |{’.ﬂ Acumulativa
Degcripdan o Detalle
i Gemerales | Bl Abbutos | i Fiscales |
Ez departamental Tipo de moneda
Afecta pdliza de ajuste cambiarnio 1.- Pezos Mexicanos | =
Saldoz en moneda contable Saldnz en moneda extranjera
Tnigal |"-0” E Tnidal |"-0C =
Final |00 | & Final .D'DD | i
Aceptar LCancelar GuardarF3) || .-'-‘«_Iguda ..........

» No. de cuenta: indica el numero de la cuenta. Haz clic en el icono de Ayuda @ para consultar el

3.E

catalogo y ubicar la cuenta de detalle o de mayor correspondiente.

Agregar cuentas B2
Cuenta Tipo
No. detﬁuem_a 1110-002-000 @ Acumulativa
Deseripcign | CéJa CHICH] o Detalle
i Gererales | Bl Atibutos | # Fizcales |
E = departarmental Tipo de moneda
Afecta paliza de ajuste cambiario 1.- Pezos Mexicanos | Tl
Saldaz en moneda contable Saldaz en moneda extranjera
Inicial 200 IE Tnical 200 | |
Final (000 | EEI_ Final 0.00 | i
Aceptar Cancelar Guardar(F3] Apuda

Descripcidon: define el nombre que tendra la cuenta.

n la pestafia Generales, completa los siguientes campos:

en la pdliza de ajuste cambiario.

en tu catalogo de monedas.

Tipo (acumulativa / detalle): selecciona el tipo de cuenta segun sus caracteristicas.

Afecta la poliza de ajuste cambiario: al activar este parametro, la cuenta en cuestion sera incluida

Tipo de moneda: el sistema te presenta la lista de monedas disponibles, mismas que diste de alta
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 Inicial: define el saldo inicial de la cuenta. Captura los saldos acreedores mediante una pdéliza.

Importante: solo puedes registrar saldos iniciales si esta activo el parametro Captura del saldo inicial en

los parametros del sistema, dentro de la carpeta Cuentas, y si es el primer mes de la contabilidad.

« Saldo Final: este campo es informativo y se actualiza automaticamente con los movimientos, por lo

que no puedes modificarlo.
4. En la pestana Atributos, completa la informacion:

« Selecciona la naturaleza de la cuenta.
« Asocia o desasocia la cuenta segun lo necesites.

« Ingresa la contrapartida, que funcionara como complemento para aumentar o disminuir el saldo de

otra cuenta.

Agregar cuentas 3

Cuenta TIpD

No. de cuenta 4100-005-000 Acumulativa
o Detalle

Descripcion Yentas Mostrador

Genetales Atributos | By Fiscales

|| Maturaleza Pertenece a los rubros

B-%entas /Ingresos

Deudora 24.- Utilidad Neta

o Acreedora

| Contrapartida |0000-000-000 @

Aceptar Cancelar

Asociar cuenta

Desasociar cuenta

GuardarF3)

Axluda

5. En la pestafa Fiscales, captura los siguientes datos:

« Ingresa el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) haciendo clic en el icono Ayuda E para

consultar el catalogo correspondiente.

« Selecciona el codigo agrupador.

e Marca las casillas segun el tipo de operacién que vas a realizar.
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6. Cuando completes la informacion, haz clic en el boton Guardar (F3)

cuenta.

Al dar de alta tus cuentas, aseguras un registro ordenado y confiable de tu contabilidad.

Agregar cuentas 2
Cuenta Tipo

No. de cuenta  4100-005-000 @Al A scumulstva
Descripcidn |Ventas hostrador | o Detalle

J ﬁ Generales | Atributos ‘ ‘-"; Fiscales ‘

Nombre:

Id fiscal:

REC XEXX010101000

@jss

Mo incluir en @kl

Cddigo agrupador W.Eﬂ =Cajay efectiva

Captura de forma de pago Aplicar a |

¥ Captura de comprobantes;

Operaciones conterceros Aplicar a |

| Aceptar

Cancelar | Guardar(F3) Ayudla

Agregar cuentas

Guardar[F3)

Cuenta

Tipo

No. de cuenta  4100-005-000

@ ©

Acurnulativa

Descripcidn |Ventas tostrador

| o Detalle

EX
J 21 Generales

Es departamental

T

iAfecta poliza de ajuste cambiario;

Tipo de mongda

|1.- Pesos Mexicanos | v |

Saldos en moneda contable

Saldos en monedsa extranjera

micial |2.00 IE1 micial |2.00 =l
Final (0.0 |H| Fnal (000 ||
. ﬂceptar : Q-anc:.elél.r .Quarc.iar(FSJ A@da

para registrar la

s

SATA

‘Soluconesy Asesori o Tacnologias parala Adinstracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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