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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Definir usuarios en el sistema

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Definir usuarios en el sistema
https://www.youtube.com/watch?v=un-c5tbnCwo

ID del tutorial: SATA-COI-053595

Definir usuarios en el sistema te permite controlar quién puede acceder a la informacién y qué funciones
puede realizar cada persona dentro de la empresa. Este proceso es util cuando necesitas asignar

permisos, proteger los datos y mantener una mejor organizacion en el uso del sistema.

1. Para definir los usuarios, sigue la ruta: Configuracion y haz clic en Perfiles de usuarios.

Cuentssypélizas  Contabilizacion CFDI  Activos  Fiscales  Reportes  Indicadores  Interfaces  Procesos  Hersmientss | Cd.giguracion | Vista  Ayuda

4 E B KR B @ ¥ = §

Parametros Agregsr  Datosde Respaldar Control de Perfilesde | Activar Servidorde  Directorio
del sisterna empresa  la empresa - archivos usuarios sistema  licencias  comun Aspel
Parmetros del sistema Empresas Respaldo | Control dearchivos | Usuarios | Activacién y DAC |

T i

Tutoriales Chat Politicas de usuario

Noticias importantes

Informacién de valor

-I;:onexum Siigo

Accesol'][
desbloqueado

Si requieres algun

iPrepérate!l iCupos limitados! Capacitate en vivo soporte, contacta a
. tu distribuidor

Conoce todos los cambios Te invitamos a Conexion este mes - torizad
. autorizado

y requisitos que debes Siigo 2025: Elaboracion Aprende con expertos,

tener en cuenta. de presupuestos que resuelve dudas al )

iinférmate y prepédrate a realmente funcionan, un momento y mejora tu

tiempo! espacio exclusivo para ti. productividad.

B [ Y T [T PR

2. Cuando se abra la ventana, das clic en el icono Nuevo rol * . Eneste apartado, ingresas el nombre

. . . . . . Aceptar
y el usuario base. Una vez definida la informacion, haz clic en el boton Aceptar =~ F
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Usuario: indica el nombre con el que se identificara el usuario al acceder al sistema.

Nombre: indica el nombre completo del usuario.

Clave: escribe la contrasefia con la que se tendra acceso al sistema. La contrasefia puede contener

hasta 6 caracteres.

Confirmar clave: vuelve a escribir la clave para confirmar que sea correcta.

Puesto: indica el puesto que desempefia el usuario en la empresa.

Departamento: define el departamento al que pertenece el usuario.

Correo electrénico: indica el correo electronico del usuario que estas dando de alta.

Rol a aplicar: selecciona el rol que deseas aplicar al usuario.
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3. Una vez que completes los datos, das clic en el boton Aceptar y podras visualizar el

usuario agregado dentro de la ventana de Perfiles de usuarios.
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» En el lado izquierdo, dentro de la pestafia de Opciones, podras visualizar los permisos que tiene el
usuario seleccionado. Estos se encuentran divididos por grupos de acuerdo con la funcionalidad.
» Por ejemplo, dentro del grupo de Siigo Nube se encuentran los permisos de importacion de

movimientos y asignacion de cuenta contable.
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Al definir usuarios podras administrar de forma eficiente el acceso y las actividades dentro del sistema.

Soluconesy Asesot e Tecnologas prala Adminstracién

ﬁSATA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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