l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear periodos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Aspel COI - Crear periodos
https://www.youtube.com/watch?v=PNiONgXeJy8

ID del tutorial: SATA-COI-053576

Crear periodos en Aspel COIl es un proceso necesario para organizar la informacion contable de tu
empresa dentro de rangos de tiempo definidos, como meses o ejercicios. Esto te permite registrar,
consultar y controlar los movimientos de forma ordenada, agilizando la generacion de reportes y el
cumplimiento de tus obligaciones fiscales. Es importante realizarlo al iniciar un nuevo ejercicio o cuando

requieras abrir un periodo adicional, asegurando asi un registro adecuado de tus operaciones.

1. Para crear un periodo ingresa por la siguiente ruta: menu Archivo, selecciona Administrador de

L+

periodos, en la barra de herramientas, haz clic en el boton Crear nuevos periodos
BEEDAE -

m Cuentas y polizas Contabilizacion CFDI Activos Fiscales Repor
J —
af R 1 =

Parametros Agregar Datos de Respaldar Control de E
del sisterna empresa  la empresa - archivos
Pardmetros del sistema | Empresas | Respaldo | Control dearchivos | |

2. Define el tipo de periodo:
» El sistema mostrara una ventana en la cual indicas el tipo de periodo a crear.

: . - . Acent
- Selecciona la opcion Nueva contabilidad y haz clic en Aceptar = ="
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Crear nuevos periodos

Elije la opcion adecuada

- Crear siguiente periodo. En base a los saldos finales de un periodo
- anterior. Asi ge mantiene continuidad de szaldos periodo a periodo.

@ ‘Mueva contabilidad. Es adecuado si no tienes periodos anteriores
= R!eados y quieres crear uno por primera vez, con saldos en ceros.

aspel COI

Aeptar Lancelar Ayuda

3. Captura la informacion del nuevo periodo:

» Selecciona un alias previamente creado en el administrador de base de datos.
» Indica el mes y el afio en el que iniciara la contabilidad.
« En el campo conexion, el sistema mostrara el alias correspondiente.

Iniciar nueva contabilidad £

Perods Ereo b
Ejci

Conexidn | | - |
Dhrectara de datos | s=s
Drriver [Minguna conerion seleccionadal

| Arceptar LCancelar | Ayuda |

. , Aceptar . . ., - ,
4. Da clic en el botén Aceptar .~ P para registrar la informacion. Verifica que el periodo se muestre

en el administrador.
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Adminﬁrador de periodos 23

MEEEEEEE

Directorio de trabajo JARTEAGA CAPROGRAM FILES (<86 /\COMMROMN

Feriodo Ejercicio - Auditado F. | Reguiere trasp...
w Ejercicio: 2023
Enero 2023 W L
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5. Considera la opcion de crear el siguiente periodo:

« Este proceso genera los archivos del nuevo periodo.

« Conserva el catalogo de cuentas.
« Convierte los saldos finales en saldos iniciales para el siguiente periodo.

Al definir correctamente tus periodos, aseguras un registro contable claro y estructurado.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 § ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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