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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Agregar asesores para proceso de
certificación
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-CAJA-066913

Agrega asesores al proceso de certificación en el portal Aspel, asegurando que el trámite se realice de
forma correcta y sin contratiempos.

Todo usuario que cuente con una póliza de distribuidor, tiene derecho a un proceso de certificación, este
incluye al distribuidor que ostente ser propietario de la póliza, como a todos aquellos colaboradores que el
distribuidor quiera incluir en un proceso de certificación para su razón social.

El principal requisito para comenzar un proceso de certificación para cualquier colaborador, es estar
registrado en aspel.com con el perfil de certificación.

Para llevar a cabo el registro y definición del perfil:

1. Ingresas a siigo.com/mx y te diriges a la sección Cuenta Distribuidor.

2. Capturas el número de póliza de distribuidor y contraseña.

https://www.siigo.com/mx/
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3. Localizas la opción Mi negocio y después eliges Perfil de asesores.

4. Seleccionas la opción alta de asesores y captura los datos correspondientes al colaborador, deberás
capturar un usuario y contraseña que funcionarán como datos de acceso para el colaborador.

5. En el campo perfil define la opción certificación.

Certificación: al seleccionar este perfil, el asesor solo podrá hacer una consulta de sus
calificaciones al ingresar a siigo.com.

Importante: asegúrate de proporcionar al asesor en proceso de certificación su contraseña, esta se
deberá conservar siempre a la mano.

https://www.siigo.com/mx/
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6. Para finalizar, das clic en Enviar información  y te indicará la creación del
asesor.

7. Ingresas a siigo.com/mx/ usando el usuario definido para certificación y te diriges a la sección cuenta
Aspel.

8. Al ingresar, encontrarás la pestaña Certificación.

¡Listo! con este proceso, agregas asesores para el proceso de certificación.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://www.siigo.com/mx/
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