l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Agregar dasesores para proceso de
certificacion
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-CAJA-066913

Agrega asesores al proceso de certificacion en el portal Aspel, asegurando que el tramite se realice de
forma correcta y sin contratiempos.

Todo usuario que cuente con una poliza de distribuidor, tiene derecho a un proceso de certificacion, este
incluye al distribuidor que ostente ser propietario de la pdliza, como a todos aquellos colaboradores que el
distribuidor quiera incluir en un proceso de certificacion para su razon social.

El principal requisito para comenzar un proceso de certificacion para cualquier colaborador, es estar
registrado en aspel.com con el perfil de certificacion.

Para llevar a cabo el registro y definicion del perfil:

1. Ingresas a siigo.com/mx y te diriges a la seccion Cuenta Distribuidor.

&« 5 @ % sigocom/my | RE DO =
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@meacov | soPORTEV | DISTRIBUIDOR v | % CONTACTA VENTAS (+52) 558 890 2216 v |
G|
S“go ‘ aSpe| Planes y precios Soluciones v Prueba gratis v Contadores v Blog Crear cuenta

Siigo Aspel software

N . Lleva tu negocio al siguiente nivel,
administrativo y contable con jcompértenos tu contacto!

2. Capturas el numero de pdliza de distribuidor y contrasena.
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Iniciar sesion

Ingresa tus datos

RECONOCEMOS

a los mexicanos trabajadores

(T LT |SPALMIRA |

una de nuestras clientas que
lleva el nombre de México en alto

.,4/* m cerenenes

. 4 & Di hoy (Olvidaste tu contraseiia)
2 iPor México Yo Siigo! 1

(Eres nuevo? Crea tu cuenta

3. Localizas la opcion Mi negocio y después eliges Perfil de asesores.

Sii‘go | @pel Servicios ¥ Mi Megocio v Mercadotecnia Pagos Soporte v Planes y precios

S,

Mis clientes Pedidos

4. Seleccionas la opcion alta de asesores y captura los datos correspondientes al colaborador, deberas

capturar un usuario y contrasefa que funcionaran como datos de acceso para el colaborador.
5. En el campo perfil define la opcidn certificacion.

« Certificacion: al seleccionar este perfil, el asesor solo podra hacer una consulta de sus

calificaciones al ingresar a siigo.com.

* Certificacion & Mis Asesores = Calificaciones & Altade Asesor

Razén Social: DISTRIBUIDOR INTEGRAL V

Poliza: 534150
Ingresa los datos del asesor.
MNombre* Apellido paterno* Apellido materno
(1a (T N ™y
‘\_L#-\URA ) ‘\PEREZ ) '\F’EREZ )
Perfil* Teléfono Correo™
{‘ Certificacion ) (5550032005 b} (laura@gmall.com b
Usuario® Contrasefia®
e N ™
‘\_Laurap ‘\Laurap123 J
El usuario debe contener entre 6 v 10 caractéres, al menos una Contasena buens

mayuscula y un nimere sin espacios ni caractéres especiales

Importante: asegurate de proporcionar al asesor en proceso de certificacion su contrasefia, esta se
debera conservar siempre a la mano.
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L . I L. Enviar informacion o, »
6. Para finalizar, das clic en Enviar informacion _ y te indicara la creacion del

asesor.

X

Asesor generado correctamente.

7. Ingresas a siigo.com/mx/ usando el usuario definido para certificacion y te diriges a la seccion cuenta

Aspel.

s
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Siigo Aspel software

— B ) Lleva tu negocio al siguiente nivel,
administrativo y contable con jcompértenos tu contacto!

8. Al ingresar, encontraras la pestana Certificacion.

FHLNBA GRATHS

M cuenta Aspel

l.-r-r‘;;-c-
i

jListo! con este proceso, agregas asesores para el proceso de certificacion.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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