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Iniciar operaciones

BASE DE CONOCIMIENTOS

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

CAJA - Iniciar operaciones
https://www.youtube.com/watch?v=4SzbOEvdWms

ID del tutorial: SATA-CAJA-065041

Iniciar operaciones en Aspel CAJA te permite preparar y configurar el sistema correctamente antes de

comenzar con las actividades diarias de tu negocio, asegurando que los elementos necesarios para

registrar ventas, administrar productos y clientes y realizar la facturacion estén listos para trabajar.

1. Para comenzar, valida la ultima version: ingresa a la pagina www.siigo.com/mx/reinstalables y da clic en

el boton Descargar.
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2. Instala tu sistema, identifica el archivo descargado (comunmente se almacena en la carpeta de

descargas del equipo). Una vez identificado, da clic derecho y selecciona la opcién ejecutar como

administrador.
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Selecciona un archivo para obtener la vista previa
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https://www.youtube.com/watch?v=4Szb0EvdWms
https://www.siigo.com/mx/reinstalables-caja/
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-CAJA-053638--instalar-tu-sistema.html

3. Para un correcto inicio de operaciones, realiza la activacion.

Identifica el icono del sistema en el escritorio de tu equipo y abre el sistema dando doble clic; el sistema

mostrara la ventana de recordatorio de activacion; para continuar, da clic en el boton Activar sistema

ahora 6 Activar Siztema AHORA

Acistente para la activacion del sistema

Recordatorio para la Activacion del sistema

El sisterna MO HA SID0 ACTMADD.

Faltan 25 dias para que el sistema deje de operar.
Para que esto no ocura, es necesano ACTIVARLD antes del 28/01./2023.

Para llevar a cabo la ACTIVACION del sistema, es necesario contar con acceso a
Internet desde este equipo o desde cualquier atro equipo.

[ &2 Activar Sistema AHORA |4 Activar Sistema MAS TARDE

Parametros
4. Ingresa a la ruta: mena Configuracién, dirigete a Parametros del sistema d¢! sistema

i

Datos de la
Datos de la empresa  empresa

y da clic en

Es posible consultar el nimero de serie del sistema, los datos de la empresa, como el nombre, direccion,

Registro Federal de Contribuyentes (RFC), entre otros.
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-CAJA-053893--activar-sistema-en-linea.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-CAJA-053931--completar-datos-de-la-empresa.html

aspel CAJA

5. Define la modalidad de configuracion de |la base de datos de tu sistema y el tipo de conexién con que

trabajas.

Ingresa a la ruta: menu Configuracion, dirigete a Parametros del sistema ‘ y da clic en

Configuracion de base de datos

mW'. Perrios deverbas remabios. - Reporbes - Brocesos

6. Configura los parametros generales: son las condiciones generales que definen el funcionamiento del

sistema, sin importar el médulo en que se esta trabajando.
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-CAJA-053971--configurar-base-de-datos.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-CAJA-054037--definir-parametros-generales.html

414

Parametros
Ingresa a la ruta: menu Configuracion, dirigete a Parametros del sistema d€/s5tms v da clic en

10

Parametras
Parametros generales genesales

| Cais  Puntosdeventasremotos  Reportes  Procesos  Hemamientas | Configuracion | Vists  Ayuds

& w B H B M =

Parametros Asistente de Programacién Cambio de Respaldar Control de Activar  Servidorde  Directorio
del sistema configuracién de articulos contrasefia - archivos sistema  Licencias  comun Aspel
Parametros Asistente Captura arts. Usuarios Respaldo | Control de archivos Activacién y DAC

7. Establece la facturacion y procesos de devolucion; permite configurar todo lo relacionado con el buen

funcionamiento del manejo y creacion de facturas, notas de crédito y fechas para la facturacion.

414

Parametros
Ingresa a la ruta: menud Configuracion, dirigete a Parametros del sistema d¢lsistema  y 4g clic en el

T®
Facturacion /
icono Facturacion / Devolucion Devalucién
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-CAJA-054364--configurar-facturacion-y-procesos-de-devolucion.html

]Caja Puntos de ventas remotos  Reportes  Procesos  Hemamientas | Configuracién | Vista  Ayuda

b
] & L =
% w & B B ¥ = f
Parametros Asistente de Programacién Cambio de Respaldar Control de Activar  Servidorde  Directorio

delsistema | configuracién de articulos contrasefia - archivos sistema  Licencias  comun Aspel
Pardmetros Asistente Captura arts. Usuarios Respaldo | Control de archivos Activacién y DAC

8. Define los datos que son importantes para que Aspel CAJA pueda_generar los documentos fiscales

elementos.

ab

Parametros
Ingresa a la ruta: menud Configuracion, dirigete a Parametros del sistema 9 sstema v g3 clic en el

E—E:]?r{

Facturacion

boton Facturacion electronica ®lectidnica

Caja Puntos de ventas remotos Reportes  Procesos Herramientas Co&ﬁgumcién Vista Ayuda
@ < - =
o A" B =" =
Parametros Asistente de Programacion Cambio de Respaldar Control de Activar  Servidor de Directorio
del sistema configuracién de articules contrasefia . archivos sistema  Licencias  comin Aspel
Parametros Asistente Captura arts, | Usuarios Respalde | Control de archives Activacion y DAC

digitales (Facturacion Electronica). Estos datos, en la mayoria de los casos, son solicitados al Servicio de

Administracion Tributaria (SAT) previamente y siguiendo un proceso minucioso e involucrando varios
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-CAJA-054639--configurar-parametros-de-facturacion-electronica.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-CAJA-054639--configurar-parametros-de-facturacion-electronica.html
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9. Realiza la configuracion y creacion de los folios fiscales para los documentos que vayas a crear.

414

Parametros

Ingresa a la ruta: menu Configuracion, dirigete a Parametros del sistema 9¢=s=m2 v da clic en el boton

@

Folios Fiscales FoliosFiscales

| Caje Puntosdeventasremotos  Repores  Procesos  Hemamientas gmﬁgumcian Vista  Ayuda
) o : = -
t14 ay A 8, S ks °l
Pardmetros Asistente de Programacion Cambio de Respaldar Control de Activar  Servidorde  Directorio
del sistema configuracién de articulos contrasefia - archivos sitema  Licencias  comun Aspel
Parametros Asistente Captura arts, Usuarios Respaldo Control de archivos Activacion y DAC

10. En caso de requerirlo captura los campos libres, para que puedas configurar las leyendas segun tus
necesidades.

Para ingresar, dirigete por la siguiente ruta: menu Configuracion, selecciona el icono Parametros del

i .

=]
[=1—1
[1=]

Parametros =
sistema delsistema |y jyego la opcién Campos Libres Lampos Libres
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-CAJA-054965--definir-folios-fiscales.html
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Procesos Herramientas Colzﬁguracién Vista Ayuda

| Caja Puntos de ventas remotos Reportes
| ] o B L = :;
it o A z = . ")
Parametros Asistente de Programacion Cambio de Respaldar Control de Activar  Servidor de Directorio
del sistema configuracion de articulos contrasefia & archivos sistema  Licencias comun Aspel
Parametros | Asistente Capturaarts. |  Usuarios Respaldo | Control de archivos | Activacion y DAC

11. Posteriormente, es necesario dar de alta |las tiendas; por omision, el sistema proporciona una tienda, la
cual se podra configurar segun las necesidades de la empresa.

Para agregar una tienda dirigete a la ruta: menu Caja y da clic en el icono Administrador de catalogos

@l Admin catdlog...

\ Ca& Puntos deventas remotos ~ Reportes  Procesos  Heramientss  Configuracien  Vista  Ayuda
@l Admin catilog... |m=| Catalogos tienda~ E’ Nota de ve... ‘E_ﬂ Admin facty ... 9\/ Clien... @ @)\
i iy Tg; Inventar... i 01-CajaLing -
1 Tien.. gl Cataloges generales- E’a Admin No.., ‘EC‘P Admin Recibos Pa... Admu:] Pag. E M | ‘:;1 Consulta
_ = Electrénicos | . Movs al inventa... | deprecios
Catalogos | NotasdeVenta | Facturas y NC | Pagos electronicos | Consultas |  Precios Caja activa |

12. Uno de los propdsitos fundamentales del sistema Aspel CAJA es controlar las ventas generadas por

las cajas, las cuales realizan funciones que tradicionalmente ejecuta una caja registradora.

Para agregar una caja dirigete la ruta: menu Caja y da clic en el icono Administrador de catalogos

@l Adrnin catdlog...
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‘ Caja Puntos de ventas remotos Reportes Procesos Herramientas Configuracién Vista Ayuda

@l Admin catalog... 5| Catdlogos tiendar E’ Nota de ve... ‘Eﬂ Admin facty ... ‘?/ ﬁ Clien... @ @\

=| Inventar...
ey =t =] =
] Jien... q Catilogos generales~ 15®F Admin No... ‘ECP Admin Recibos Pa... Admin Pag. ‘:sj Consulta
— LAl Electrénicos E Movs al inventa... | deprecios

Catalogos | MotasdeVenta | Facturasy NC i Pagos electronicos | Consultas | Precios | Caja activa |

01 - Cajal L|n(| -

13. El modulo de inventario es muy importante e indispensable dentro del sistema, dado que si no se

registran articulos, no sera posible generar ninguna nota de venta o una factura.

Para crear tu inventario dirigete a la ruta: menu Caja y da clic en el icono Administrador de catalogos

@l Adrnin catdlog...

‘ Caja Puntos de ventas remotos Reportes Procesos Herramientas Configuracion Vista Ayuda

@l Admin catdlog... [==|| Catdlogos tienda~r E’ Nota de ve... ‘E_ﬂ Admin facty ... 9‘/ Clien... @ @)\
— [ R *=| Inventar... i 01-Cajal L|n:| -
B Teen.. F:ﬂ Catalogos generales- 1;®P Admin No... ‘ch Admin Recibos Pa... Admin Pag. ‘=51 Consulta
— ==t Electronicos E Movs al inventa... de precios
Catilogos | MotasdeVenta | Facturas y NC | Pagos electrénicos | Consultas | Precios | Caja activa |

14. Consulta la informacion de los clientes registrados en tu empresa; en ella das de alta y modificas la

informacion de los clientes, consulta su expediente, envia informacion por correo electrénico, entre otras.

7

. . ; ; : ; Clientes
Ingresa a la ruta: menu Caja y da clic en el icono Clientes .
_Aichivo |1 Puntos de ventas remotos Reportes  Procesos Herramientas  Configuracién Vista Ayuda

) = P = o -

2.8 A8 B B E @ o
Admin Tiendas Catilogos  Catilogos Notade Admin Admin Admin Admin Pag. Clientes Inventarios Movsal Ingresos Cuentas
catilogos tienda~  generales ~ venta  Notas factync  Recibos Pagos Electrénicos inventario x cobrar

Catélogos Notas de Venta Facturas y NC Pagos electrénicos Consultas

jListo! Con este proceso inicias las operaciones de Aspel CAJA.

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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