l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Programar Envio de reportes

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

CAJA - Programar envio de reportes
https://www.youtube.com/watch?v=u9ewJyTaog0

ID del tutorial: SATA-CAJA-063978

Programar envio de reportes te permite automatizar la entrega de informacién importante de tu negocio
para que llegue a los destinatarios indicados de forma periddica y sin intervencion manual. Al configurar
esta opcion, puedes dar seguimiento oportuno a indicadores, movimientos o resultados, facilitando la

consulta de datos y apoyando una mejor toma de decisiones en tu operacion diaria.

1. Revisa la configuracion del proveedor del servicio de internet que usas para el envio de correos

electrénicos.
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Enviar
2. Dirigete a la ruta: menu Reportes y da clic en el icono Enviar reportes "PoTes
= w Caja Puntos de ventas remotos Re&ortes Procesos Herramientas Configuracion Vista Ayuda
5. B B B B & B @8 8 6 &8 B, =
Estadisticas  Estadisticas Reimpresion Cortedel  Resumen Del Inventaric Listade Kardex Clientes Catalogos Administrador Enviar

deventa~  deingresos de notas cajero  defacturas  dia~ - precios yCxC de reportes reportes

Estadisticas Operaciones Inventario Clientes | Catalogos | Administrador de reportes | Programacion

3. Se abrira una ventana, ingresa los datos solicitados; ademas, podras seleccionar los reportes y el
periodo en el que se generaran, asi como configurar su envio posterior.

« Seleccionar reportes y ejecucion de la tarea: crea los reportes de resumen de ventas,
estadisticas de ingresos y ventas por productos; elige el que necesites, ya sea todos o alguno en
especial.

» Periodo: programa tareas que generen los informes, ya sea diario, semanal o mensual.

» Datos del correo electrénico: indica los datos del envio por correo.

« Autentificacion: escribe el nombre y contrasefia de un usuario que tengas dado de alta en
Windows y esta se ejecutara como si hubiera iniciado por dicho usuario.

Crear
4. Al terminar de configurar, da clic en el boton Crear =
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https://www.youtube.com/watch?v=u9ewJyTaog0
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-CAJA-072137--configurar-cuenta-de-correo-electronico.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-CAJA-072137--configurar-cuenta-de-correo-electronico.html

nggmcién para envio de reportes
Nombre de |a tarea: Caja-Aspel Reportes
i S e

¥ Resumen de ventas

+/ Estadisticas de ingresos Periodo; Diario v
¥ Ventas por productos
Datos de Correo electronico
De: usuario 1@aspel.com.mx
Para: :manoz@aspel.mm.mx
CC:
Asunto: :En\n'n de Reportes Programados
Cuerpo de Te informamos que |3 empresa ASPEL DE MEXICO (SOPORTE TECNICO) ha
mensaje: enviado los reportes de CAJA
[A )

Emdmevhmaﬁaddmdemg
. Usuario: %l Contrasefia:

contrasefia:

5. Una vez finalizado el proceso, en el sistema operativo de Windows, se crea una tarea programada con

las especificaciones que indicaste.

@

Archivo  Accién

s 2@ HER

@ Programador
» [ Biblioteca

Programador de tareas

Ver Ayuda

el nombre fecha de latarea desde
este modulo.

@ 5l

BB

b Ejecutar

Nombre Estado Desencadenadores -
{:L} Adobe Acro... Listo Se definieron varios desencadenadores
caja-aspel re... Listo A las 03:00 a. m. todos los dias D E
(5 CCleanerSki... Listo m
(® GoogleUpda... Listo e definieron varios desencadenadores
(5 Gonnlelinda... 1istn las D904 a. m. tadns Ins dias - Tras desencadena ¥
( >
i
= = = —
General Desencadenadores ]Lﬂonﬁ | Condiciones | Configuracién | Hist * I 2
Nombre: caja-aspel repol ~l
Ubicacion:  \
Autor: CLAUDIAB\Claudia Barraza
Descripcion: | Esta tarea fue dreada por el asistente de respaldos
Con el nombre caja-aspel reportes v
< se identificard la tarea creada para el >
envi6 de reportes. Podras modificar

Crear tarea basica

Crear tarea...

Importar tarea...

Mostrar todas las tare...
Habilitar €l historial de...
Nueva carpeta...

Ver »

Actualizar

Ayuda

®  Finalizar

& Dechabilitar

| A

Por omision, la tarea se programa a las 3:00 a.m., aunque puedes modificar este horario desde el
programador de tareas de Windows. Al ejecutarse, el sistema genera los reportes seleccionados y realiza

su envio por correo electronico.

jPerfecto! La programacion de envio de reportes ya esta lista.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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