l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Obtener Reporte de Estado de cuenta general

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

CAJA - Obtener reporte de estado de cuenta general
https://www.youtube.com/watch?v=dB6A9U1VkS4

ID del tutorial: SATA-CAJA-063846

Obtener reporte de estado de cuenta general te permite consultar de manera sencilla el detalle de los
movimientos y saldos relacionados con tus clientes. Este reporte es util para dar seguimiento a las
operaciones registradas, conocer el estado de las cuentas y mantener un mejor control administrativo de la

informacion financiera de tu negocio.

1. Para ingresar, dirigete por la siguiente ruta: menu Reportes, despliega el submenu de Clientes y

Sy

Clientes
Cuentas por Cobrar (CxC) ¥ <L~ 'y te mostrara una lista de la cual selecciona Estado de cuenta

general.
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Estadisticas | Operaciones | Inventario | Clientes | Catdlogos | Administrador de reportes

2. Al ingresar, el sistema te mostrara la siguiente ventana:
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https://www.youtube.com/watch?v=dB6A9U1VkS4

Estado de cuenta general

Cuentas por cobrar

|

Qrdenamiento

Clientes
Iniicial @
Final @
Status del cliente
o Todos 1 Achivo Suzpendido:
Arceptar LCancelar Restaurar Ayuda

Pestana Datos de operacion.

» Clientes inicial / final: indica las claves de los clientes, de los cuales quieres que se emita el

reporte.

» Estatus del cliente: elige si deseas que aparezcan los clientes activos, suspendidos o todos.

« Tipo de reporte: catalogo de clientes, antigliedad de saldos, cobranza general, cobros del dia y

estado de cuenta general.

Pestaina Cuentas por cobrar.

» Conceptos y movimientos de CxC: selecciona en esta seccion que el filtrado muestre solo

aquellos movimientos que tienen que ver con los conceptos que elijas 0, en su caso, selecciona

todos los conceptos.

« Seleccionar tipo de movimiento: indica si en el reporte deseas que las cuentas por cobrar se

impriman por cargo, abono o ambos.

Este campo se habilitara en caso de que no esté marcada la opcion seleccionar lista de conceptos.
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Estado de cuenta general

23

J D atoz de Dperacian

~ Ordenamienta

Conceptos w movimientoz de C=C

Seleccionar lista de conceptos

Seleccionar tipo de

movimiento;
1 Mota de venta Eoocs
2 Factura
[Fm:u:urtes de cobranza
3 Pago gerieral v cobroz del dia)
4 fnticipo
e S ¥ | Abonog
Filtro por zaldo de movimiento
Saldo... |Igual |- 0.00/ [ |
. Saldos ywconceptoz | Fechas
Aceptar LCancelar Bestaurar Ayuda

« Filtro por saldo de movimiento: selecciona el criterio que se aplicara para desplegar la

informacion del reporte a partir del monto que hayas indicado.

« Fechas periodo de vencimiento: indica el periodo de fechas de vencimiento de los documentos

que generaron los cargos de las cuentas por cobrar que desees se incluyan en el reporte, ya sea

una fecha sefialada.

Estado de cuenta general

J Datoz de Dperacian | :

Qrdenamiento

Periodo de wencimiento

| Mo filtrar fechas

Inicial
[26/07/2023 st ]

260742023

Fecha de aplicacian

[26/07/2023 [f=]

Mo filtrar fecha de

aplicacian
Saldoz y concepto: - Fechas
Arceptar LCancelar R estaurar Ayuda

» Fecha de aplicacion: selecciona la fecha de aplicacion de los cargos de las cuentas por cobrar que

desees se incluyan en el reporte.

« No filtrar fecha de aplicacion: en caso de no querer filtrar la informacion para el reporte, tomando

en cuenta la fecha de aplicacién de los cargos, marca la casilla.
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Pestaina Ordenamiento.

Selecciona el campo o columna por la cual deseas organizar el reporte, lo que te permitira visualizar la

informacién de manera mas estructurada y acorde a tus preferencias.

Estado de cuenta general

J Datoz de Operacidn | Cu

Ordenar por

|Elave del cliente

|T|

[

(o Azcendente

Dezcendente

Luego por

|T|

o Azcendente

Concepto de CxC i Deszcendente
Luego por
o Azcendente
Saldo | e | Dezcendente
Arceptar LCancelar Restaurar Ayuda

3. Genera el reporte, dando clic en el botén Aceptar

Empresa Invalida, SA de CV.

Aceptar

Estado de cuenta general

Chente  Todos

Fecha de vencimiento Todas

Fecha de Aplicacién Todss

Clave ael Cliente: 00001
Nombre: Karen Buendia Marquez
Direccién: Homa o

Poblacién: México

RF.C BUMKTS0215FDR
Claaificackin: CRED
Dias de credito: 30

c.p, 7890 Limits da erédrto: § £.000.00
Telefonos: 58762321 Saldo disponible: $3.25831
Cancepta 2 F. F. Cargos Abonos Saldos
lota de venta 0000008 0NIZ014 0122014 3885.12 5000 $885.12
Neta de venta 0000007 01n22014 IN22014 $1,873.07 s000 $1.873.07
Total: $2768.19 so00 $2,768.19
Clave del Cliente: 00002
Nombre: &race b Romers Casta RF.C AOCABS0725GTI
Direccién: Xochiquetzal Claaiicaciin: CRED
Poblacidn: México Dias de crédito: 30
c.p. 9520 Limite de erédrto: § 15,000.00
Telefonos: 56721548 Saldo disponible: $ 13,748 00
Concepto i F. F. Cargos Abonos Saldox
Nota de venta 0000005 0NI2014 0122014 $641.00 s0.00 $541.00
Nota de venta 0000021 0122014 30122014 369000 s0.00 $690.00
Total: $1,331.00 s0.00 £1,331.00
Clave del Cliente: 00003
Nombre: Abraham Hermandez Plege RF.C HEPAT203RYE
Diraccién: Laureles Clasificacién: CRED
Poblacidn: México Dias de crédito: 50
c.p. 78952 Limite da erédrto: § 12,500.00
Telefonos: 45585321 Saldo disponible: § 876830
Concepto i F. F. Cargos Abonos Saldox
Nota de venta 0000044 18112014 14012015 $518.40 S0.00 $518.40
Neta de venta 0000005 022014 AN0R201S $1,152.00 $278.40 $87160
Nota de venta 0000002 0SMZ0S ORIR0IS $1,344.00 $336.00 $1,008.00
Nota de venta 0000002 0122014 3WE0IS 51,344.00 5000 51,344.00
Nota de venta 0000024 0NI12014 02012015 51,887.20 s0.00 51,987.20
Totak 56,4560 5614.40 S573120

jPerfecto! El reporte de estado de cuenta general ya esta listo.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

