l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Administrar pagos electrénicos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

CAJA - Administrar pagos electrénicos
https://www.youtube.com/watch?v=cAGv42rpKu4

ID del tutorial: SATA-CAJA-060123

Administrar pagos electronicos te permite consultar y dar seguimiento a los pagos realizados a través de
tarjetas, transferencias y otros medios electrénicos. Mantener esta informacién organizada facilita el
control de tus ingresos, ayuda a verificar las operaciones registradas y contribuye a una mejor

administracion de tus movimientos financieros.

1. Para acceder al administrador de pagos electrénicos, ingresa a la ruta: menu Caja y da clic en el icono
Q

Admin Pag.
Administrador de Pagos Electronicos Electrénicos

| Caja Puntos de ventas remotos Reportes Procesos Herramientas Configuracién Vista
rm, — =
2. d B8 B B By Q
Admin Tiendas Catalogos Catalogos Notade Admin Admin Admin Admin Pag.
catalogos tienda -~  generales ~ venta Notas factync Recibos Pagos Electronicos
Catalogos Notas de Venta Facturas y NC Pagos electrénicos

2. Te mostrara la siguiente ventana, con la barra de herramientas:

» Filtrado avanzado Dl : selecciona informacion que existe en el administrador de facturas y solo
muestra aquella que cumpla con los criterios que estableciste.

'_
—
o Restaurar el filtrado inicial : permite restablecer el orden de la informacion del
administrador después de haber realizado un filtro.

o Actualizar la vista : realiza un refrescado de informacion, es decir, si se habia realizado
alguna operacioén de punto de venta.
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X
» Exportar consulta a Excel : exporta los archivos del administrador de facturas a un formato
con extension *.xls.

+ Publicar informacion : envia y publica en tu espacio de hospedaje en internet el o los
archivos de consulta preparados con anterioridad.

Fecha: Fecha de trabajo | ~
e Fecha para filtrar : la informacion que se despliega en la consulta

puede filtrarse de acuerdo a una fecha en especifico.

TS| Caja | Puntosdeventasremotos  Reportes  Procesos  Hemamientss  Configuracion  Vista  Ayuda

s —n = S 5

2 8 8 ¥ B & Q@ & ©
Admin Tiendas Catdlogos  Catdlogos Notade Admin Admin Admin Admin Pag. Clientes Inventarios Movsal Ingresos Cuentas
catélogos tienda~  generales - venta Notas factync Recibos Pagos Electrénicos inventario x cobrar

Catilogos | Notas de Venta Facturas y NC Pagos electrénicos | Consultas

Administrador de pagos electronicos o @ o= |
s A —n A v |
@ @ }Jg ~ Fecha: Fecha de trabajo ‘ - H ® E‘ Q -
ie Caja Folio Fecha Mensaje Pago ‘Mébodo Monto Cliente |

No hay datos para desplegar >

3. La informacién de pagos electrénicos se encuentra organizada mediante pestanas:

« Pagos Cobros Digitales (CoDi): se incluyen todos los registros de los pagos realizados por medio
de un QR o envio de mensaje.

« Pagos tarjetas: pagos con tarjetas de crédito, débito, etc., que se hayan realizado desde el punto
de venta directa.

» Todos: se mostraran todos los registros de la consulta.

7 Administrador de pagos electrénicos = B2

@ K [@]- rech: Fechademnao |- PR (2) B | Q-

*lCaja |Folio |Facha |Mensaje |Pagc |Me’mdo Monto |C\iem3e

<No hay datos para desplegar >

-| Pagos CoDi ‘ Pagos Tarjetas | Todos |

jListo! Con este proceso administras pagos electronicos.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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