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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Administrar pagos electrónicos
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
CAJA - Administrar pagos electrónicos
https://www.youtube.com/watch?v=cAGv42rpKu4

ID del tutorial: SATA-CAJA-060123

Administrar pagos electrónicos te permite consultar y dar seguimiento a los pagos realizados a través de
tarjetas, transferencias y otros medios electrónicos. Mantener esta información organizada facilita el
control de tus ingresos, ayuda a verificar las operaciones registradas y contribuye a una mejor

administración de tus movimientos financieros. 

1. Para acceder al administrador de pagos electrónicos, ingresa a la ruta: menú Caja y da clic en el ícono

Administrador de Pagos Electrónicos .

2. Te mostrará la siguiente ventana, con la barra de herramientas:

Filtrado avanzado : selecciona información que existe en el administrador de facturas y solo
muestra aquella que cumpla con los criterios que estableciste.

Restaurar el filtrado inicial : permite restablecer el orden de la información del
administrador después de haber realizado un filtro.

Actualizar la vista : realiza un refrescado de información, es decir, si se había realizado
alguna operación de punto de venta.

https://www.youtube.com/watch?v=cAGv42rpKu4
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Exportar consulta a Excel : exporta los archivos del administrador de facturas a un formato
con extensión *.xls.

Publicar información : envía y publica en tu espacio de hospedaje en internet el o los
archivos de consulta preparados con anterioridad.

Fecha para filtrar : la información que se despliega en la consulta
puede filtrarse de acuerdo a una fecha en específico.

3. La información de pagos electrónicos se encuentra organizada mediante pestañas:

Pagos Cobros Digitales (CoDi): se incluyen todos los registros de los pagos realizados por medio

de un QR o envío de mensaje.
Pagos tarjetas: pagos con tarjetas de crédito, débito, etc., que se hayan realizado desde el punto
de venta directa.
Todos: se mostrarán todos los registros de la consulta.

¡Listo! Con este proceso administras pagos electrónicos.
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¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

