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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Elaborar o dar de alta factura global
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=kOIGi-esrC0

ID del tutorial: SATA-CAJA-058166

Elaborar o dar de alta factura global te permite concentrar y documentar las operaciones realizadas con el
público en general de acuerdo con las disposiciones fiscales aplicables. Llevar este registro de forma
correcta ayuda a mantener un mejor control de tus ventas y a cumplir con tus obligaciones de facturación

de manera ordenada y sencilla.

1. Para crearla, ingresa por la siguiente ruta: menú Caja, dirígete a Administrador de facturas y notas

de crédito  y selecciona la Caja de trabajo.

2. En la ventana que se despliega, da clic en el ícono Crear factura de las ventas del día  .

3. Para continuar, completa la siguiente información.

https://www.youtube.com/watch?v=kOIGi-esrC0


PÁGINA 2 DE 3

Periodicidad: define el rango si será diario, semanal, quincenal, mensual, bimestral.
Desde / hasta: establece un rango de tiempo.

Solo notas de cliente mostrador: al elegir esta casilla, mostrará las ventas generadas
directamente en el mostrador o en el punto de venta para clientes que no requieren factura.
Todas: al marcar esta opción, te permitirá ver todas las notas de venta, ya sea de cliente mostrador
o de clientes que han requerido facturación, permitiendo un acceso más amplio a la información
registrada.

4. Luego da clic en el ícono Facturar  y después Aceptar .
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5. La visualización de la factura de venta será de la siguiente forma:

¡Listo! Con este proceso elaboras la factura global.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

