QasaTA

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Aplicar anticipo

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=39q5HQYReFI

ID del tutorial: SATA-CAJA-058163

BASE DE CONOCIMIENTOS

Aplicar un anticipo te permite registrar y controlar los pagos que un cliente realiza por adelantado antes de

concluir una venta o liquidar una factura. Este proceso es util cuando recibes un abono previo, ya que te

ayuda a reflejarlo correctamente en el sistema, mantener actualizado el saldo del documento y evitar

confusiones en las cuentas por cobrar. Asi, puedes llevar un seguimiento claro de los pagos recibidos y del

monto que aun queda pendiente.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Registra el anticipo

Dirigete al menu Caja, haz clic en Administrador de facturas y notas de crédito.

L l Caﬁ Puntos de ventas remotos Reportes Procesos Herramientas Configuracién Vista
P = =
] B ® B Fif Q
Admin Tiendas | Catdlogos  Catalogos Nota de  Admin Admin Admin Admin Pag.
catilogos tienda r  generales - venta MNotas facty nc  Recibos Pagos Electranicos
Catalogos | Motas de Venta | Facturas y NC | Pagos electrénicos |
Aoeptar

Selecciona la caja de trabajo y haz clic en Aceptar
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https://www.youtube.com/watch?v=39q5HQYReFI

Selecciona la caja de trabajo

“ - Puntos de Venta
s - 01 PINT#EX Covoacan
T tradar
. L.02Caja2
s -2 PINTAMER San Jerdnimo
. L.03Caja3
----- 03 PIMTAMEX Tlalpan
e 04 PINTAMEX Lindavista

Aoeptar

LCancelar

Aypuda

En el Administrador de facturas y notas de crédito, haz clic en Crear nueva factura.

. Administrador de facturas y notas de crédito

@_‘. E} @ @'_‘ | hd Ela %% W Estado Todas |v Tipo |Todos

e EROR

|FOIi0 - |Estad0 |Eaia |Fecha ‘Eliente |Imp0rte

|Eaier0 ‘\u"endedor |Heferencia |Factura digital

En la ventana que se despliega, captura la fecha de trabajo, el folio siguiente y la provision inicial;

luego, haz clic en Aceptar

Aoeptar

Clave de acceso 53
Mostrador
Usuario ASPELT
Contrasefia |~
Eechde
trabajo |@
Hota
siguignte 0000042
Monedaz. ..
Provizian
Iricial ]
Dezgloze
Aceptar Cancelar Ayuda

En la siguiente ventana, en la barra de herramientas, despliega el submenu Pagos y haz clic en Pagos y

anticipos.
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Registra el movimiento ingresando la clave del cliente; si lo necesitas, haz clic en Ayuda para
seleccionarlo desde el catalogo.

Especifica el tipo de operacion como Anticipo, ingresa el monto recibido y haz clic en Aceptar

E] para guardar el registro.

Haz doble clic en la forma de pago que recibes, indica el importe y haz clic en Aceptar para guardar el
registro.
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Pagos 23

Formas de Pago
Tecla  |Descripcion Subtotal  $ 8.62
Ctri+E Efecti i
——R ' Descto $ 0.00
Citrl+6 Vales despensa
| Diees Impuestos $ 138
- American express
- Tarjetas Banco ... Total $ i
- Propina :
aect] Recibido $ 0.00
Formas de Pago Recibidas ;
|Cambio  $ 0.00
Dezglose cambio
Suptimi Aceplar Cancelar Apuda

Observa un mensaje informativo que indica que el pago fue recibido correctamente. Haz clic en Aceptar

|
Pagos y Anticipos

Su pago ha sido realizado con éxito

De forma automatica se mostraran la fecha de elaboracion y los montos correspondientes. Haz clic en

Aceptar para aplicar el movimiento.
2. Aplica el anticipo a la factura

Ingresa al menu Caja y haz clic en Cuentas por Cobrar (CxC).

} [T,J}a Puntos deventasremotos ~ Reportes  Procesos  Hemsmientas  Configuracion  Vista  Ayuda
— = = ~ N
@ 2 @ B8 ¥ & E Q e &
@ = 2 B E ¥ @& B womt [
Admin  Tiendas | Catilogos Catdlogos Notade Admin Admin Admin Admin Pag Clientes  Inyentarios  Movsal  Ingresos  Cuentas Consulta
catilogos tienda ~  generales - venta  Notas factync  Recibos Pagos Electronicos inventario X coprar | de precios
Catilogos | Motasdeventa | Facturas y NC | Pagos electrénicos | Consultas Precios | Cajaactiva |

En la ventana de consulta, presiona en el icono Aplicar anticipos.
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__f Cuentas por cobrar e =
= S Y 5w 2 FEE SO :
DOOEYT S~ CREHE BOR \ a
[Nombre |Cai[ Tipo |Re | Dol Fechs de aplicaci Re | Fecha de Recibo [ Moni] &
Karen Buendia Marquez o1 1 00 15/09/2015 SE
Decoracion de Interiores, 5.4, DE Y. o 1000 16/09/2015 500
Abraham Heméndez Fliego o 1000 01/10:2M5 318
K.aren Buendia Marquez o] 3 000 000 01/10/2015 S EE
Decoracion de Interiores, 5.4, DE CY. o] 1000 0110/2M5 F30
Angel Caballero Bocanegra ol 1 0ac 2041042015 g
K.aren Buendia Marquez ol 1 0ac 201042015 200
F.aren Buendia Marquez ol 3000 000 201042015 420
Araceli Romero Casto o1 2 000 A4 15/12/2016 5561
Angel Caballero Bocanegra o1 3 000 000 20/10/2015 H2
Karen Buendia Marquez o1 10 000 000 15/12/2016 430
Abraham Heréndez Pliega o 3000000 1341172015 414
Decaracion de Interiores, 5.4, DE Y. 0z 1000 16/09/2015 SE00
K.aren Buendia Marquez 0z 1000 16/09/2015 3110
Decaracion de Interiores, 5.4, DE CW. o] 3 000 000 13/171/2015 S50
Abraharn Heméndez Pliega oz 1 0ac 16/09/2015 Gl
Decoracion de Interiores, 5.8, DE CY. 0z 8000 00C 06/09/2015 $60LY
] Todas | Disponible |

v

El sistema mostrara la ventana Aplicaciéon de anticipo, donde podras visualizar los documentos

disponibles. Ubica el cursor sobre la factura o documento al que deseas aplicar el anticipo (abono) y haz

doble clic para seleccionarlo.

| Aplicacién de Anticipo o =2
2500 -
Chente: 00001 MNombre: INDUSTRIALAZTECAS.A DECV.
Documento : Monto :
FechaElabord:  28/05/2024 Saldo :
Descripcién ‘Referenc Fecha de vencimiento |Saldo
Factua . 0000024 28/05/2024 $10.00.

En la ventana de Documentos a aplicar, selecciona el anticipo que registraste previamente.
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{5 Aplicacién de Anticipo o =
|[; 25098 M
: Laia: B Documento a Aplicar =2
Selecciona Documento
|
% Brcin Descripcion del Documento [Sakdo
r "u Factwa Fecha Elabord : $10.00
— Monto : $0.00
|
Saldo : $£0.00
Aceptar Cancelar

De forma automatica se mostraran la fecha de elaboracion y los montos correspondientes; luego, haz

clic en Aceptar Aceptar para aplicar el movimiento.
Documento a Aplicar £2
Selecciona Documento
}EKI]EI‘J?Q Q
Descrpcion del Documento
Fecha Elsboré 28/05/2024
Monto : $10.00
Saldo : $10.00
Aceptar Cancelar

Se mostrara el resumen del cargo a saldar y los datos del monto a aplicar; si la informacion es

correcta, haz clic en Aceptar

Aceptar
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Aplicacién de Anticipos X4
Datos del Cargo a Saldar
Nota/Fact : 0000024 Monto : $10.00
FechaVencimiento: 28/05/2024 Saldo - $10.00
Datos del Monto a Aplicar
Documento: 0000029 Monto : $10.00
FechaElabord : 28/05/2024 Saldo : $10.00
Monto a Aplicar: i ]
Aceptar h Cancelar Ayuda

Finalmente, aparecera un mensaje informativo confirmando que la aplicacion del anticipo se realizod

correctamente.
[
Aplicacién de Anticipos &3

| Datos del Cargo a S akdar
Nota/Fact : 0000024 Monto - $10.00

, Fecha Vencimiento: 28/05/2024 Saldo : ' $1000

1 Aplicar Documento X !

| Datos del Mont

| Documento : El Documento ha sido Aplicado $10.00
Fecha Elabor6 $10.00

Aceptar $10.00
g.cepE Cancelar Aypuda

iBuen trabajo! De esta manera, podras aplicar un anticipo de forma correcta, asegurando que los pagos
adelantados se reflejen en los documentos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

