Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

3SA1'A

Elaborar o dar de alta CFDI con complemento
de recepcion de pagos
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

CAJA - Elaborar o dar de alta CFDI con complemento de recepcion de pagos
https://www.youtube.com/watch?v=JG_bc2BJJhk

ID del tutorial: SATA-CAJA-057994

Elaborar o dar de alta Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) con complemento de recepcién de
pagos es un proceso que te permite registrar de forma correcta los pagos recibidos cuando una factura no
se liquida al momento de su emision. Realizar este comprobante ayuda a cumplir con las disposiciones
fiscales, mantener actualizada la informacién de tus operaciones y brindar mayor claridad sobre los pagos

realizados por tus clientes.

1. Realiza el registro administrativo del pago en cuentas por cobrar, ingresando por la siguiente ruta:

|ﬂ_£| Admin facty ...

Menu Caja, selecciona el icono Administrador de facturas y notas de crédito , elige la

caja de trabajo.
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Folia « | Estado Caja |Fecha Cliente Imparte Cajero |Wendedar |Referencia | Factura digital Tipo Documenta | ULUID
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3. Captura los datos que te muestra a continuacion:
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Registro de pagos y anticipos &3

Cligrte k‘ [ peracidn
Anticipog
<Mo hay datos para desplegar:
Monto a Pagar : 000l
= Bt H Aceptar LCancelar Ayuda

Clave: selecciona el numero correspondiente al cliente.

Operacion: elige el tipo de transaccion que corresponda, ya sea pagos o anticipo.

A pagar: define el documento al cual se liquidara o aplicara el abono.

Monto a pagar: registra el monto recibido, con impuestos incluidos.

Aceptar

4. Da clic en el boton Aceptar ; se abrira la ventana de formas de pago y selecciona la forma
que corresponda.
Pagos 23
Formas de Pago
e Subtotal $ 431.03
Tecla |Descripcion
Ctrl+E Efectivo by
‘|| Descto $ 0.00
Cirl+6 YWales despensa
- Dolares Impuestos $ 68.97
- |American express
- Tarjetas Banco ...
' Total  §$ 500.00
- CoDi
Recibido $ 0.00
Formas de Pago Recibidas .
Cambio % 0.00
[eszgloze cambio
S uprirnir Aceptar Lancelar Apuda

Aceptar

., aparecera el mensaje de pago realizado exitosamente.
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Pagos

Formas de Pago

|Teo|a |Desoripoién

Citrl+E Efectivo

Cirl+6 Wales despensa
- Dolares
- American express
- Tarjetas Banco ...
- |Cobi

Formas de Pago Recibidas
Efectivo $ 500.00

Subtotal $ 431.03

Descto  $ 0.00

Impuestos $ 68.97

Total $ 500.00

Recibido $ 500.00

Restante $ 0.00
Desglose cambio

Suprimir

Aceptar Lancelar Apuda

6. Para confirmar el registro del pago recibido, en la consulta de cuentas por cobrar aparecera el pago de

la siguiente forma.

Jafh

Tipo:
Referencia;
Clierke:

[ fagl e

Recibo Pago:

Fecha:

Fecha elaboracion del Recibo de pago:

Concepto; Pago
noaoo

HERMAMNDS AMZLURES ARVAES SA DE O
-$3.475.00 Salda: $0.00

07 /04,/2022

7. A continuacion, realiza la emision del recibo electrénico de pago; dirigete por la siguiente ruta: menu

. . ) . . =CP [ [
Caja, selecciona el botén Administrador de recibo de pagos |= ——

trabajo.

y elige la caja de
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8. Luego, crea un nuevo comprobante de pago dando clic en el icono Crear nuevo comprobante de

=cp
pago == . selecciona al cliente y el documento de pago que identifica el abono o liquidez realizado de

manera administrativa.

Generar comprebante de recibo de pago B =
i Generar §8 Impuestos (@) -
Cliente 0000 [l Documento [@ FOLIO : CP0O0002
HERMANOS ANZURES ARVAEZ SA DE CV Fecha Comprobante
0840472022 123304 . m | =
Factura Forma de f|Mao. Parci:)  Fecha Pago Saldo Anterior |mparte Saldo uuio Moneds |Método de Pag. | Tipo Camk| Cuenta Ordenante
B o1 1 07/04/2022 3475 3475 0 B1195878-1899-463F B0 C-FBDAFTFE <N FPD 1

TOTAL: $3475

9. Una vez seleccionados los datos, da clic en el boton Generar, que se encuentra en la parte superior

izquierda.

Aspel-CAJA 5.00 - Tienda 1

o El comprobante de pago ha sido generado exitosamente,

10. Asi se reflejara el documento una vez completado.
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ESCUELA WILSON ESQUIVEL SA DE CV

Domicilio fiscal:

Calle: CERRADA SUIZA, CIUDAD DE MEXICO. México
CP: 87000, RFC: EWE1T09045U0

Tel: 53252323
Tienda 1
ar de ex cldn:  S7000 - SAN JERONIMO, CIUDAD DE MEXICO 2

Lug pedi RECIBO ELECTRONICO DE PAGOS
Tienda Nimera: o1 Tipa de comprobante: P . PAGD
Caja Numero: o1 Fecha: 2022-04-08T00:33:04
Folio fiscal: DB2C14T2-820C 4FD3-ADS-5T25F BEGSEFE Serie: CP
Régimen fiscal: 601 - General de Ley Personas Morales Folie: 2
Cliente: HERMANOS ANZURES ARVAEZ SA DE CV Registro de identificacién fiscal:

_ Residencia fscal:
RF.C: HAN9302285M3

Régimen fiscal: 601 General de Ley Personas Morales

Domicilio Fiscal: | Col. Jardines de San Sabastian, Merida, Yucatan, Méxco, CP-87000

Concepto: 01 . Efectivo Importe: $ 3.475.00

Momero de operacién: 0000012 Moneda: MXN

Fecha aplicacion: 2022.04-07T12:00:00 Tipe de cambio: 1.0

Documents  Fecha Ui Saldo Anterior  Importe Pagade  Salde Insalute Pare.
Fi5 2022-04-0TT12:00:00  61195878-1B99-463F-SBADC-FRDSF 1F52902F §3475.00 53.475.00 s000 1

jListo! Con este proceso emites CFDI con complemento de recepcién de pagos.

Soluconesy Asesori o Tacnologias prala Adrinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

SATA - satasistemas.com
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