l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Agregar productos al inventario

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

CAJA - Agregar productos al inventario
https://www.youtube.com/watch?v=Q4s2P3UF04s

ID del tutorial: SATA-CAJA-057122

Agregar productos al inventario es una tarea importante para mantener actualizado el control de tus
existencias y asegurar que la informacion de tus productos esté disponible para las operaciones diarias.
Realizar este proceso te permite registrar nuevos articulos de forma organizada, facilitando su gestion,

consulta y seguimiento dentro del sistema.

1. Y para configurarlo, dirigete por la ruta: menu Caja y da clic en el icono Administrador de catalogos
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2. Dentro del administrador de catalogos, despliega las tiendas, observa las opciones de la tienda y

Ireventarios |:°1
i

selecciona Inventarios ; pulsa en el icono Agregar , para comenzar con el registro

de tu inventario.
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3. Alingresar, se desplegara una ventana para agregar la informacion correspondiente a los productos,

servicios o kits que deseas registrar.

Inventaric - Agregar
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« Tipo: define si lo que vas a agregar es un articulo (producto fisico), servicio (como mano de obra,

asesorias) o kit (conjunto de articulos que se venden como un solo paquete).

Inventario - Agregar

Datos de inventario | Control | Datos adicionales [ Armar Kit | Fiscales

Tipo
o Articulo . Servicio

Eit de articulos ‘ | Activo

« Activo: al activar esta casilla, significa que el producto esta dado de alta.

« Clave: en este campo indica el niumero que identificara al producto, servicio o kit; en el cual

capturas hasta 16 caracteres alfanuméricos; el sistema solo reconoce mayusculas.
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Con el icono Ayuda A , despliega la lista de claves de cada producto almacenado en el sistema, lo que te
permite conocer cuales claves ya han sido utilizadas, ya que no podras capturar claves repetidas.

« Descripcion: anota el nombre del articulo, servicio o kit; este campo tiene una longitud de 60

caracteres.

re . . e e ' s
» Linea: escribe el nombre o selecciona con el icono Linea del producto ' | la clave de la linea a la
que pertenece el producto que se esta dando de alta.

Importante: al ingresar una linea que no esté registrada en el catalogo correspondiente, el sistema
mostrara el mensaje: la clave no existe en el catalogo de lineas, ;desea agregar la linea?». Al aceptar, se
abrira una ventana de alta para registrarla.

Clave @ Cantral de almacén
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» Categoria: escribe el nombre o seleccionas con el icono Ayuda @ |a clave de la categoria a la que
pertenece el producto que se esta dando de alta.

« Departamento: define el nombre o seleccionas con el icono Ayuda @ |a clave del departamento al
que pertenece el producto que se esta dando de alta; dentro de la consulta, podras filtrar la
informacién por medio del numero o descripcion del departamento.

» Control de almacén: registra la ubicacién de un articulo en la bodega segun las claves usadas en
tu empresa, agilizando su busqueda (P1M3 — producto en pasillo 1, moédulo 3).

» Unidad de entrada / salida: estos campos especifican la unidad o medida utilizada para registrar la
entrada o salida del producto, y no necesariamente coinciden (ejemplo: compras el producto en
toneladas, pero lo vendes en kilogramos).

« Factor de conversion: este factor expresa la relacion que existe entre la unidad de entrada y la
unidad de salida.

Compras un producto por cajas y cada caja contiene 20 piezas; la salida la manejas por piezas, entonces
el factor entre unidades sera de 20. En el ejemplo anterior: factor = 20/1 = 20; si, por ejemplo, se compran

piezas y se venden cajas de 20 unidades, el factor sera igual a: factor = (1/20)/1 = 0.05/1 = 0.05.
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Importante: la unidad en la que se expresa la existencia y costo en el inventario sera igual a la unidad de
salida; por ello es importante definir este factor.

« Permitir al cajero cambiar de precio: si esta activo este campo, significa que el cajero captura o
cambia el precio del producto al momento de efectuarse la venta del mismo, sin que el sistema le
solicite una clave de administrador o supervisor. Adicional a este campo, deberas verificar que:

o Tenga activado el perfil «xcambio de precio al vender» y el parametro de caja «capturar precio
por articuloy.

o Tenga activado en la caja en cuestion el parametro «editar mientras capturo», desde la
configuracion de la caja.

Tipo
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Si este campo no esta activado, pero el cajero cuenta con el perfil adecuado y el parametro de caja
habilitado para modificar precios, el sistema solicitara una clave de administrador o supervisor para
autorizar el cambio.

» Precio publico: ingresa el precio de venta del producto, servicio o kit a los clientes en general.

Considera que el precio indicado en este campo debe corresponder a la unidad de salida, la cual es
especificada en el campo «unidad de salida», ejemplo: kilo, caja, etcétera.

Tratandose de un kit, se asigna un precio o se toma la suma total del precio de los productos que
conforman el kit, mediante el botén «usar como precio publico».

« Moneda: selecciona de la lista desplegable la moneda en la que esta expresado el precio del
producto, para que al realizar la venta, el valor se convierta a pesos.

Con el icono Ayuda ® , te desplegara el catalogo de monedas para consultar las monedas que estan
dadas de alta o seleccionarlas.

- Boton lista de precios: define hasta 9 precios, con el fin de utilizarlos segun los intereses y
necesidades de tu compainia.
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« Esquema de impuesto: selecciona de la lista desplegable el esquema de impuesto que se aplicara
al producto que se esta dando de alta; estos esquemas fueron dados de alta previamente en el
catalogo de impuestos, por lo que si deseas realizar cambios en cuanto al porcentaje y forma de
aplicacion, deberas realizarlos desde dicho catalogo.

Conzultar ezguema...

Con el botdn consultar esquema , podras revisar qué impuestos se estan aplicando,

asi como el porcentaje y forma de aplicacion.

« Ultimo costo: anota el Ultimo costo con el que esta entrando el producto al almacén, cuando se
realice un movimiento al inventario por concepto de entrada, el sistema actualizara este campo con
el nuevo costo.

o Costo promedio: refleja el historial de los costos del producto, actualizandose automaticamente
con base en los movimientos de entrada y salida del producto; esta actualizacion dependera del tipo
de costeo que se haya definido para el producto. Por lo anterior, no es recomendable que lo
modifiques manualmente, pues originaria datos incorrectos. El costo promedio siempre estara
referido a las compras, ventas u operaciones de entrada y salida; por lo tanto, sera modificado por

medio de un movimiento al inventario.
Se utiliza la siguiente formula para el calculo del costo promedio de una entrada:

Ejemplo:
Si se tienen 30 botes a un costo de $10,000, el costo promedio es igual a (30 x $10,000)/30 = $10,000. Al
realizar una nueva compra de 65 botes a un costo de $12,000, el costo promedio se vera afectado, ya que:

Aplicando la formula, se dice que el costo promedio es igual al costo total entre las existencias, que seria
1,080,000 / 95 = 11,368.42. Es decir, se tienen un total de 95 existencias, las cuales se integran de las
existencias que se tenian y las entrantes; el costo total se integra por el importe del total de ambas

existencias. Realizando la operacién, se obtiene un costo promedio de $11,368.42.

Nota: si trabajas en interfaz con SAE, el costeo de los productos se realizara desde dicho sistema; en este
campo se visualizara el costo del producto segun el método usado en SAE para el calculo de dicho costo.

» Existencia global: si el producto se encuentra registrado en varias tiendas, este campo indica el
total correspondiente a la suma de existencias del producto en las distintas tiendas.

« Existencia en tienda: anota la cantidad de unidades correspondientes al producto que se esta
dando de alta, siempre y cuando en los parametros del sistema se tenga activado el parametro de
cambio a existencias.

Si del total de existencias solo le corresponde a la tienda un monto determinado, con el campo «distribuir

existencias» podras registrar en las demas tiendas el resto de las existencias segun corresponda.

« Distribuir existencias: en este campo podras distribuir las existencias de un producto hacia cada
una de las tiendas dadas de alta en tu sistema; este botén estara inhabilitado si no tienes dadas de

alta por lo menos dos tiendas.

Al seleccionarlo, te mostrara la siguiente ventana:
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Distribucion de existencias

« Para distribuir las existencias, selecciona el boton Aceptar

4. Confirma los cambios realizados dando clic en el botén Aceptar

Tienda D eszcripcidn Emiztencia
01 FINTAME Covoacan 150.00
Editar...
Exiztencia total 150.00
Aceptar Cancelar Ayuda
Aceptar

Aceptar

iMuy bien! Ahora contintia con el control de inventarios.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 gATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Solucionesy Asesori e Tecnologias parala Adminsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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