l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar Folios

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-CAJA-056953

Configurar folios te permite establecer el control de numeracion de los documentos que se generan en el
punto de venta, ayudando a mantener un registro ordenado y consecutivo de las operaciones. Realizar
esta configuracion en |a caja facilita la organizacion de la informacion y contribuye a un mejor seguimiento
de los documentos emitidos.

1. Para continuar, ingresa la informacion que se te solicita:

Cajas - Agregar £3

J Corfiguracian | Walores predefinido: | Dizpositivos ‘ Fl;}u

Usted ha seleccionado una
administracian de ventas por caja, asi, el
folio que le cormesponde a esta caja es el 1
siguiente :

Folio siguiente

A

Folio para Facturas | Folio para notas de crédito | Folio recibo de

Folio para facturas

Serie | STAMD. |' Impresa Folio Inicial i

Folio Actual 1 Folio Final 1000

Folio para wales de Entradads alida de dinero

Serie Falio 1

Folio para corte del cajero [Corte 5]/ corte del dia [corteZ)

Corte 1 Corte 2 1

Aceptar LCancelar Ayuda

» Folio siguiente: este campo solo estara activo si, en los parametros del sistema, especificaste que
la administracion de ventas de tu empresa se realizara por caja; aqui podras indicar el nUmero de
folio con el que comenzaran a registrarse las notas de la caja que estas configurando. Si la
administracion de tu empresa se gestiona por tienda, el numero de las notas se generara de manera
consecutiva, sin importar en qué caja se haya creado la nota.

» Folio para facturas: esta opcién te permite llevar un control de los folios y series por tienda, dando
la posibilidad de definirlos manualmente en lugar de que el sistema los asigne automaticamente.
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Serie: ingresa la serie de la factura y, al seleccionarla, el sistema mostrara el tipo de factura, ya sea

impresa o digital.

Folio actual: define el nimero de folio actual de la factura; si la serie aun no ha sido utilizada y

comienza con cero, el sistema leera el campo automaticamente.

Folio inicial: especifica el folio inicial con el que comenzara la factura, siempre y cuando el campo

esté habilitado.

Folio final: captura el numero de folio donde termina la serie; este campo estara deshabilitado si el

sistema esta configurado para administracion por tienda.

Cajas - Agregar

23

J Configuracian | Walores predefinidoz | Dizpositivos | Folioz

|Jsted ha zeleccionado una
adminigtracion de ventaz por caja, asi, el
folio que le comesponde a esta caja es el
siguiente :

Fualio siguiente

v

‘ Folio para notaz de crédito | Folio recibo de

Folio para facturas

Serie (STAMD. |~ | Impresa Folio Iricial

Folio Awctual 1 Folio Final 1000

Fualio para wales de Entrada/Salida de dinera

Serie Fualio

Folio para corte del cajero [Corte #)¢corte del dia [cortes]

Corte & 1 Corte 2

Aceptar LCancelar

Ayuda

Folio para notas de crédito: define los registros y series con los que trabajara la nota de crédito.

Serie: indica el numero de la nota y, al seleccionarla, se mostrara el tipo de documento, ya sea

impresa o digital.

Folio actual: digita el nimero de folio actual de la nota; si la serie ain no se utiliza y comienza con

cero, automaticamente leera el campo.

Folio inicial: captura el numero inicial a comenzar con el documento en caso de que se tenga

habilitado el campo.

Folio final: indica el numero de donde llega la serie.
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Falio ziguiente

JEonfiguracién Walores predefinidos © Dizpozitivos

Uzted ha zeleccionada una
administracion de ventas por caja, asi, el
folio que le cormezponde a esta caja es el 1
siguiente

T
Folio para Facturas  Folio para notas de crédite  Faolio recibo de 4

Folio para notas de crédito

Serie  [STAMD. |' Impresa Folia Inicial 1

Fuolio Actual 1 Folio Final 1000

s

Folio para wales de EntradadS alida de dinera

Serie |1 Folia 1

Folio para corte del cajero [Corte X)/corte del dia [cortes]

Carte 2| CotteZ 1

Aceptar LCancelar Aypuda

Folio recibo de pago: define los niUmeros y series con los que trabajara el recibo de pago.

Serie: indica el consecutivo del recibo vy, al seleccionarla, se mostrara el tipo de documento, ya sea

impresa o digital.

Folio actual: digita el nimero de folio actual del recibo. Si la serie aun no se utiliza y comienza con

cero, automaticamente leera el campo.

Folio inicial: captura el folio inicial a comenzar con el documento en caso de que se tenga

habilitado el campo.

Folio final: indica el numero de folio donde llega la serie.

Cajas - Agregar E3

J Canfiguracidn | Walares predefinidos | Dizpositivas | Foliox

Uzted ha zeleccionada una
administracion de ventas por caja. asi, el
folio que le cormezponde a esta caja es el 1
siguiente

Falio ziguiente

=

J Folio para notas de crédit . Folio recibo de pagos

Folio para recibo de pagos

Impresa Folio Inicial 1

1 Folio Final 1000

Folio para wales de EntradadS alida de dinera

Serie |1 Folia 1

Folio para corte del cajero [Corte X)/corte del dia [cortes]

Carte 2| CorteZ 1

Aceptar LCancelar Aypuda

« Folio para vales de entrada / salida de dinero: si realizas movimientos de entrada o salida de

dinero, esta opcion facilita el control de los folios por tienda, permitiendo que el usuario los defina en
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lugar de que el sistema los asigne automaticamente.
Este campo permanecera deshabilitado cuando el sistema opere bajo una administracion por tienda.

- Folio para corte del cajero (corte x) / corte del dia (corte z): especifica el nUmero de
folio que se generara al efectuar el reporte del corte del cajero o del corte del dia.

) . . . . Aceptar
2. Confirma los cambios realizados dando clic en el botéon Aceptar .~ F

jExcelente! Con este proceso finalizas la creacidon de cajas.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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