l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar Formatos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

CAJA - Configurar formatos
https://www.youtube.com/watch?v=Hr SRWQE1YzU

ID del tutorial: SATA-CAJA-056820

Configurar formatos te permite personalizar la apariencia y el contenido de documentos como notas de
venta, facturas y recibos, para que se adapten mejor a las necesidades de tu negocio. Realizar esta
configuracion en |la caja ayuda a que la informacion se presente de forma adecuada y facilita la emision

correcta de tus documentos.

1. Para llevarlo a cabo, define los siguientes datos:

Cajas - Agregar 23

J Canfiguracidn | Walares predefinidos | Qispnsitit‘g& | Foliog
Dizpositivas | Formatos

Formato para nota NotadeverntalFcm].|=es Mo. de copias D| -
Formato para Factural7om].qr2 |l" Mo, de copias IJ| B
factura

Formata para |'" Mao. de copiaz D| -
hota crédito

Formato para |"' Mo. de copias E'l -

recibo de pagos

Imprezora para los repartes del corte de caja

Esta caja utiliza una imprezora tipo miniprinter

Aceptar LCancelar Ayuda

Formatos.

o Formato para nota: selecciona el formato que se utilizara para la impresion de notas; dependiendo
del tipo de impresora, sera el tipo de formato de nota que manejes. El sistema sugiere varios
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https://www.youtube.com/watch?v=HrSRWQE1YzU
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-CAJA-054870--agregar-o-crear-caja.html

formatos.

Oprime el icono Ayuda ﬂ para que te muestre la lista de formatos y selecciona el que mas se adapte a

tus necesidades.

» No. de copias: aqui define la cantidad de copias que deseas imprimir para cada documento

generado.

Cajas - Agregar £3

J Configuracian | Walores predefinidos ‘ Dizpozitivos ‘ Faliog
Digpozitivos | Formatos

Farmato para naota i_NDtadEventa[?cm].!_ Mo, de copias lj| e
Formata para Factura(Vem).qr2 - |=== | Mo, de copias U| =
factura

Formato para |-u Ma. de copias D| >
nota crédito

Formato para **=| Mo, de copias o=

recibo de pagos

Imprezora para los reportes del corte de caja

Esta caja wtiliza una imprezaora tipo miniprinter

Aceptar LCancelar

« Formato para factura: elige el formato de impresién para las facturas; el tipo de formato dependera
del modelo de impresora que utilices.

« Formatos para comprobantes fiscales digitales: existen distintos formatos para la impresion de
tus comprobantes fiscales digitales; es fundamental configurar el formato adecuado en este campo,
ya que, de no hacerlo, no se generara el comprobante correctamente.
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Cajas - Agregar 23

J Canfiguracidn | Walares predefinidos | Dizpositivos | Falios
Dizpositivas | Formatos

Formata para nota JeaaDetalado.qr s g 4o copias
fFaDC't”;?: Rara HFactura[?cml.qrE 1***| Mo, de copias e

Formata para |"' Mao. de copiaz IJ| -
nota crédito
Faormato para |'" Mo, de copias E'l -

recibo de pagos

Imprezora para loz reportes del corte de caja

Esta caja utiliza una impresora tipo miniprinter

Aceptar LCancelar Aypuda

Recomendaciones:

» Para negocios que trabajan con formatos personalizados (formatos preimpresos), debes usar los
formatos de acuerdo al giro de la empresa: para pagos de honorarios y arrendamiento, se debe
trabajar con el formato facturaCFDCarta.qr2; para empresas que imprimen numeros de serie, se

trabajara con el formato facturaCFDCarta(observa).qr2.

Oprime el icono Ayuda Q@ y te desplegara la lista de formatos para seleccionar el que mas se adapte a

tus necesidades.
Es importante indicar el formato para la factura; de lo contrario, no se podra generar la factura electronica.

. o No. de copias: mediante este campo podras indicar el nimero de copias que requieres se
impriman.

o Formato para nota de crédito: selecciona el formato que se utilizara para la impresién de la
nota de crédito; dependiendo del tipo de impresora, sera el tipo de formato de nota que
manejes. El sistema sugiere varios formatos: notacreditoCFDcarta.qr2 y
notadecreditomediacarta(preimp).qr2.

Oprime el icono Ayuda @ y te mostrara la lista de formatos para seleccionar el que mas se adapte a tus

necesidades.
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Cajas - Agregar E3

J Canfiguracidn | Walares predefinidos | Dizpositivos | Falios
Dizpositivas | Formatos

JcartaD etallado.qr2|-"-

Farmato para naota Mo, de copias IJ| -

Formata para agoCFDi330arta.qr2l-" Mo. de copias

factura

S R P

hota crédito

Formato para |'" Mo, de copias E'l -
recibo de pagos

Imprezora para loz reportes del corte de caja

Esta caja utiliza una impresora tipo miniprinter

Aceptar LCancelar Aypuda

. o No. de copias: mediante este campo podras indicar el nimero de copias que requieres se

impriman.

o Formato para recibo de pagos: selecciona el formato que se utilizara para la impresion del

recibo de pago; dependiendo del tipo de impresora y recibo de pago, sera el tipo de formato a

manejar; el formato sugerido es CompPagoCFDi40carta.qr2.

Cajas - Agregar 23

J Configuracion | Walores predefinidos | Dizpositivos | Folios
Digpositivos | Formatos

Formato para nota JoartaDetallade. grl|ses Mo. de copiazs IJ| -
Formato para agoEFDiSEcarla.qu-" Mo, de copiaz D| = .
factura L

Forrmato para Factura[7cml.gr2  |*s» | Ng de copias -:-
nota crédito i i H
Formato para |u- No. de copias E|| e

recibo de pagos

s

Imprezora para los reportes del corte de caja

Ezta caja utiliza una imprezora tipo miniprinter

Aceptar LCancelar Ayuda

Con el icono Ayuda ﬂ te desplegara la lista de formatos para seleccionar el que mas se adapte a tus

necesidades.

. o No. de copias: mediante este campo podras indicar el nimero de copias que requieres se

impriman.
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2. Impresora para los reportes del corte de caja.

Si esta caja utiliza una impresora tipo miniprinter, los reportes del dia, por omisién, se imprimiran en

formato carta (excepto el reporte de reimpresion de notas); activa esta opcion si prefieres que los reportes

se impriman en una miniprinter (rollos de 7 cm de ancho).

e Cuando se utilice una miniprinter de 5.8 mm, solo se tendran disponibles formatos para notas de

ventas.

» Si este parametro esta activado, se imprimiran los formatos de reportes del dia que se generen en el

punto de venta al realizar el proceso de corte de caja; el sistema maneja de manera predeterminada

los formatos de 7 cm.

« En caso de que la impresora maneje otro tipo de formato, deberas cambiar el nombre del mismo.

3. Graba la informacién capturada dando clic en el boton Aceptar

Cajas - Agregar &3

J Configuracian | Walores predefinidos ‘ Dizpositivos ‘ Folios
Dizpogitivas | Formatos

Formato para nota JcartaDetaIIadn.qu"l Mo, de copias IJ| -
Formata para agoEFDiBBcarta.qu === Np de copias IJ| -
factura

Formato para Factura[Fem).qr2 |"' Mo, de copias IJ| B
nota crédito

Farmato para 1goCFDi33carta.grZ[ == | Mg de copias H

recibo de pagos

Imprezora para loz reportes del corte de caja

q&gsta caja utliza una imprezara tipa miniprinter

Aceptar Cancelar Apuda

Arcephar

jListo! Ahora continta con la configuracion de folios.

fgsxrA

Soluconesy Asesoi o Tecnologias praa Adminsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

PAGINA 5 DE 5


https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-CAJA-056953--configurar-folios.html
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