l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar o dar de alta factura

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-CAJA-056123

Elaborar o dar de alta una factura permite registrar formalmente las ventas realizadas, llevando un control
claro y detallado de las transacciones en el punto de venta. Este proceso se utiliza cada vez que se
efectua una venta de productos o se presta un servicio, asegurando que la informacion de la operacion
quede disponible para su seguimiento y para generar comprobantes fiscales validos.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

i

Admin
Dirigete al menu Caja, haz clic en Administrador de facturas y notas de crédito <Y< y seleccciona

la Caja de trabajo.

|/ Cois | Puntosdeventssremotos  Reportes  Procesos  Hemamientas  Configuracion  Vista  Ayuda

b g 89 EB B B 8 a B 8 OR & ..

Admin  Tiendas | Catilogos Catilogos | Notade Admin Admin Admin Admin Pag. Clientes Inyentarios  Movsal  Ingresos Cuentas Consulta
catilogos tienda generales ~ venta  Notas | factync RecibosPagos Electronicos inventario xcobrar | de precios

Catlogos Notas de Venta Facturas y NC Pagos electrénicos Consultas Precios Caja activa

2. Elabora la factura

&) |
Haz clic en el icono Crear una nueva factura .| — T | e indica la clave de acceso y los siguientes datos:
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« Fecha de trabajo: indica el dia actual segun el sistema operativo, el cual corresponde al registro de
las operaciones que se realizaran durante la jornada.

» Nota siguiente: este campo muestra el numero de folio con el que se iniciara el registro de las
notas en la caja seleccionada.

« Provision inicial: ingresa el monto de efectivo con el que se dara inicio a las operaciones de la

.
VTSI Caja | Puntosdeventasremotos  Reportes  Procesos Herramientas Vista  Ayuda o @ R
= | 3 ] 13
8 ¥ 8 @ o AV T
Admin atalogos  Catalogos Notade Admin Admin Clientes Inyentarios vsal  Ingresos Cuentas Noticias Salir
catalogos 2~ general ta  Not factync  Recibos Pag cobrar
Notas de Vent: Facturas y NC Noticias
= N @R . g 25e = C)I: -
N \y’ ENIES a - m X3 f}‘ W Estado|Todas T =B I
Clente Importe. Cajero_|Vendedor ‘Re’even:la Factura digital Tipo Documento | UUID Respuesta
< »
Todos | GFDI pendientes ] Cancelados [ Cancelaciones en proceso
I |
(Caja activa: 01

3. Captura los datos del cliente
Dentro de la ventana de captura, indica:

e Cliente: introduce la clave del comprador o utiliza el boton Ayuda ﬁ para seleccionar el cliente

desde el catalogo.

4. Confirma los datos fiscales

- " . . Azeptar
Se abrira la ventana de Datos fiscales; haz clic en el boton Aceptar! =
Caja P Procesos Herramient tas  Configuracién Vista  Ayuda v o@ R
G- Wi © | Pagos~ Caon~ Reportesdeldia~ ver- congurar- owos- [ = () P FACTURACION ~
Ciente | Q| + Mostrador F fendedor g FOLIO: 00001
t| B
} | cATEGORIAS Buscar Q
» Todas
%@ﬁ'
500 G; Nugget de Pcll‘u
Cantidad Articulo |Descripcion |Precio Total
1.00 §
NS ACION S
Total:$0.00 PAGAR

5. Agrega productos o servicios como partidas

Seleccionando los productos o servicios a facturar.
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» Cantidad: especifica el numero de articulos a facturar.

» Articulos: introduce los articulos a facturar o selecciona desde el catalogo de inventarios utilizando
el icono de Ayuda g

» Descripcion: al seleccionar el articulo, los datos se cargaran automaticamente desde el catalogo.

» Precio: en automatico se asigna el precio previamente registrado.

» Total: se calcula automaticamente segun la cantidad y el precio indicados.

6. Registra el pago

Cuando todos los datos estén completos, haz clic en el boton PAGAR PAGAR .

TS Cas  Puntosdeventssremotos  Reportes  Procesos Herramient tas  Configuracion Vista  Ayuds veod R
: B = = = = cr E A = P e i o i D = o i
vgv g @? m B g Q =3 -(;;»m © | Pagos~ Cajon - Reportes deldia ~ Ver- Configurar - otros - [[7) =] ® [ T8 FACTURACION
Cliente a | + Mostrador a dedo T a FOLIO: 00001
= ento B Comisi6r 0 [ ®
| CATEGORIAS Buscar e
> Todas
@ 52.50
500 GR Nugget de Pollo
| Cantidad Atticulo |Descripcién Precio Total |
- 4 [ NuggetPolios00 500 GR Nugget de Pollo 5250 105.00 & ’% 9
1.00 0.00 1 e @ g -
500 GR Nugget de Pollo TOta|$105 00 P E G E R

« En la siguiente ventana, seleccionas la forma en la que se efectuara el pago, ya sea en efectivo,
tarjeta, transferencia o cualquier otra opcién disponible segun lo configurado en el sistema, uso del
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) y método de pago del Servicio de Administracion
Tributaria (SAT).

PP o punto Reportes  Procesos Configuracién Vista  Ayuda veod R
= ER =7 E = s o D — 7
BE-EEBEHE #0 | Bns ~@ B
. Ciiente a+ Mostador || Formas de Pago T a FOLIO - 00001

1 - -i e Subtotal $ 90.52 :
|catEGoRIAS CHri+E Efectivo Descto $ 0.00 Buscar lqQ
K Ctrl+6 Vales despensa
Todas
- |Ddlares Impuestos $ 14.48
- American express
- Tarjetas Banco
J Total  $ 105.00
- Propina
-G Recibido $ 0.00
Formas de Pago Recibidas .
Cambio  $ 0.00
Desglose can
Cantidad Atticulo |Descripeién |
2.00 NuggetPollo500 500 GR Nugget de f |~ USO de CFDI ‘SOI-Sln efectos fiscales. v‘ s ’& ‘
100 “ Formas de pago ‘ v‘ & P s -
" Método de pago SAT [PUE—Pago en una sola exhibicion V\ 4
“ Dotos fiscales requeridos
Supyini Aceptar Concelr || Awde | 105 00 - PA AR

7. Emite el comprobante

Aceptar

Una vez que se ha capturado toda la informacién, haz clic en el boton Aceptar para finalizar

el proceso de facturacion y registrar la transaccion.
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El sistema confirmara que la factura se ha generado correctamente. Al hacer clic en Aceptar

se emitira el documento en PDF.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Domicilia fscal:
G BLVD. ADOLFQ LOPEZ MATEGS s, 134, Col, LOS ALPES, ALVARD OBREGCH, CIUIAD DE MERICO. Merico
7000, RFC: EKLBIGHTICE
Tel: 30230687

SUC HIDALGO
Tipa de comprabante: | - INSRESO
Fecha: 2022.0330T17:01:20

Lisgar de expedicion: 57000 - ALVARD OBREGON , COMK

Tienda Nomera: 01 Serle: FA
CapMamers: 0 Fallo: 18
Fallo Bscal: N206ATDO 8631 4TBF-ACCT-A243A81D3CE Forma e page: 01 - Esane

Aomstragor scia exhibician

i e Lery Persoeias Moraies

Atenciaa por:
Regimen fiscai: 001 - Genera

Método de pago:  FUE - Faga en una

UsooeCFOI GOY - Adquisicion ce mercancias.

Facturade a:  JOSE VAN MEDINA REJON
RUF.C: MERIESO314582

Registro de ientificacidn Nscal-

Régimen Fiscal receptor: 012 . Fersomas Flsicas

Resigencia nsca:

con Aciidades Emgresariaies y Profesinales

Domricio el receptor:  Call: Arshars No. 22, Col. Sanka Marla nssgenizs, Cusuhiemos, Mesko, GP-S7278
FC: MERITS0314862

Tatal §300.00

Articulos vendidos: 1.00 Trescenios sesenta y ocha Pesos OO/IDO MAL

un D
digital del BAT:

Hdmero e serle del Cerlifcado de Sello Digita
P

Mimero de serle del Cerlificaca de Seilo Digial del SAT -
rsm—————

Gracias por su comprall! Directa

Ademas, se generara el archivo XML correspondiente.

<7xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
- =cfdi:Comprobante

Aceptar

Rt78

i7th/s+UTrFeb3zAn+bW501aVKGQ

Sello="augUFLhTyi/hb33Q: ivGC: 0 o iCn3Bi
/cfd/a” xmins:xs="http:/ /www.w3.0rg/2001/XMLSchema" LugarExpedicion="97000" MetodoPago="PUE"

xminsxsi="http:/ /wwwe. Wi urﬂfZDDl/)(Mls:‘" i "http:/ / t.gob.
DeCi ="01" Moneda="MXN" SubTotal="317.24"
Certificado="MIIFuzCCAGO QwDQYIKoZIhucNAQEL QBWDQY! QxLis IVNFUIZIQ OIFRSSU.
MoCertificado="3000100000 002434 FormaPage="01" Fecha="2022-03-30T17:01:20" Folio="19" Serie="FA" Version="4.0" xsi: cation="http:/ /' t.gob. Jcfd/a
sitio_internet; cfd/ 4/ cfdva0.xsd >
mbre="ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV" Rfc="EKUS003173C9"/>
ceptor Nombre="JOSE ]VA" MEDINA REJON" Rfc="MERIB905149B2" UsoCFDI="G01" Reqi ptor="612" Domi "97279"/>

- nceptos>

L iiCancepto Importe="317.241378" ValarUnitario="317.241379" Descripcion="Tijeras p/jardin c/mango madera” Unidad="Pieza" ClaveUnidad="HB7" Cantidad="1" ClaveProdServ="27112007" Obictclmp="02">
- <cfdi:Impuestos=
- <cfdi:Traslados>
<cfdi Traslado Importe="50.758621" TasaOCuota="0.160000" TipoFactor="Tasa" Impuesto="002" Base="317.241379"/>

</cfidiTraslados>

</cidi:Impuestos>

</efdizConcepto>
</cfdi:Conceptos>

- T "50.76">

- =cfdi:Traslades>
<cfdi:Traslado Importe="50.76" TasaOCucta="0.160000" TipoFactor="Tasa" Impuesto="002" Base="317.24"/>
</cfdi-Traslados >
</cfdi:mpuestas=
- <cfdi:Complemento>

<tfds T\mbrEFisca\D\q\tal amins:xsi="http:/ / 3.
ttp:/ /wwww.sat.gob. mx{smn |nternm/dd/
s:\ loSAT="PAwdqoI7v. pC:

NoCertificadoSAT=" snnomnuonnmnnozus

" Version="1.1" xsi: ocation="http:/ /www.sat.gob.mx/ TimbreFiscalDigital
1.xsd" xmins:tfd="http: / /www sat.gob.mx/ TimbreFiscalDigital”

2001 /XMLSch

WEFOEJEfSERSLSm7 7sCmUv0XXeccz|1i05X4cy IPO6VWT 10Xr+RuLvKxry3SELED 1ZKEI7AYVeVwizI2KyLuzWOUGIs+A1Vmifok

SelloCFD="augUFLhTyi/hb3JQ+- TXOjHraivGC QawTp'
FechaTimbrado="2022-03-30T17:01:20" UUID="82D6A7DD-6661-476F-8CC7-6245A91D3BC6" Rcheramf “TSPOB0724QW6"/>
</cfdi:Complementoz
</cfdi:Comprobante>

Importante: a partir de 2026, el CFDI debera amparar operaciones reales, no solo cumplir con los
requisitos técnicos del Anexo 20. Este cambio no modifica la estructura del comprobante; sin embargo, si

deseas incorporar una leyenda, puedes hacerlo mediante el Complemento de Leyendas Fiscales o en la

representacion impresa del comprobante agregarlo como una observacion.

jExcelente! Con este proceso has aprendido a elaborar o dar de alta una factura, registrando tus ventas de

manera ordenada y generando los comprobantes fiscales correspondientes.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas parala Adrinsracién

fgSATA

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

