l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Importar clientes

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

CAJA - Importar clientes
https://www.youtube.com/watch?v=Tdz9AWZz4uw

ID del tutorial: SATA-CAJA-055292

Importar clientes te permite incorporar de forma rapida la informacion de varios clientes mediante un
archivo, evitando capturar los datos uno por uno. Este proceso ayuda a ahorrar tiempo, mantener tu
informacién organizada y contar con un catalogo de clientes actualizado para facilitar la operacion diaria de

tu negocio.

1. Para realizar la importacion de clientes, dirigete por la ruta: menu Caja y da clic en el botén Clientes
m Clien...
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2. Dentro de la consulta de clientes, despliega el submenu del icono Importa/Exporta _—__ y

. . . o8 Importar clientes
selecciona la opcion Importar clientes .
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3. Te mostrara la ventana para ingresar los datos que te solicita en cada uno de los campos.

« Formato de archivo: selecciona el formato que debera tener el archivo para la importacion de
clientes.
» Archivo a importar: indica el archivo que se va a importar; si no sabes la ruta exacta donde se

encuentra, ayudate de la tecla F2 o el icono Ayuda|m .

Dentro del Directorio de Archivos Comunes (DAC) se pueden encontrar ejemplos de los archivos de

importacion de clientes, en la ruta:

C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas Aspel\CAJA5.00\Ejemplos

[ < | Ejemplos S O X
Inicio Compartir Vista e
« v 4 <« Common Files » Aspel » Sistemas Aspel » CAJAS00 » Ejemplos % v | D O Buscar en Ejemplos

~
Nombre Fecha de medificacién Tipo Tamafio

@ Clientes

@ OneDrive |J clientes_Comas

7 Acceso rapido

Hoja de célculo d... 37KB
Documente de te... 2KB
|=| clientes_Tabulacion Documento de te.. 2KB

| | DatosRepCaja

@ OneDrive - SIIGO 5AS
Documento XML 24 KB

5 Este equipo [] EEMPLOSFDB Archive FDB 5,352 KB
o Red |J Inventaric por Comas Documento de te... 1KB
2] Inventaria por Tabulacion Documenta de te... 1KB
@ Inventaric Hoja de célculo d... 26 KB

& elementos =]

« El archivo incluye los titulos de las columnas: esta opcidén permite que, al importar el archivo de
clientes, se incluyan los titulos de las columnas del archivo para agilizar la asignacién correcta de

los datos durante el proceso de importacion.

Importacién de clientes 23

Formata de archivo
| C5Y o Texto delimitado por comas 1’:'}

Archivo a importar

CAPROGRAM FILES [<3E1NCOMMON FILES"«.L‘-.SF'ELHSistEm

¥ El archivio inclupe loz titulos de las columnas

Arceptar Lancelar Ayuda

Aroeptar

4. Al finalizar con la captura de la informacion, presiona en el boton Aceptar para iniciar con la

importacion.

5. Enseguida te mostrara un mensaje indicando que se abrird una visualizacion previa de la importacion de

clientes, da clic en el boton Aceptar .
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Aspel-CAJA 5.00.16 - Comercial Ferretera Suc, Lindavista >

En seguida se presentara una visualizacion previa a la
importacian,

Presiona continuar para empezar la importacian o cancelar en
caso contrario

6. En la ventana de visualizacion, revisa que la informacién del cliente corresponda a los valores de cada

columna; si es correcta, pulsa el boton Continuar & d.

Visualizacion

Maombre Comercial |Nombre RFC Fiégirnen fizcal Uz CFDi Calle C.P. Fizcal [
INDUSTRIAL AZTE| IMDUSTRIAL AZTE| MESEST1009FWE | BZE GO1

Avenida lgnacio Za1| 97000 9

4 1]

Continuar LCancelar

7. En caso de que el sistema detecte un cliente con el mismo nombre mandara el siguiente mensaje, si

_ . , . Si
deseas sobreescribirlo da clic el botéon Si L

Impeortacién de clientes 22

Y Ya existe un cliente con el nombre:
l % INDUSTRIAL AZTECA S.A. DE CV.

;Estas seguro que deseas sobreescribirlo?

Si Mo Si atodo

8. Al finalizar el proceso se despliega en pantalla el niumero de clientes exportados exitosamente, los
cuales se podran visualizar dentro de la consulta de clientes.

9. Para terminar pulsa el boton Aceptar _

Aspel-CAJA 500,16 - Comercial Ferretera Suc, Lindavista >

La importacion se ha realizado exitosamente, se procesaron 6
registros

jListo! Con este proceso realizas la importacion de clientes.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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