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BASE DE CONOCIMIENTOS

Agregar o crear departamentos te permite clasificar y organizar mejor tus productos o servicios dentro del

sistema, facilitando su administracion y localizacion. Contar con una estructura ordenada ayuda a

mantener un mejor control de la informacion, agilizar las operaciones diarias y hacer mas sencilla la

gestion de tu catalogo conforme crece tu negocio.

Afade hasta 99 departamentos para clasificar productos por tienda, lo que agiliza la generacion de

reportes y la aplicacion de politicas de oferta.

1. Para agregarlos, dirigete por la siguiente ruta: menu Caja y da clic en el icono Administrador de

Admin catdlog...

-
catalogos
‘ Caja% Puntos de ventas remotos Reportes Procesos Herramientas Configuracién Vista Ayuda
@ Admin catilog... [g=]| Catilogos tienda~ E’ Nota de ve... ‘Eﬂ Adminfacty .. ‘-?, Clien:. @ @\ 3
g i 2| Inventar... i 01 - Caja 1 Line| ~
1 Tien... gl Catlogos generales- E@i Admin No.., ‘ZCF’ Admin Recibos Pa... Admin Pag. ‘=§1 Consulta 5
S ok Electrénicos Movs al inventa... de precios
Catalogos | MNotasdeVenta | Facturas y NC | Pagos electronicos | Consultas Precios Caja activa

2. Dentro del administrador de catalogos, selecciona Departamentos

L+

icono Nuevo

EE Departamentos

y pulsa el
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Administrador de catdloges
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v E- Purtos de venta

Tiendas

Usuarioz

Formas de pago

Dizpositivos

Lineas

Departamentos

Categorias

Monedas

Ezquemas de impuestos

3. Se abrira una ventana para ingresar los datos requeridos en cada campo, segun tus necesidades

operativas.

» Numero: de manera predeterminada, el sistema asigna un nimero consecutivo.

« Descripcion: ingresa el nombre que identificara al departamento.

Departamentos - Agregar 3
Mimero E.E
Descripcién  Feneteia
Aoeptar Cancelar Ayuda
Aceptar

4. Después de capturar toda la informacion, presiona en el botén Aceptar

departamento.

jListo! Con este proceso agregas departamentos.

para guardar el

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

. Asesoria e Tocnologas para  Adrinistracién
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