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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Eliminar beneficiarios, clientes, deudores y
otros
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-BANCO-081602

Eliminar beneficiarios, clientes, deudores y otros permite dar de baja registros que ya no son necesarios
dentro del sistema, ayudando a mantener la información ordenada, actualizada y fácil de consultar. Esto
evita confusiones en la gestión de datos, ya que solo permanecen los registros vigentes. Se aplica cuando
un registro deja de formar parte de la operación del negocio o ya no es requerido en la administración
diaria.

1. Ingresa a la ruta

Dirígete al menú Movimientos y selecciona la opción Beneficiarios  .

Se mostrará la ventana del catálogo de beneficiarios, clientes, deudores y otros, donde podrás consultar y
administrar los registros existentes.
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2. Borra un registro

Selecciona el beneficiario, deudor u otro registro que deseas borrar y haz clic en Eliminar .

Se mostrará una ventana con la información del registro para que verifiques que sea el correcto. Haz clic

en Aceptar  para continuar.

Posteriormente, aparecerá un mensaje de confirmación; haz clic en Sí  para finalizar la
eliminación.
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3. Verifica el catálogo

El registro eliminado ya no será visible en el catálogo de beneficiarios, clientes, deudores y otros.

¡Excelente! Eliminar beneficiarios, clientes, deudores y otros te ayuda a mantener el sistema ordenado y
con información vigente.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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