l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar el corte de conciliacion automatica

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

BANCO - Generar el corte de conciliacion automatica
https://www.youtube.com/watch?v=fOj-fTD6mVY

ID del tutorial: SATA-BANCO-059035

Generar el corte de conciliacion automatica te permite actualizar y organizar la informacién bancaria
registrada en el sistema de forma mas agil y precisa. Este proceso es util para mantener los saldos
actualizados, identificar movimientos pendientes y facilitar el control de las operaciones bancarias antes de
iniciar un nuevo periodo de trabajo. Ademas, ayuda a reducir diferencias en la conciliacién y mejora el

seguimiento de la informacion financiera dentro del sistema.
Antes de iniciar, considera lo siguiente:

1. Genera un respaldo de tu informacién

Conserva una copia de seguridad de los datos registrados en el sistema, facilitando su recuperacion en

caso de errores, cambios no deseados o inconvenientes durante el proceso de conciliacion.

n
Dirigete al menu Configuracion, haz clic en Respaldar y selecciona el icono Respaldar Ll

Movimientos ~ Reportes  Procesos  Herramientas | Configuracion | Vista  Ayuda

m B B R E @& @ = @

Pardmetros | Agregar  Datosde Respaldar Control de Perfilesde | Activar  Servidorde  Directorio
delsistema | emprese  la empresa - archivos usuario sistema  licencias  comin Aspel

Configurecién | Empresas | Respaldo | Control de archivos | Usuarios | Activacion y DAC

NOTICIAS Aulavirtual Tutorizles ot Polficas de usuario

Permitenos estar cerca de ti
Actualiza ahora tus :Ial:sysmz'rats de las Gitimas actualizaciones de la autoridad fiscal, promociones exclusivas, eventos imperdibles yrr‘is
*Para Una mejor xperiencia e usuario, copia y pega laliga n Google Chrome

2. Crea o da de alta los perfiles de usuarios

Asegurate de tener acceso a las funciones necesarias para ejecutar correctamente el proceso de
conciliacion, evitando restricciones o errores durante la operacion.
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https://www.youtube.com/watch?v=fOj-fTD6mVY
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-BANCO-054020--generar-respaldo-de-tu-informacion.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-BANCO-053550--crear-o-dar-de-alta-perfiles-de-usuarios.html

oy

Perfiles de
Ingresa al menu Configuracién y haz clic en el icono Perfiles de usuarios = usuarios

Procesos Herramientas Configuracién Vista HAyuda
J o % 5}
[ﬂ v @ 25 E
Respaldar Control de Perfiles de Actrvar  Servidor de Directorio
[ - [ archivos |  usuarno | =isterna licencias comun Aspel
| Respaldo | Control de archivos | Usuarios | Activacion y DAC

3. Realiza el proceso de conciliacion automatica

Ingresa a la ruta:

Accede por cualquiera de las siguientes opciones:

&)

Conciliacion

. o Menu Movimientos, haz clic en el icono Conciliacion T y selecciona

¥l
-ge -y 7 gm u
Conciliacion automatica "il .

anin}§ntns Reportes Procesos Herramientas Configuracidn Vista Ayuda
= [ -
@ onceptos @ E;] S/ Realizar transferencia @ gl.l A e B e fi?i]
@ Beneficiarios | | B=] Genera cheque ~ | =
Cuentas Monedas Tablero Movimientos F‘ i Agenda de Fé Flujo de efectivo diario Conciliacién
bancarias v | g Formas de pago | = | o = Transf. cuentas propias - ovimientos * == o |
Cuentas | Catalogos | Tablero ‘ Movimientos ‘ Flujo de efective ‘ Conciliacién |
NOTIC'AS Tutorizles
—
iSé parte d
. L Crecer juntos tambie
tu historia
[de éxito
&
62
o2
Conciliacién
. ; f iliacia 247 automatica
. o Menu Procesos y haz clic en el icono Conciliacién automatica .

m Movimientos Reportes Pr[:%cesus Herramientas

2 r?’jr e
&) 24 T SAE  NOI
Conciliacion  Conciliacion Importacion de Aspel Aspel
- automatica movimientos SAE NOI
Conciliacién Importacion Integracion de Pagos |
Consulta el archivo de ejemplo:
. o Para importar correctamente un archivo de Excel, puedes revisar un ejemplo con la estructura

requerida en la siguiente ruta:

C:\Program Files\Common Files\aspel\Sistemas aspe\BANG6.00\Ejemplos
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. o Localiza el archivo Importaciondemovimientos, el cual puedes utilizar como referencia para

estructurar la informacioén o descargar el archivo de importaciéon de movimientos.

Fecha de registro | Fecha de aplicacion Concepto Forma de pago | Beneficiario |Referencial Referencia2 |Monto total VA Estado Observaciones Solicitado por Prioridad
o 1 1 Movimiento|  Aplicado 100 APLIC i aplicado

el cual afecta la
consulta de

05/06/2026 | 10/06/2026 MOVACA 2 20 Movimiento|  Aplicado 99,63, 12,23 EN TRANSITO Movimiento en

transito el cual
nnnnnnnn

de

05/06/2026 | 05/06/2026 CLIANT| 3 4] Movimiento|  Aplicado 1541,15 PROGRAMADO! Movimiento | Jestis Campos Campos| ALTA

programado el cual
afecta Ia consulta
de agenda de

Inicia el proceso de conciliacién automatica:

. o En esta seccion, selecciona la opcidn para crear una nueva definicion y haz clic en el boton

- Siguient
Siguiente -

" Asistente para la conciliacion automatica

Bienvenidos

@ asiztente be guiara pazo a paso en &l proceso conciliacidn automatica, te permitira:

- Definil & impodtar los datos del archivo de cargos y abonos proporcionada por tu Banco,
- Comparar y conciliar los movimientos del Banco y los registrados en tu sistema,

Pata iniciar con el proceso selecciona una plantilla que represents la estructura del archivo proporcionado |
por tu Banco, en caso de que no exista elige iniciar con una nueva definicidn, |

) B e ! [~]
Crear nueva definicion

aspel BANCO

Apnteriar

Lancelar Ayuda

Define el archivo de importacion:
Configura los datos del archivo que se utilizara para la conciliacion:

. o Tipo de archivo: de manera predeterminada se encuentra seleccionada la opcion Libro de
Excel.

o Ruta del archivo: carga el documento mediante el icono de los tres puntos ***. El archivo
debe encontrarse previamente guardado en tu equipo.

o Hoja de Excel: selecciona la hoja que contiene la informacion a importar.

o Define a partir de qué fila se encuentran los cargos y abonos a la cuenta: indica la fila
desde la cual el sistema comenzara a leer la informacion. Esto es util cuando el documento
contiene encabezados adicionales.

o La fila definida como cargo y abono son nombres de campo: activa esta casilla si la
primera fila corresponde a los nombres de las columnas.
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" Asistente para la conciliacién automatica

Archivo de jﬁlportacién

Selecciona el tipo y el archivo a importar,

|

Tipo de archivo
10 Libro de Excel

Ruta del archivo
Achivo | =

aspel BANCO

Dafine a partir de que fila s& encusntian los cargos » abonos & s cusnta 1

Estos movimeentos comesponden a la cuenta bancaria

¥ La fila defirida como cargos y abonos son nombres de campo

| Anterior “ Siquiente " Cancelar J|E Aguda ©
. , - I Siguignte
. o Haz clic en el boton Siguiente
Asocia la informacioén:
. o Relaciona cada columna del archivo de importacion con el campo correspondiente de la base

de datos del sistema.

Importante: si no deseas importar una columna, haz clic derecho sobre el campo asociado y selecciona la

opcion Desasociar

" Asistente para la conciliacién automatica

Asociacion de la informacion

en la opcidn “Desasociar.

Aszocia cada cobumna de informacidn en tu archivo de importacién a un campa de la base de datos del sistema.
Utiliza la muestra de abajo para ayudarte a identificar las columnas en el archiva de importacidn,

Selecciona un campo destino para cada columna &n tu archivo de importacidn, Para hacer esto anastra un
valor del archivo de importacion v suéltalo en el campo desting que le cormespondes.

Si no quieres impoitar una columna haz clic derecho sobre el campo asociada a dicha columna y haz clic

Calumna i Valor del archivo Campo Valor asociado Enlazadc
Fecha de regis...  05/11/2014 Referencial
Fecha de aphc... 05/11/2014 Referencia2
Concepto cu Fecha
Foirna depago 1 RFC
Beneficiario 1 Abono
Referencial Morvimi Cargo
Referencia2 Aplicado
Monto total 100
Wi,
Estado APLICADOD
Observaciones  Movimiento aplicado e.
Salicitado por
aS DEI BA N co Briotidad [ I
e = |=> =)
I Antenor ‘ | Siguiente " Cancelar J| Ayuda

. . -  Siguiente
o Haz clic en el boton Siguiente i
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Define los criterios de comparacion:

. o Selecciona los criterios que se utilizaran para identificar movimientos coincidentes de acuerdo
con el monto y la fecha.

7 Asistente para la conciliacién automatica o =
Criterios de comparacion
Indica los formatos en que se encuentran los datos del archivo a importar.
Configuraciones de monada
V' Los montos tienen fomata numérica
Sintdudemoneﬂs Separador de decimales:
Separador de miles: e
Configuracién de fecha
Fomalodsfecha: |dd/imm/asss ||
Proporciona los siguientes criterios de comparacidn
Considerar montos iguales cuanda su diferencia sea menor o igual que: I'I1IZI1“ :]
Ademés de compatar Fecha, Cargos v Abonos, selecciona otras critenios de comparacién.
Cortiene E s igual
Referencia 1 ] £
aspel BANCO Refsenca2  © »
RFC © 8
....... i :_emc.|i_m§_" . | |
Consulta la vista preliminar:
. o Visualiza un resumen de los movimientos coincidentes y no coincidentes. Ademas, podras
marcar como listos aquellos registros que seran conciliados.
27 Asistente para la conciliacion automatica =]

Vista preliminar

@ A continuacian te presentamos una vista preliminar de |a informacién contenida en el archivo proporcionado,
en caso de que los datos sean conectos |nicia con el proceso de comparacidn, en caso de detectar algin
enor be iscomendamos revisar el archivo y volver a iniciar el asistente.

J Estructina de la tabla importada |

[Referencial [Fecha |RFC |Abon &
\GSWWIAERS 08/09/2018 EARSBE0B0GNN4 B
MANAUT ZPD 23/09/2018 PEZD970505€55
PROPAGAGS 25/09/2018 AUGSB70817H12
' 30/09/2018 ABADT 0101484
30/09/2018 ABATT 0101484
ANTPROV-SEP1D01  09/09/2018 MAPS20S06DL4
GSWIAERS 08/10/2018 EARSBE0606NN4
MANAUT ZFD 2310/2018 PEZDI70505€55
v
!F;Hl,tiﬁa&ﬁﬁs BN Auﬁseiql?m ;
aspel BANCO ABbn s —
 movimientod | Guardar

| Apteriar H Iniziar ||

« Después de validar la informacién, haz clic en el botén Iniciar

Ejecuta la conciliacion automatica
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Al finalizar el proceso, se mostrara un resumen con la siguiente informacion:

. o Movimientos coincidentes: registros que presentan coincidencia en monto y referencia.
o Movimientos no coincidentes: registros del archivo de Excel que no fueron localizados en el
sistema BANCO.

' Asistente para la contitigciém automatica 2
— B
A EDOR .
|Fecha Referenca 1 Referencia 2 IrFC Aporo | o~
> 02/01/2019 GSV-002 ENC1-1005 QUMR7908115I8 2400
> 02/01/2019 GSV-003 ENC1-1006 GAMI851118U75 1500
> 02/01/2019 GSvV-001 ENC1-1002 QUMR790811518 2772
> 02/01/2019 INV-001 ENC1-1003 GAMI851118U75 0
> 03/12/2018 INV-006 DCC1-001 DUZMS0050 1AX8 0
> 01/01/2019 INV-009 ENC1-001 DUZMS00501AX%8 0
* 14/12/2018 INV-008 DCC1-005 HIHR821212QKA 1] E
» 13/12/2018 INV-007 DCC1-004 EIPP620923U48 0
> 07/01/2018 INV-002 ENC1-1010 LOFES00324HH1 [}
> 03/o1/2019 MAN-001 ENC1-1008 GAMI851118U75 7124
| > 02/01/2019 PAE-001 ENC1-1004 QUMR790811518 11208
> 31/12/2018 PAE-004 DCC1-014 CALJ651130EK8 1188.42 v
4 i b |
No coincidentes | Coincidentes
| Continuar mas tarde Ayuda

Finaliza el proceso:

..................................

equivalentes cuando todos los movimientos de la consulta hayan sido conciliados.

jExcelente trabajo! De esta manera, puedes generar el corte de conciliacién automatica y mantener un
mejor control financiero dentro del sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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