l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de relacion de cheques

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=y3VSiP_addk

ID del tutorial: SATA-BANCO-058672

Generar el reporte de relacion de cheques te permite consultar de manera ordenada todos los cheques
registrados en el sistema y conocer su estado actual. Este proceso facilita el control y seguimiento de los
movimientos realizados, ayudandote a localizar informacion especifica, revisar registros de un periodo
determinado y validar datos relacionados con los cheques emitidos. Se realiza cuando necesitas tener una
consulta mas detallada de los movimientos para fines administrativos, revision de operaciones o control

interno.
1. Ingresa a la ruta

== Genera cheque| -

Dirigete al menu Movimientos, despliega las opciones del submenu Genera cheque

. , ., " Relacién de chegues
haz clic en el icono Relacién de cheques E' 4

Movimientos Reportes Procesos Herramientas Configuracién Vista Ayuda

@ oncepgos @ E;] % Realizar transferencia @

% Beneficiarios E=| Genera cheque ~
Cuentas Monedas Tablero Mowvimientos p Agenda de
emras e % Formas de pago 5 i ET_DITTEI"IS'F. cuentas propias *  ovimientos «
Cuentas | Catalogos | Tablero | Movimientos

2. Define los criterios de filtrado

Al ingresar, el sistema mostrara una ventana donde podras definir los datos que deseas consultar, de

acuerdo con tus necesidades.
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https://www.youtube.com/watch?v=y3VSiP_addk

Desde \COMCHL |®| Hasta DERTEN ®|

Fechas del1| ~ | Desde /1/08/2023]il | Hasta 31/08/2023(i|

Estados  Todos || Incluir movimientos con

¥ Aplicado |
¥ Entrénsto || Monto [indistinto | - | [s00 (]

|| Informacién del cheque

No. de cheque
Desde 0 @ Hesta 34 @
s
o) Todos  mpresos ) Bor imprimir
| Aceptar Concelar || Ayuda
Filtro general:
. o Cuenta: selecciona la clave de la cuenta de la cual deseas obtener informacion para el

reporte. Puedes apoyarte en el icono de Ayuda o presionar la tecla F2 para realizar la

busqueda.
u
Filtro para reporte de relacion de cheques ]
noniales!
Informacién general rado. S Convigrtsts &
Datos de cuenta
Cuento [@
Baja-nex 1217253378
Concepto
Desde (® | Hasta ®
@ | @ ymparte
‘ Fecha de registro quieras ayudar a tran:
[T ——— T T —— ———
. o Concepto (desde / hasta): elige el rango de claves de conceptos que deseas incluir en la
consulta.
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Concepto

pese wa @

nmpa rte
Fecha de registro

quieras ayudar a transformar suvida, ¢
Desde [01/05/2026{ 1] | Hasta|31/05/2026 i)

iClic AQUI!
informacidn
Estados ||| Todos Incluir movimientos con
1 Aplicado
L En transito Monto |indistinto |~ | 0 H]
A
Informacidn del cheque oy mejora tu productividad.
Mo. de cheque
e T
| Imnprirmir

o Fecha de registro: indica el periodo que tomaras en cuenta para mostrar los movimientos,
por ejemplo: hoy, semana actual, mes actual o mes de corte.

o Desde / hasta: define el rango de fechas especifico que considerara el sistema.

Fecha de Eisﬂm

MNinguna ﬂ Desde W Hasta E

Estados [ Todos

[ Aplicado
[/ En transito

Induir movimientos con

Monto | Indistinto |"| |':' |

Informacidn del cheque
Mo, de cheque

Degde | @] Hasta | @

| Imprimir

Estados: permite consultar movimientos con estatus como: todos, aplicados o en transito.
Puedes activar las opciones que necesites visualizar.

Estados v Todos
% Aplicado
En transito

o Incluir movimientos con monto: selecciona el tipo de movimientos que deseas consultar y
captura el monto correspondiente.

Incluir movimientos con

‘ Mﬂ'léblndisﬁnm | -] o -E_}
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. o No. de cheque (desde / hasta): especifica el rango de numeros de cheque que deseas
mostrar en el reporte.

Informacidn del cheque 0y mejora tu productividad.
Mo, de meqi‘&

Besd || |@| s R |@

Imprirnir

o Todos . Impresos | Por imprimir

nes, eventos y mas. *Da clic o

Aceptar Cancelar Ayuda

e e gy o U gy ey T O

. o Imprimir: selecciona los tipos de cheques que se incluiran en el reporte, por ejemplo: todos,

impresos o por imprimir.

Impramr
ho Todos! Impresos For imprimir
Datos adicionales:
. o Filtrar por asociado a: al activar esta opcidn, se habilitan campos adicionales para indicar si

el movimiento corresponde a proveedores o beneficiarios.
o Rango desde el proveedor o beneficiario: define el rango de claves de proveedores que
deseas consultar. Si no cuentas con la interfaz activa con SAE, no sera posible consultar

informacioén de proveedores.
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Filtro para reporte de relacion de cheques £

noniales
J Informacion general | Ordenamiento | ado. S Convie
Asodjado a
[ Fﬁr por asociado a
Rango
Roneccaes Desde el proveedor | |@
e Hasta el proveedor [@
mpa rte
uieras ayudar
Desglosar movimientos en partidas | Incluir gbservaciones
informacidn
Titulo Reporte de reladon de cheques
Induir informacion de usuario, fecha y hora al pie de pagina L
o]
pymejoratup
. o Desglosar movimientos en partidas: al habilitar esta opcion, muestra el detalle de las

partidas relacionadas con cada movimiento.

o Incluir observaciones: permite visualizar los comentarios asociados a los movimientos.

| £

Dg%w mavimientos en partidas Incluir gbservadones

. o Titulo: captura una descripcion breve para identificar el reporte. El sistema sugiere un titulo,

aunque puedes modificarlo.

{'fiijq,h Reporte de relacidn de cheques i |

. o Incluir informacion de usuario, fecha y hora al pie de pagina: habilita esta casilla si
requieres que se imprima la informacién adicional en el reporte.

: _|E'S.i‘hfmma:idn de usuario, fecha y hora al pie de pagina

Ordenamiento:

. o Selecciona el campo o columna por la que deseas organizar la informacion del reporte.
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3. Genera el reporte

Al finalizar la configuracioén, haz clic en el botén Aceptar

Filtro para reporte de relacion de cheques

| | mformacién general | Datos adiconales | [0
Ordenar primero por
No. cheque | - O Ascendente
Descendente
Luego por
| Fecha | © Asgendente
| Descendente
Luego por
Mo ordenado -] 0 Ascepdente
Descendente
Aceptar Cancelar Ayuda
Arceptar

preliminar del reporte en pantalla.

G+l mEmEE =@ B -

. El sistema mostrara la presentacion

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Reporte de relac@n de cheques

Pag: 1

Nombre del banco: Banamex 16/08/2023
Numero de cuenta: 1217253378 Sucursal: 4975
Concepto desde: Concepto hasta:
Desde lafecha: 01/Agoi2023 Hasta lafecha: 31/Ago/2023
Numero de  Fechade Fechade Estado Descripcion de concepto Beneficiario Monto Impreso
cheque registro _aplicacion
25 08/sep./18 08/sep./18 APLICADO Vidticos Estrada Ricardez Sebastian 2300.00 No
26 23/sep./18 23/sep./18 APLICADO Mant enimiento automdv il Zifiga Pérez Dulce 2726.00 No
2T 25/sep./18 26/sep./18 APLICADO Pago a prov eedores Aquino Guerrera Sonia 7.690.80 No
28 15/sep /18 30/sep./18 APLICADO Némina general EMPRESARIOS A LA VANGUARDIA, SA DE 9.806.63 No
29 30/sep./18 30/sep./18 APLICADO Némina general BAF;‘RESARIDS ALAVANGUARDIA, S A DE 828359 No
[SA'A
30 09/sep./18 09/sep./18 APLICADO Anticipo a prov eedores Mantenimiento Profesional, S A 1350.00 No
31 08/oct./18 08/oct./18 APLICADO Vidticos Estrada Ricardez Sebastian 3132.00 No
32 23/oct 18 23foct/18 APLICADO Mantenimiento automov il Zifiiga Pérez Dulce 272600 No
33 25/oct 18 25/oct /18 APLICADO Pago a prov eedores Aquino Guerrero Sonia 745880 No
34 31/oct 18 31foct/18 APLICADO Némina general EMPRESARIOS A LA VANGUARDIA, S A DE 9394038 No
cv.
35 15/oct 18 31/oct/18 APLICADO Noémina general EMPRESARIOS A LA VANGUARDIA, S A DE 10.60166 No
cVv.
36 09/0ct./18 09/0ct./18 APLICADO Anticipo a prov eedores Mantenimiento Profesional, S.A. 1,350.00 No v
Pagina 1de 1 Relacion de cheques

Desde la vista previa puedes enviar el reporte a impresion al seleccionar el icono Imprimir

barra de herramientas, o bien elegir Salir

[:-r

para cerrar la ventana.

en la

Q Q€ el ] ] il =0 7B PR G & e 21 @ R -
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jProceso concluido! Ya puedes generar el reporte de relacion de cheques cuando necesites revisar

movimientos registrados.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

