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Registrar movimientos bancarios

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

BANCO - Registrar movimientos bancarios
https://www.youtube.com/watch?v=iuhlgKx9emw

ID del tutorial: SATA-BANCO-057807

Registrar movimientos bancarios te permite mantener un control claro y actualizado de tus operaciones

financieras dentro del sistema. Este proceso facilita el registro ordenado de cada ingreso o egreso, lo que

ayuda a dar seguimiento a tus transacciones y a reducir errores en la informacion contable. Se emplea

cuando necesitas incorporar nuevas operaciones bancarias, asegurando que tus registros estén

completos, correctos y disponibles para su consulta en cualquier momento.

1. Selecciona la cuenta bancaria

Antes de comenzar, selecciona la cuenta bancaria en la que se almacenaran las operaciones.

Para ello, dirigete a la barra de herramientas de acceso rapido y haz clic en Buscar

@

. Después, utiliza el icono de Ayuda para seleccionar la cuenta correspondiente.
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2. Registra los movimientos bancarios

Descubre Las grandes sorpresas gue teofrecemos para seguir impulsando el crecimiento de tu negocio
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En la ventana de consulta, haz clic en el icono Agregar para iniciar la captura de un nuevo

movimiento bancario.

7.7 Consulta de agenda de movimientos o B =
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Nota: desde esta seccion también podras consultar los movimientos registrados durante un periodo
determinado.

Selecciona la modalidad del movimiento de acuerdo con las necesidades de la operacion:

» Registrar movimientos bancarios uniconcepto

» Registrar movimientos bancarios multiconcepto

Completa la informacion solicitada en cada campo conforme a la operacion que deseas dar de alta.

Puedes apoyarte en el icono de Ayuda o presionar la tecla F2 para facilitar la seleccion de datos.
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Agregar - Captura de movimientos bancarios = o x
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Concepto COMMAN ® Comisidn manejo de cuenta CARGO
Forma de pago 1@ EFECTIVO
Fecha de registro  09/08/2023 fi]  Fecha de aplicacién  09/08/2023 (e}
Beneficiario 14 (@) &  ZALAPAORTIZ IVETH
Referencia 1 1256589 Solicitado por
Referendia 2 Prioridad Normal =
Mento total 500.00 5] IVA Total 68,97 B
Departamento 1@ Centro de costos Proyecto
|Conceuta Descripadn |Monln IvA
| s Movimientos . Pago a proveedores - SAE | $% Abono de dientes - SAE |

Informacién de los campos:

. o Concepto: captura la clave del concepto a utilizar, ya sea cargo o abono.

o Forma de pago: selecciona el método con el que se realiza el movimiento.

o Fecha de aplicacion: indica la fecha en la que se registra la operacion.

o Beneficiario: ingresa la clave de la persona beneficiaria correspondiente.

o Monto total: corresponde al importe total de la operacion en movimientos de un solo
concepto. En movimientos multiconcepto este campo puede permanecer inhabilitado, ya que
los montos se capturan en las partidas de los conceptos.

o |VA total: se calcula de forma automatica con base en el monto y el Impuesto al Valor
Agregado (IVA) configurado en el concepto.

o Referencia 1: indica el dato que respalda la operacion bancaria; en caso de cheque,
corresponde al numero de cheque.

o Referencia 2: agrega informacién complementaria del movimiento.

o Solicitado por: indica la persona responsable de la operacion registrada.

o Prioridad: define el nivel de atencion del movimiento (normal o alta).

o Departamento: selecciona el numero correspondiente al departamento registrado en COl, si
tienes configurada la interfaz.

o Centro de costos / Proyecto: se habilita si esta activa la interfaz con COIl y permite asignar
la clave correspondiente a cada uno.

3. Guardado del movimiento
-

Al finalizar la captura, selecciona el icono Guardar Guardar(F3]

para almacenar el registro.

y posteriormente haz clic en Aceptar
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Agregar - Captura de movimientos bancarios
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<No hay datos para desplegar >

e coman @ Comision manejo de cuenta CARGO
Forma de pago 1® EFECTIVO
Fecha de registro  09/08/2023 [#l  Fecha de aplicacién 05/08/2023 s
Beneficiario 14 @ & ZALAPA ORTIZ IVETH RFC:ZAOI910108QH2
Referencia 1 1256589 Solicitado por Maruel Acosta
Referencia 2 Prioridad |Normal >
Monto total 500 "] IVA Total 68.97 7]
Departamento 1® Centro de costos | |® Proyecto
Concepto  [Desopoén . [va

¥, Movimientos | % Pagoa proveedores - SAE l % Abono de cientes - SAE |

Nota: desde la agenda de movimientos es posible crear movimientos repetitivos utilizando la tecla F9, lo

que permite programar operaciones que quedaran listas para aplicarse en la fecha establecida.

iBien hecho! Con este proceso podras registrar movimientos bancarios de forma correcta, manteniendo

tus operaciones actualizadas y organizadas en el sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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