l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Registrar movimientos de forma masiva

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

BANCO - Registrar movimientos de forma masiva
https://www.youtube.com/watch?v=rfSxgzvnWOU

ID del tutorial: SATA-BANCO-057750

Registrar movimientos de forma masiva permite capturar en una sola operacion multiples cargos y abonos
de manera agil y ordenada. Es util porque reduce el tiempo de captura y minimiza errores al evitar el
registro manual de cada movimiento, lo que facilita una gestion mas eficiente de la informacién bancaria.
Ademas, contribuye a un mejor control de las operaciones cuando se manejan grandes volumenes de
datos.

Cabe mencionar que, desde la captura de movimientos masiva, la interfaz con el sistema Aspel SAE no es

posible.
1. Selecciona la cuenta activa

Elige la cuenta donde se registraran los movimientos mediante la opcion Cuenta activa, ubicada en la

parte superior derecha. Para facilitar la seleccion, utiliza el icono de Ayuda o la tecla F3.

Banamex([1217253378)- Cuenta Maestra @ FHEkSe- B - Aspel-BANCO 60 - ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
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iCelebra el Mes del Contador! &
Aprende de referentes de México y certificate. B 20, 1y 22 de mayo | 9:00 am. ® Plus: Certificacion
incluida.

2. Accede a la captura masiva de movimientos

Captura masiva
Dirigete al menu Herramientas y haz clic en Captura masiva de movimientos ! demovimientos |
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En la ventana que se despliega, ubicate en la primera columna y captura o selecciona la informacién
correspondiente:

Captura masiva de movimientos o [=E
]

REE QW
1

Fecha |Fecha |Conce |Forma |Beneficiario Refere (Refere |Monto total VA Estado Observaciones  |Solicitado por Prioridad

de de pto de pago ncal |ncia2

red ¥ |aplicaci

[ on
. 22/05/

i aoe |l 0.00 APLICADO NORMAL

« Fecha de registro: indica el dia en que se captura el movimiento dentro del sistema.
» Fecha de aplicacion: elige el dia en que el movimiento queda aplicado en el sistema.
» Concepto: selecciona el tipo o clasificacion asignada al movimiento registrado.

» Forma de pago: indica el medio utilizado para realizar el pago.

» Beneficiario: persona fisica o moral relacionada con el movimiento.

Fecha Fédﬂa Cbnce Fﬁrma Eléneﬁciarin Refere R'efere.r.ﬂontu total I\.-'A Eétadn
de de pto de pago ncial  |ncia2
registr |aplicac [}
o an
22/05/ 22/05/ CLICO

0% 0% B 3| ® 1,000,00 137.93 APLICADO

» Referencia 1: escribe el dato bancario principal para identificar el movimiento.

« Referencia 2: ingresa informacion complementaria para la identificacion del movimiento.

« Monto total: visualiza el importe total del movimiento, incluyendo impuestos aplicables.

« |VA: el sistema mostrara el Impuesto al Valor Agregado (IVA) calculado sobre el movimiento.

o Estado: muestra la situacion actual en la que se encuentra el movimiento.
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APLICADO

» Observaciones: ingresa comentarios o informacion adicional relacionada con el movimiento.

» Solicitado por: captura el nombre de la persona o area responsable de solicitar el movimiento.

» Prioridad: indica el nivel de importancia asignado para la atencion del movimiento.

Importante: desde la captura masiva de movimientos, la interfaz con Aspel SAE no esta disponible.

3. Utiliza las opciones adicionales

Dirigete a la barra de herramientas, donde podras realizar las siguientes acciones:

Salir E-’

Insertar (F7)

Eliminar (F8)

=

Guardar (F3) 11 . almacena los movimientos capturados.

=

: borra la partida seleccionada.

: cierra la ventana de captura.

: agrega una nueva partida para capturar otro movimiento.

& movimientos

Fecha |Fecha
de de
registr |aplicaci
o on

Conce
pto

Forma
de pago

Beneficiario

Refere
ncial

Refere |Monto total
ncia2

Estado

Observaciones

Solicitado por

Pri'oridad

22/05/ 2205/
2026 2026

CLICO

34

1,000,00

137,93 APLICADO

NORMAL

4. Guarda la informacion

Para finalizar, presiona F3 y posteriormente haz clic en Aceptar para guardar los movimientos.
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Fech Guardar (F3) Forma |Benefidario Refere Refere [Monto total VA Estado e Tsckcitodo por iridad

de de pago ncal |nca2 chnes

registr |aplicaci |

o 6n :

09/08/ 09/08/ DERTE

223 2023 N e Az 500,00 68.97 PROGRAMADO I PR

10/08/ 10/08/ COMM 315 Al 500,00 68,97 EN TRANSITO NORMAL

2023 (2023 AN

iBuen trabajo! Ahora puedes registrar movimientos de forma masiva en el sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« s AT A Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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