Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

$SATA

Generar reporte diario de bancos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

BANCO - Generar reporte diario de bancos
https://www.youtube.com/watch?v=JhE80C59rLM

ID del tutorial: SATA-BANCO-057336

Generar el reporte diario de bancos te permite concentrar en un solo documento los movimientos de tus

cuentas bancarias en un periodo determinado, facilitando la validacion de la actividad realizada, el control
de entradas y salidas de dinero, asi como la revision de saldos y operaciones registradas. Es util para dar
seguimiento puntual a la informacién financiera y contar con una vision clara que apoye una mejor gestion

y control de los recursos.
1. Ingresa a la ruta

Puedes ingresar al reporte mediante cualquiera de las siguientes opciones:

fhlfs'] Reporte Diaric de bancu-sl

« Menu Reportes y haz clic en el icono Reporte diario de bancos

Archivo Movimientos Reportes Procesos Hermramientas Configuracién Y

[ ] | - = -
1$ i'jﬁ‘ﬂ Reporte Diario de mncns [_‘z Transferencias = =3 Emision de cheques
Reporte Estado E.]E Fesumen de cuentas EI Por conceptos =g Cheques gutorizados
de cuenta
Movimientos Cheques

$
s
Movimientos

-

+ Menu Movimientos, despliega el submenu Movimientos y haz clic en el icono

A T
Reporte diario de bancos Ligg Reporte Diario de ba”cm*.
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https://www.youtube.com/watch?v=JhE8oC59rLM

_ Movimientos Reportes Procesos Hemramientas Configuracion Vista Ayuda

@ Cﬂp@os @ @ % % Realizar transferencia

@ Beneficiarios 5=| Genera cheque ~

Cuentas Monedas Tablero Mowvimientos i Agenda de
bancarias * | g Formas de pago o - @ Transf. cuentas propias ~ ' oiientoe -
Cuentas | Catdlogos Tablero Movimientos
I N OTI ClAS Aulavirhual Tutoriales Chat Politicas de usuario

Cada mes tenemos promociones exclusivas

Descubre Las grandes Sorpresas guete ofrecemos para Seguir impulsando €l crecimiento detu negocio

OFERTA

DEL MES

2. Aplica los filtros para definir la informacion

Al ingresar, se mostrara una ventana con diferentes opciones que te permiten configurar el reporte segun
tus necesidades:

Informacién general:

. o Datos de cuenta / cuenta: captura la clave de la cuenta o utiliza el boton de Ayuda para
seleccionarla.
Filtro para reporte de diario de bancos £ 0. 21y 22 demayc
‘ Infurnt:fjén general | Informacidn adicional | Ordenarmiento
Datos de cuenta
Cuenta @
Banamex 1217253378
Conceok moniales!
rado. S Conyierts
Desde | @/ Hesta | @
. o Concepto desde / hasta: define el rango de fechas para que el sistema filtre los datos.
oresermre moniales!
e rado. ®Canviertel
e @ s ]

Fecha de aplicacidn

Mesactual | v Desde 101/05/2026{[i] | Hagta [31/05/2026( i |
Estades | Todos Ineluir mavimientes con
|| Aplicado pmparte

"] En trénsito Manito |Indi5ﬁnm |-| |r_'| || iquieras ayudar atr

. o Fecha de aplicacién: selecciona el periodo de registro a considerar (hoy, semana, mes
actual, mes de corte, entre otros).
o Desde / hasta: define el rango de fechas para que el sistema filtre los datos.
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Estados | Todos | | Induir movimientos con

Aplicado
Entrénsitt | | Monto |Indstinto |~| 0  [[]
Forma de pago ®| Tipo [+]

Incluir subtotales por fecha de aplicacidn

Aceptar Cancelar Ayuda
. o Estados: el reporte te permite visualizar aquellas cuentas que tengan movimientos conforme
a su estado, como: todos, aplicado o en transito.
Eg ¥ Todos
Aplicado
En transito
. o Incluir movimientos con monto: permite filtrar movimientos segun el estado seleccionado y
capturar la cantidad que definas.
Indluir movimientos con
Monto |iguala | v | @l
] Tigo >
+ha de aplicacidn
. o Forma de pago: selecciona el medio por el cual se realizé el movimiento.

o Tipo: indica si la informacion sera de cargos, abonos o ambos.

o Incluir subtotales por fecha de aplicacién: habilita esta opcion si requieres que se

muestren los subtotales de los movimientos por dia.
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0, 21y 22 de mayo

Filtro para reporte de diario de bancos 23

J Informacion general ‘ Informacidn adicional | Ordenamiento
Datos de cuenta

e 2 @]

Bancomer 1371526687
rr— moniales!

rado. ®Convierte

Desde [cLICOB @/ testa cOM (0]

Fecha de aplicacién

Estados |(v| Todos || Incuir movimientos con
Aplicado | mparte
Entrénsito | | Monto Indistinto |v| 0 || quieras ayudar atr

B infarmacidn I

meE:e pago | @ Tio | | -]
Incluir subtotales por facha de aplicacién
Informacién adicional:
. o Asociado a/ filtrar por asociado a: al activar esta casilla se habilitan las opciones

correspondientes a este grupo de campos. Permite indicar si el movimiento proviene de un
cliente, proveedor o beneficiario.

o Rango desde el cliente / hasta el cliente: define el rango de claves que deseas consultar. Si
no tienes activa la interfaz con Aspel SAE, no te sera posible consultar los datos de clientes y
proveedores.

o Desglosar movimientos en partidas: al habilitar esta opcion, se muestran los datos de las
partidas asociadas a los movimientos.

Filtro para reporte de diario de bancos 2

Informacién general Informacidr@icional Ordenamiento
| Asodadoa ,
' G

Rango
Desde el ciente

Hasta el diente

Desglosar movimientos en partidas Incluir gbservaciones

Titwle Reporte de diario de bancos

Incluir informacidn de usuario, fecha y hora al pie de pagina

Aceptar Cancelar Ayuda
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. o Incluir observaciones: permite visualizar los comentarios asociados a los movimientos.
o Titulo: el sistema sugiere un titulo predeterminado, el cual puede modificarse.
o Incluir informaciéon de usuario, fecha y hora al pie de pagina: activa esta opcion si deseas
que estos datos se incluyan en el reporte impreso.

Ordenamiento:
. o Selecciona el campo o columna por el cual deseas ordenar la informacion.
Filtro para reporte de diaric de bancos =2
f ]
Informacién general | Informacién adicional ‘ |
Ordenar primero por
Luego por
O Asgendente
Clave concepto =z
Luego por
o Ascendents
No ordenado =il
Aceptar Cancelar Ayuda
3. Generar el reporte
. , Aceptar . . . ..
Haz clic en el botén Aceptar para visualizar la vista preliminar.
2 T I L v
QAd@wl@NHNEBEER =208
ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
Pag: 1
Reporte de diario de bancos
Nom bre del banco: _ Banam ex 09/08/2023
Num ero de cuenta: 1217253378 sucursal: 4975
Concepto desde: Concepto hasta:
Desde lafecha: Hasta lafecha:
Saldo inicial: 45,530.00
Fecha apli Fechareg CveCpto Descripddn de conceplo Estado Cargos Abonos Saldos
Referencia Forma de pago Anombre de
Movs. del 0¥sep./18
03/sep./18 0¥/sep./18 PREINT  Intereses pagados APLICADO 6,728.00 0.00 38,802.00
PREINT-SCD Spei Sanchez Cruz Dante
Movs. del 05/sep./18
05/sep./18 0¥sep./18 DEURST Renta de stans APLICADO 0.00 2,900.00 41,702.00
DEU-AJA Transf erencia Alv arez Juarez Alejandro
05/sep./18 05/sep./18 PREEMP Préstamos a empleados APLICADO 0.00 4,118.00 45,820.00
PRE-RSS Spei Ruiz Santos Salome
Movs. del 0&/sep./18
08/sep./18 08/sep./18 GSVVIA  Vidicos APLICADO 3,306.00 0.00 42,514.00
GSV-ZHG Transferencia Zaragte Hernandez Gerardo
08/sep./18 08/sep.i18 GSVVIA  Vidicos APLICADO 2,900.00 0.00 39,614.00
GSVVIA-ERS Cheque Estrada Ricardez Sebastian
Movs. del 0%sep./18
09/sep/18 09'sep./18 CUANT  Anticipo de clientes APLICADO 0.00 380.00 39,994.00
CLIANT-SEP1001 Cheque Comercial Breton S.A. de CV.
09/sep./18 09sep 118 PROANT  Anticipo a prov eedores APLICADO 1,350.00 0.00 38,644.00
ANTPROV-SEP1001 Cheque Mantenimiento Profesional, S A
Movs. del 12sep./18 v

4. Imprime o cierra la ventana
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Desde la vista previa puedes:

e Generar la impresion seleccionando el icono Imprimir en la barra de herramientas.

W
» O cerrar la ventana haciendo clic en la opcién Salir .

G [A @ il [«] [+] [+ ) =3 M

e
|

oo

iExcelente! Ya tienes todo lo necesario para generar tu reporte diario de bancos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

( Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

3 SATA

[ satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

