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para la Administracion

BASE DE CONOCIMIENTOS

Crear o dar de alta un rol

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

BANCO - Crear o dar de alta un rol

https://www.youtube.com/watch?v=LuHzplpFDPQ

ID del tutorial: SATA-BANCO-057137

Crear o dar de alta un rol permite organizar las funciones y responsabilidades dentro del sistema,

definiendo qué actividades puede realizar cada usuario segun su perfil. Este proceso es util para mantener

un control adecuado de los accesos y optimizar la administracion de la informacion, y se recomienda

cuando se requiere estructurar nuevos puestos o ajustar los permisos de trabajo en la empresa.

1. Ingresa a la ruta

Dirigete al menu Configuracién y selecciona la opcion Perfiles de usuario
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En la parte inferior, selecciona la pestafia Roles.
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2. Crea un nuevo rol

Haz clic en el icono Nuevo rol ’"" para capturar la informacion del registro:

* Nombre del rol: define el nombre que identificara el rol.
» Basado en: permite crear el rol a partir de uno existente o de un usuario, reutilizando permisos y
configuraciones previas.

» Fotografia: agrega una imagen para facilitar la identificacion en la vista tipo tarjetas.

'@ Perfiles de usuarios - 1 ESCUELA KEMPER LURGATE SA DE CV o B R
D 5 F D @ H [ﬂ @ E> Vista + [ e ¢ E_ 1 ESCUELA KEMPER
+« B Ee Ll & L : I TP
|N0mbre |F'uest0 |Departament0 |F|0I |C0rreo Electionico Tipo |Estatus I ‘ . : 3
| ADMINISTRADD ERTMITETRART m ; S | ?ﬁ Opciones {}l Parametioz
i = MNueve rol £ b
Adn:m';s_lt_rc‘lacldor 4 Contador Contabilidad [ e
[amsntica) [ Marmbre del ol | 1 | chivo |
Auiliar Contable1  Avuwiliar Contabilidad| | | i
eportes
Bazadoen: [Minguno I T | | onlfiguracidn -
r ﬁ T oja de costog p componentes .
Eranientas |
Aceptar Lancelar Apuda
—‘ Todos | Usuarics | Roles ‘
3. Guarda la informacién
Aceptar

Una vez capturados los datos, haz clic en Aceptar para almacenar el registro en el sistema.
Nota: al asignar un usuario, su perfil se configura automaticamente segun el rol seleccionado.

iGran trabajo! Al crear o dar de alta un rol, se estructuran las funciones dentro del sistema y se mejora la
organizacion de los puestos en la empresa.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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