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Configurar la tarea de Windows para
programar respaldos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

BANCO - Configurar la tarea de Windows para programar respaldos
https://www.youtube.com/watch?v=X2lj1fjt2TE

ID del tutorial: SATA-BANCO-056940

Configurar la tarea de Windows para programar respaldos te permite proteger automaticamente tu
informacion, asegurando que todos tus datos importantes se guarden de forma periodica. Esto es util para
evitar pérdidas de informacion por fallas del sistema, errores humanos o imprevistos, y te garantiza que

siempre podras recuperar tus archivos cuando los necesites, sin interrumpir tu trabajo diario.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

Respaldar

-

Ingresa a la ruta: menu Configuracion, despliega el submenu de Respaldar y haz clic en

. Respaldos automaticos
Respaldos automaticos P =

Archivo Movimientos Reportes Procesos Herramientas Configuracién

T i i v N oy

Parametros Agregar Datos de Respaldar Control de Perfiles de
del sisterna empresa la empresa = archivos usuario
Configuracién | Empresas | Respalde | Centrol dearchivos | Usuarios

2. Agrega una nueva tarea
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Una vez que completes el proceso para configurar parametros para programar respaldos, haz clic
.. Siguiente .

en Siguiente - para continuar.

3. Completa la informacion de la tarea

Indica los datos solicitados en cada seccion:

Asistente de respaldos automaticos 3
Identificacidn de la tarea |
Mombre ?{ la tarea :_HespaldnBANEm | ‘
lag”
Inicio de la tarea i
Hara 02002 m. = Fecha 14/05/2028 | = |
Periodo
© Intervalo de dias Foeia 1 = e
Semanalmente Lunes
Iartes
Miercoles
Jueves
Yigmels
Mensuamente Cada |Clitimo | de los meses
Selecciona la opcidn dltimo para indicar el dltimo dia de cada mes.
Autentificaciin
Ezciibe el nombre v la contrasefia de un usuario de Windows®. La tarea se sjecutard como
zi e hubiera iniciado por dichao usuario.
Usuario
Confirmar
Contragefia contrasefia
Anterior Siguiente LCancelar Ayuda
Identificacion de la tarea
. o Nombre de la tarea: captura el nombre con el que identificaras la tarea.
|dentificacidn de la tarea
Mombre de la tarea Fespaldo BANCO semanal
o)
Inicio de la tarea
. o Hora: indica el momento exacto en que comenzara la tarea (formato hh:mm:ss).

o Fecha: elige el dia de inicio a partir del cual se ejecutara la tarea programada.

Iniciﬁe la tarea
Hord® 02:00 & m. ! = Fecha |14/05/2026 [ =
Periodo

. o Intervalo de dias: numero de dias entre cada respaldo (de 1 a 100).

o Semanalmente: |a tarea se ejecutara la semana que selecciones.

o Mensualmente: la tarea se ejecutara una vez al mes.
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Autentificacion

Periodo
(5] IrL\SwaIn:- de dias Cada |1 - dias

Semanalmente Lunes
b artes
Migrzoles
Jueves
Yiernes

Mensualmente Cada [Ultima
Selecciona la opcidn dltimo para indicar el dltimo dia de cada mes.

de loz meses

o Usuario: escribe el nombre del usuario que tiene acceso a Microsoft Windows.

« Contrasefa: captura la contrasefia definida y registrada en Windows.

« Confirmar contraseia: ingresa nuevamente la clave para validar que sea correcta.

Autentificacian

E zcribe el nombre v la contrazefia de un usuano de Windows®, La tarea ze ejecutard como

zi & hubiera iniciado por dicho wsuarnio.

Lzuario || .

- Confirmar (o
Contrazefia contrazefia

4. Envia el respaldo a Espacio Aspel

Haz clic en Siguiente

Siguiente

para registrar el respaldo y enviarlo a Espacio Aspel si lo deseas. Si

Finalizar

prefieres no enviarlo, selecciona Finalizar ...immwd |

iBien hecho! Configurar la tarea de Windows para programar respaldos asegura que tu informacion se

guarde de forma automatica y confiable.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” R satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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