l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Realizar control de archivos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=yeqwsrcGQBc

ID del tutorial: SATA-BANCO-056823

Realizar el control de archivos permite mantener el sistema con datos confiables y en buen estado, ya que
facilita detectar y corregir errores, asi como recuperar informacion en caso de inconsistencias o fallas. Esto
resulta util para evitar problemas derivados de interrupciones, pérdidas de informacién en los catalogos o
cualquier irregularidad en la base de datos, y asegura que el sistema funcione de manera estable y
segura.

A continuacion, se detalla el proceso a seguir:
1. Genera un respaldo de tu informacion

Antes de realizar cualquier proceso, es indispensable generar un respaldo de tu informacion para evitar la

pérdida de datos.

2. Accede al control de archivos

v

Control de

Dirigete al menu Configuracion y haz clic en Control de archivos  archives

Movimientos Reportes Procesos Herramientas Configurﬁén Vista Ayuda

M B & K B | @ B =B @

Parametros Agregar Datos de Respaldar Contrel de Perfiles de Activar  Servidor de Directorio
del sisterna empresa  la empresa v archivos usuario sistema licencias  comun Aspel
Configuracién [ Empresas | Respaldo | Control dearchivos [ Usuarios [ Activacion y DAC |

3. Selecciona las tablas a procesar
En la ventana del control de archivos, elige las tablas donde se aplicaran los procesos:

» Mantén presionada la tecla Shift para seleccionar un rango.
o Mantén presionada la tecla Ctrl para seleccionar varias de forma individual.
« O marca la casilla Seleccionar todas las tablas para incluirlas todas.
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https://www.youtube.com/watch?v=yeqwsrcGQBc
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-BANCO-054020--generar-respaldo-de-tu-informacion.html

Control de archivos

AHEBEK

Seleccionar todas las tablas

| Tablas disponibles

Catdlogo de bensficiarios
Catilogo de cotfeptos
Catilogo de cuentas bancarias
Catilogo de formas de pago
Catilogo de monedas

Catilogo de movimientos

Mombre de tabla: MOVS01

Mo. de registros: 193

JFRIAS-11:CAPROGRAM FILES (X86)\COMMON FILES\ASPEL\S

4. Ejecuta la accion requerida

Con las tablas seleccionadas, haz clic en el icono correspondiente segun la accion que necesites realizar:

Control de archivos
e

QAHEHEREE

=NON by '

W
Diagnastice y recuperacién (Ctri+0) -i
Tabl

Catélogo de bensficizrios

Catdlogo de conceptos
Catdlogo de cusntas bancarias
Catdlogo de formas de page
Catdlogo de monedas

Catdlogo de movimientos

Nombre ;ie tabla: BENEF .

Mo. de registros: 21

DESKTOP-5GTOJKE: C:APROGRAM FILES (X86)\COMMONM FILES

» Diagnéstico y recuperacion: permite revisar el estado de las bases de datos, identificar posibles

dafios y, en caso necesario, realizar la correccion de archivos afectados para garantizar el correcto

funcionamiento del sistema.

« Crear tablas: genera las tablas necesarias para que el sistema pueda operar correctamente. Si

alguna de las tablas ya existe, no sera modificada ni sobrescrita, permanecera sin cambios.

» Exportar todas las tablas: extrae toda la informacién contenida en las tablas seleccionadas y

genera un archivo que puede servir como respaldo o para procesos de migracion.
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» Instalacién automatica: crea de forma automatica las tablas requeridas para que el sistema pueda
operar de inmediato. Posteriormente, podras configurar los parametros especificos de la base de
datos segun las necesidades de tu empresa.

+ Respaldar la base de datos actual: genera una copia de seguridad de la base de datos,
permitiendo proteger la informacion ante cualquier imprevisto.

« Restaurar la base de datos actual: recupera la informacion de una base de datos previamente
respaldada para dejarla operativa nuevamente.

« Verificacion de datos: revisa la integridad de la informacién almacenada en las tablas, validando

que los datos estén completos y sin inconsistencias.

5. Finaliza el proceso

-y
Cuando hayas terminado, haz clic en el icono Salir E para cerrar la ventana.

jPerfecto! Ahora sabes como realizar control de archivos para mantener tu sistema en orden y con datos

confiables.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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