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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Cambiar fecha en el sistema
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
BANCO - Cambiar fecha en el sistema
https://www.youtube.com/watch?v=aqv8fhLvO9A

ID del tutorial: SATA-BANCO-056724

Cambiar la fecha en el sistema te permite registrar movimientos bancarios con una fecha distinta a la del
día actual. Este proceso es útil cuando necesitas capturar operaciones de períodos anteriores o
anticipados, asegurando que la información financiera se registre correctamente según el momento en que

ocurrió. Se utiliza cuando se requiere mayor control y precisión en el manejo de los movimientos dentro del
sistema.

1. Ingresa a la ruta

Dirígete al menú Archivo, luego haz clic en Cambio de fecha

.

2. Captura la fecha de trabajo

https://www.youtube.com/watch?v=aqv8fhLvO9A
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Se mostrará una ventana donde deberás capturar la siguiente información:

Fecha de trabajo: selecciona o escribe el día que el sistema tomará en cuenta para registrar los
movimientos. El formato es DD/MM/AAAA (día/mes/año).

Puedes ingresar la fecha utilizando el ícono de Calendario  o presionando la tecla F2.

3. Guarda los cambios

Al finalizar, haz clic en el botón Aceptar . Puedes repetir este proceso las veces que lo
necesites.

¡Bien hecho! Cambiar la fecha en el sistema te permite ajustar el registro de movimientos para trabajar con
la información en el período correcto.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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