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BASE DE CONOCIMIENTOS

Ingresar al Administrador de reportes

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

BANCO - Ingresar al Administrador de reportes
https://www.youtube.com/watch?v=a0CBEQH DGU

ID del tutorial: SATA-BANCO-056668

Ingresar al Administrador de reportes te permite crear y personalizar tus propios informes en formato .QR2

(tipo de archivo para generar reportes personalizados en el sistema), eligiendo los campos que deseas

incluir segun tus necesidades. Esto te ayuda a generar reportes adaptados a tu empresa de manera

organizada, aprovechando directamente la informacion que se encuentra en la base de datos del sistema.

1. Ingresa a la ruta

Dirigete al menu Reportes y haz clic en el icono Administrador de reportes — @

m Movimient tos R:purleu Procesos Hen onfiguracion Vista Ayuda @
Emision de cheques Eé 1 Reporte de pron 5"13 B T ) Reporte de con 57 =N
- - : lujo de efective con base y desglosede VA | — @
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2. Explora los grupos de reportes

En el panel izquierdo encontraras los grupos y subgrupos que organizan los distintos tipos de reportes:

» Agenda

e Cheques

» Conciliacion

e Cuentas bancarias

« Estado de cuenta

» Flujo de efectivo

* Impuesto sobre depdsitos en efectivo
+ Movimientos
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» Reporte por conceptos

G-GE E amkk=20R

Grupos - | Titulo ~ | Archivo

Agenda Reporte de movimientos por concepto ReportePorConceptos

(3|, Cheques
b [ Conciliacidn

[ Cuentas Bancarias

[ Estado de Cuenta
v [ Flujo de efectivo

[ Impuesta sobre depdsi
» [ Movimientos

3. Identifica los informes disponibles por defecto

En el panel derecho se muestran los reportes incluidos por el sistema en formato .QR2.

EEEREEEELE

Grupos « [Titula < |Archivo
: Reporte de la agenda Reptgenda

v [ Conciliacidn
[ Cuentas Bancarias
3 Estado de Cuenta
» O Flujo de efectiva
[ Impuesto sobre depdsi
b [ Movimientos
7 Reparte por concepo:

Nota: un reporte .QR2 obtiene la informacion directamente de la base de datos para generar tus informes.
4. Utiliza las opciones disponibles
Dentro del Administrador de reportes puedes:

o Agregar nuevos reportes.
» Editar reportes existentes.
« Eliminar reportes que ya no necesites.

B-BE QA BE =R

Ii\\g‘pos & |Titulo - |Alchiv0
=) EAgenda Reporte de |3 agenda Repfgenda
b [ Cheques

» [ Conciliacion
[ Cuentas Bancarias
[ Estado de Cuerta
b [ Flujo de efectivo
[T Impussto sobre depdsi
v [ Movimientos
[ Feporte por concepio:

iGenial! Ahora puedes ingresar al Administrador de reportes y empezar a crear o gestionar tus informes en
el momento preciso.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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