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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Importar movimientos desde Excel

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

BANCOS - Importar movimientos desde Excel
https://www.youtube.com/watch?v=AD7fmIHvakw

ID del tutorial: SATA-BANCO-055456

Importar movimientos desde Excel te permite registrar multiples operaciones bancarias de forma

ordenada, evitando capturas manuales una por una. Este proceso facilita la carga masiva de informacion
al sistema, ayudando a mantener un mejor control de los movimientos y reduciendo errores en el registro.
Se utiliza cuando ya cuentas con informacioén organizada en una hoja de calculo y necesitas integrarla en

BANCO para su administracion y seguimiento.
1. Prepara el archivo de importacion

Antes de iniciar, organiza los datos que cargaras al sistema. El formato de ejemplo se encuentra en la

siguiente ruta:

C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas
Aspel\BANG6.00\Ejemplos\Importaciondemovimientos

I ¥ < | Ejemplos = [m} s
inide  Compartir  Vista 7]
&« v 4 <« Disco local (C) » Archivos de programa (x86) > Common Files > Aspel » Sistemas Aspel > BANG.OO » Ejemplos v & | Buscaren Ejemplos - R
%th\e - Fecha de moedificacion Tipo Tamafio

7t Acceso rapido

Importador Carpeta de archivos
[ Este equipo | ] EJEMPLOS.FDB Archivo FDB 1,552 KB
‘ Descargas B | ImportaciondeBeneficiarios Hoja de célculo d... 21KB
%] Documentos B | Importaciondemovimientos 06/11/2014 0%:27 3, m Hoja de calculo d. 28KB
[ Escritorio |
& Imégenes
B Musica
¥ Objetos 3D
[H videos

# Picen lneal (04

2. Ingresa a la ruta
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https://www.youtube.com/watch?v=AD7fmlHvakw

$
s
Movimientos

Después, dirigete al menu Movimientos v , despliega el submenu Movimientos y haz clic en

L. . 0 Importacién de movimientos
Importacién de movimientos [-':j P

| Mowimientos ‘ Reportes Procesos Herramientas Configuracion Vista Ayuda
@ f—: Conceptos @ E\ % Realizar transferencia
@ Beneficiarios | = =

==/ Genera cheque -
Cuentas

bancarias - | #9 Formas de pago 5
Cuentys Catilogos Tablero

Monedas | Tablero Movimientos j
| " E": Transf. cuentas propias =

Movimientos

I N OTl ClAS Tutoriales Chat Politicas de usuario

iCelebra el Mes del Contador! &

Aprle!:jne de referentes de México y certificate. [ 20, 21y 22
incluida.

L
te regalamos

3. Importa el archivo

s
Movimientos
Cuando el archivo esté listo, vuelve a la ruta: menud Movimientos T , despliega el submenu
.. . .. - 22 Importacidn de movimientos
Movimientos y selecciona Importacion de movimientos [-'rj P

| Movimientos | Reportes Procesos Herrarnientas Configuracion Vista Ayuda

g Conceptos | @ @ & % Realizar transferencia |

% Beneficiarios [ Genera cheque -
| Monedas | Tablero | Movimientos | ) | Agendade
| @ Formas de pago | = | = @ Transf. cuentas propias ~  ovimientos -

Catdlogos | Tablero ‘ Movimientos

En la ventana que se despliega, dirigete a la barra de herramientas y haz clic en el icono Importar

Impertacién de movimientos de Excel = 3
[l
3 ™
Kl k@3 @ B
Fecha de registro Fecha de aplicacidn Concepto Forma |Benefidario  |Refer |[Refer [Monto total  |Tva Estado Observacion |Solidtado por |Prioridad
de enda |enda es
pago i i

)

<No hay datos para desplegar >
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la lectura de la informacion.

para completar

Selecciona el archivo mediante el icono de Carpeta - y presiona Aceptar Aceptar
Carga movimientos desde hoja de calculo 23
Ar@ijrn |i
Leyendao hoja. ..
0 %
Cancelar Ayuda

4. Revisa la informacion importada

Los datos se mostraran organizados en columnas como:

+ Fecha de registro: indica el dia en que se capturé el movimiento.

» Fecha de aplicaciéon: muestra la fecha en que se aplicara el movimiento.

« Estado: define el estado del movimiento, como aplicado, en transito, programado, conciliado o

autorizado.

« Concepto: identifica el movimiento como cargo o abono.

« Forma de pago: muestra el método de pago asignado.

» Referencia 1/ 2: presenta informacién adicional relacionada con el movimiento.

» Monto total: indica el importe registrado.

« IVA: muestra el monto correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA).

+ Observaciones: permite agregar comentarios o datos adicionales.

« Solicitado por: indica el nombre de la persona que solicité el movimiento.

e Prioridad: por omision se define como normal, pero puede cambiarse a alta.

Importacién de movimientos de Excel

Blx@xa@i

o

do

consultade  Gutierrez
agendade  Mateo Isabel
movimientos

Fecha de registro |Fecha de Concepto Forma de |Beneficiari [Referencia|Refer |Monto total — |IvA Estado Observacion |Solicitado por |Prioridad
aplicacién pago o encia [
2
Maovimiento
i) : en transito el
Ip ~ 26/05/2026 MOVACA 2m ':""'"“”t :g"ﬁ 99,63 12,23 ENTRANSITO cual afecta la NORMAL
: consulta de
] movimientos
- Mavimiento
programado
o . el cual afecta .
21/05/2026 21/05/2026  CLIANT 34 Movimient Aplca| 4 4 1 PROGRAMAD | consulta  [1-ods CaMPOS |, 1
o do (o] i Campos
e agenda
de
movimientos
Maovimiento
o : Atorizado €l Guilermina
21/05/2026 26/05/2026 | PRE 419 Movimient | Aplica 145.35 12.23 BROGRAMAD cual afecta la Blanco Blanco, NORMAL
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5. Guarda los datos

Verifica que los datos sean correctos y finaliza haciendo clic en el icono Guardar

tecla F3.

Importacién de movimientos de Excel

T

o presionando la

TEETCLE

Fecha de registro

Fecha de
aplicacién

Forma de |Beneficiari
pago o

Concepto

Referenda

Refer
encia
2

Manto total

VA

Estado Observacion

Solicitado por

Prioridad

21/05/2026

* 26/05/2026

MOVACA 220

Movimient
o

Aplica
do

99.63

Movimiento
en transito el
cual afecta la
consulta de
mavimientos

12,23 EN TRANSITO

NORMAL

21/05/2026

21/05/2026

21/05/2026

26/05/2026

CLIANT 3(4

PRE 419

Maovimient
+]

Movimient
0

Aplica
do

Aplica
do

1,541.15

145,35

Movimiento
programado
el cual afecta
la consulta
de agenda
de

movimientos

Movimiento
Atorizado el

PROGRAMAD
o}

FROGRAMAD
e o] consulta de
agenda de
movimientos

Jestis Campos
Campos

Guillermina

Gutierrez
Mateo Isabel

ALTA

cual afecta la Blanco Blanco, NORMAL

4|

Finalmente, observa un mensaje informativo y haz clic en Aceptar

Aceptar

jExcelente! Importar movimientos desde Excel te permite registrar informacién bancaria de forma mas

rapida, ordenada y eficiente en el sistema.

GsATA

Solucionesy Asesoi e Tecnologias parala Adminsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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