) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de cheques autorizados

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

BANCO - Generar reporte de cheques autorizados
https://www.youtube.com/watch?v=wEhxEUKI4fM

ID del tutorial: SATA-BANCO-054977

Generar el reporte de cheques autorizados te permite consultar de manera ordenada los cheques
registrados como cargos que ya cuentan con estatus autorizado en el sistema. Es util para dar seguimiento
a pagos programados, validar que las operaciones se hayan autorizado correctamente y mantener un
control mas preciso de los movimientos bancarios. Se utiliza cuando necesitas revisar la informacion de

una cuenta en un periodo determinado para asegurar la correcta gestion de los cheques emitidos.
1. Ingresa a la ruta

- . . . = i
Dirigete al menu Reportes y haz clic en Cheques autorizados ——— gum”zados.

Movimientos Repu:urt]?? Procesos Herramientas Configuracion Vi

T_?Eh-j-] Reporte Diaric de bancos E:' Trapsferencias gﬂ Emisian de cheques

Reporte Estado [;]E Resumen de cuentas l::] Por conceptos | 5§ Cheques autorizados
de cuenta

Movimientos Cheques

2. Define los criterios de consulta

Se mostrara una ventana donde podras configurar los filtros del reporte:
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Filtro para reporte de ckequ& autorizados £3

(| informadin general; [:“Dq;gs adcionales | ordens

d Datos de cuenta

1 o

| Banamex 1217253378
Concepto
Desde Hesta
Fecha de registro

Mes actual = Desde

Estadoz | Todos Incluir movimientos con
| Autorizado
[ Programado | | Monto Indistnto |*| 0 |[E]

Informacién general:

. o Cuenta: ingresa la clave de la cuenta bancaria o utiliza el icono de Ayuda ® para
seleccionarla.

Aulavirtual
Filtro para reporte de cheques autorizados £3
rtenﬁs est | L-l:- “wwf\, -:wo—s;f}}.:vs-p.wm,cs:__r o-;-'(_J
shoratus datosyq | Datos ta ntas imperdible
mejor experiencil
e Cuenta
Omienza agul Banamex 1217253378

Concepto

Deste @[ Q)

/ento del || Fecha de registro

que te hard crecer S 2 .
Desde |01/05/2023 [l | Hasta [31/05/2023 i |
Estados ||| Todos Induir movimientos con
| Autorizado

[ Programado | | Monto Indistnto |~ [0 ||

Snate sin ¢

a al madimo Sii1

Cancelar

« Concepto / desde — hasta: define el rango de conceptos a consultar.
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Aula virtual

Filtro para reporte de cheques autorizados 23

[tenos est |!

Informacion general

ihoratus datos ye
mejor experienc

/ento del

que te hard creces

Datos de cuenta

cuente

Ba’mnf 1371526687

Concepto ]
Desde Hasta
Fecha de registro

Desde |01/05/2023 il | Hasta [31/05/2023 i |

Estados [ | Todos Incluir movimientos con
[¥| Autorizado
[ Programado | | Mento |Indistinto | ~| 0 |[E|
inate sin ¢
aalme’:xirrmtl.lSij | Aceptar || Cancelar || Ayuda |

ntos imperditled

« Fecha de registro: establece la fecha o rango de fechas para filtrar los movimientos.

Filtro para reporte de cheques auterizades 2

Informacidn general | |

Datos de cuenta

Cuena

Bancomer 1371526687

Concepto

Desde |COMCHL Hasta |COMCHL [€]

Fecha de retjﬁo
Desde 01/05/2023 ) | Hasta [31/05/2023 i |

Estados

Incluir movimientos con

71 Todos

[l Programado | | Manto |Indistinto |~ | 0 ||

s || canctr || npe

« Estados: permite visualizar movimientos en estado programado, autorizado o ambos.

Estados

!"Ik.?rogramado
[ Autorizado

« Incluir movimientos con: filtra los registros segun el tipo de saldo (indistinto, igual a, mayor que,

menor que, entre otros).
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Induir movimientos con
vanto [inpaino || |
\ceptar Cancelar Ayuda
Datos adicionales:
. o Asociado a/ filtrar por asociado a: al activar esta opcion, se habilitan los campos

relacionados. Permite indicar si el movimiento proviene de un cliente, proveedor o

beneficiario, los cuales se mostraran en el reporte.

Filtro para reporte de cheques autorizados £3
J Informacidn general | Datos adidonales | Ordenamiento
Asodado a
D= :
Rango
Eroveedores Desde el proveedor i ,
-] .-'p_:,'-\.
Benefidarios Hasta el proveedor 3 2
Desglosar movimientos en partidas Induir observadones
o .ﬁe‘p.o.r'té demequesautonzados A S i S
Indluir informacidn de usuario, fecha y hora al pie de pagina
Aceptar Cancelar Ayuda
. o Rango desde el / hasta el: define el rango de clientes, proveedores o beneficiarios para

generar la informacion. Si no existe interfaz con SAE, no sera posible consultar clientes,

proveedores o beneficiarios.

o Desglosar movimientos en partidas: permite visualizar el detalle de las partidas asociadas

a cada movimiento.

. o Incluir observaciones: muestra los comentarios asociados a los movimientos.

Dgsglﬁar movimientos en partidas

Induir pbservacones

o Titulo: establece el nombre del reporte; el sistema sugiere uno por omisién, pero puede

modificarse.
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Titulo |F‘.E}'pnrte de la agenda

Induir informacidn de usuario, fecha v hora al pie de pagina

. o Incluir informacion de usuario, fecha y hora al pie de pagina: activa esta opcion si deseas
que estos datos se impriman al final del reporte.

Ordenamiento:

. o Permite organizar la informacién del reporte con hasta tres criterios. Los campos disponibles
son: clave de concepto, nombre, fecha, fecha de aplicacion y monto total. Cada criterio debe
ser diferente.

o Puedes elegir el orden ascendente o descendente (por defecto es ascendente).

Filtro para reporte de cheques autorizados 22
J Informacion general | Datos adicionales | Ordenamiento
Ordenar primero por
Fecha de aplicadon | il O Ascendente
Descendente
I,
Luego por by
[Fecha | = o Ascendente
Descendente
Luego por
Mo ordenado - O Ascendente
Dezcendente
Aceptar Cancelar Ayuda

jExcelente trabajo! Con este proceso puedes generar el reporte de cheques autorizados y dar seguimiento

claro a los movimientos registrados en el sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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